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Rozdziat 1. Przekazywanigrodkow w ramach PO KL
1.1. Zasady ogolne

1.1.1. Podstawy prawne

System przeptywow finansowych w ramach PO KL reguloastpujace akty prawne
I dokumenty:

» ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach puijch (Dz. U. Nr 249, poz.2104,
Z p&n. zm.),dalej jako UFP;

» ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowmadpelityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658 z @d. zm.);

» ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatradia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. Nr 99, poz. 1001, z p6. zm.);

» ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitagiwadowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 1%, 776, z pgén. zm.);

» rozporzdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 \émie 2007 r. w sprawie
szczegotowego sposobu  dokonywania wydatkéw  z @gliz programow
operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz. 1232);

» Woytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego zakresie sprawozdawczo w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 200752013

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnegw sprawie warunkéw certyfikaciji
w Programach Operacyjnych i Regionalnych Program&yberacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na 186¥2- 2013;

» Whytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego zakresie trybu dokonywania ptatcd
i rozliczer w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odnies20ig-2013;

» Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowargeprRad Ministrow i Komisg
Europejsk;

» Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjriegpitat Ludzki wydany przez
Ministra Rozwoju Regionalnego.

1.1.2.Srodki otrzymywane z Komisji Europejskiej

Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFSkpmzavane przez KomisjEuropejsk
(KE) jako zaliczki, ptatnéci okresowe oraz ptatdé salda kdacowego kda wptywaé na
wyodrebniony rachunek bankowy prowadzony w euro, agpaé¢ — po ich przewalutowaniu
na PLN — przekazywaneetlh na centralny rachunek dochodéw betw pastwa na
podstawie dyspozycji Ministra Finansow i stanéwda dochdd budetu pastwa. Instytugj
wiasciwa dla otrzymywania ptatrioci dokonywanych przez Komisj Europejsk jest
Ministerstwo Finansowsrodki EFS nie g zatem przekazywane nazsie poziomy wdtania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

1.1.3.Srodki na finansowanie Programu

Srodki na finansowanie projektow PO KL pochadze zrodet krajowych, tj. bugzetu
panstwa, budetu jednostek samadu terytorialnego oraz innycirodkéw publicznych tj.



funduszy celowych.

Srodki przeznaczone na finansowanie PO KL ujmowanews zahczniku do ustawy
budzetowej, w ktorym okrédane g m.in. zrodta finansowania PO KL, planowane w danym
roku budietowym i kolejnych 2 latach dochody i wydatki hetl pastwa z tytutu realizaciji
PO KL oraz plan wydatkéw budtu pastwa w roku bugetowym w podziale na: ez,
dziat, rozdzial. Ponadto Instytucja Zatdzapca wspétpracuje z dysponentami
poszczegolnych eci budzetowych zaangawanych w finansowanie Priorytetu/Dziatania/
projektu w zakresie planowarnieodkéw na kolejny rok bugtowy zgodnie z natbudzetowng
Ministra Finanséw.

Materialy do ustawy budtowej w zakresigrodkéw (dochoddw i wydatkéw) z funduszy
strukturalnych przedstawia Ministrowi Finanséw Migr Rozwoju Regionalnego.

Wydatki, ktorych szczegotowy podziat na pozycje sikfikacji budetowej nie ldzie
mozliwy na etapie planowania ustawy lhetiowe] oraz wydatki na realizacprojektow
realizowanych w ramach PO KL, ktére otrzymaly dgeeydF o zapewnieniu finansowania
realizacji przedswziecia zgodnie z rozposgzeniem Rady Ministrow z dnia 18 czerwca
2007 r. w sprawie decyzji dotygeych zapewnienie finansowania z betd paistwa
projektéw finansowanych z udziatérodkéw pochodzych z bugetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajcych zwrotowisrodkow z pomocy udzielonej przezragtava cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTBZ. U. Nr 109, poz. 748),¢ba
ujmowane w ramach rezerwy celowej batl pastwa i wydatkowane na zasadach
przyjetych dla srodkow z tych rezerw. Podziatu rezerwydaie dokonywat Minister
FinansOw na wniosek Ministra Rozwoju Regionalnegoczegdtowe zasady wnioskowania
o srodki z rezerwy celowej okéane g corocznie przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Srodki na realizagj PO KL przeznaczasha:

1) finansowanie wydatkow patwowych jednostek budtowych (w ramach ich limitow
wydatkow);

2) dotacje rozwojowe dla jednostek sektora finansowlipenych oraz innych podmiotow
bedacych beneficjentami tychérodkéw, stanowice zaliczle lub zwrot wydatkdw
poniesionych na realizacprojektu/Dziatania/Priorytetu/Programu (art. 262 8UFP).

1.1.4. Zacaganie zobowjzan

Zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP, instytucje uczegheoie w realizacji PO KL magzachgat

zobowhzania, rozumiane jako suma limitow wydatkdbw wynikgch 2z umow
z beneficjentami PO KL, do wysokn tacznej kwoty wydatkéw okidonych dla catego
Programu z uwzgtnieniem wieloletnich limitow zobowkan i wydatkdw okrélanych

w ustawie budetowe.

Przy zaciganiu zobowjzan w ramach poszczegoinych DziadBriorytetow PO KL,

wiasciwa instytucja tj. Instytucja Reednicaca lub instytucja wdtajaca (Instytucja

Pasredniczca |l stopnia) stosuje odpowiedni algorytm azabny do Porozumienia
zawieranego poradzy IZ a IP oraz IP a IW (IP 2) w celu okienia wysokéci srodkéw, do

ktorej mog zosta zawarte umowy i wydane decyzje o dofinansowanigeftu.

Instytucja Zaradzapca PO KL w porozumieniu z Ministrem Finansow zaavyrazé zgod:
na zacigniecie zobowizan przekraczajcych hczm kwote wydatkéw Programu, nie wgej
jednak n o010 %, po przedstawieniu przez |Z stosowanegosadr@enia. W takim
przypadku Instytucja Reednicaca wnioskuje do Instytucji Zagdzapcej przedktadaic



opracowan analiz oszczdnasci srodkéw w ramach Priorytetu PO KL.
1.2. Zasady przekazywanigrodkéw na realizacje Priorytetow i Dziatan

1.2.1. Podstawowe informacje
Z punktu widzenia przekazywanieodkow w ramach PO KL wytdiamy:

1) komponent centralny, w ktorym co do zasady InsfgtueéGrednicace / instytucje
wdrazajace (Instytucje P&ednicace Il stopnia) zabezpiecaagrodki na realizagj
Priorytetu/Dziata w ramach limitbw wydatkéw bustu pastwa ugtych w czsciach
budzetowych poszczegolnych dysponentow;

2) komponent regionalny, w ktorym wydatki dla Instytueosrednicacych na realizagj
priorytetow @ planowane w cgci budzetowej Ministra Rozwoju Regionalnego
i przekazywane w formie dotacji rozwojowej (z watiem wydatkébw ponoszonych
przez beneficjentowdaacych pastwowymi jednostkami bugtowymi).

Zasady zabezpieczani&@odkow oraz/lub ich przekazywania (w przypadku komgntu
regionalnego) w ramach PO KL oklene & w Porozumieniu pomdzy 1Z i IP, ktore
wskazuje m.in. informagj o s$rodkach finansowych na realizacj komponentu
regionalnego/Priorytetu (w zateosci od [P), ramy czasowe realizacji komponentu
regionalnego/Priorytetu oraz zadania IP. Dodatkewprzypadku komponentu regionalnego
wysokas¢ dotacji rozwojowej dla samagdu wojewoddztwa jest okéana w kontrakcie
wojewddzkim a zasady jej przekazywania — webdej umowie zawieranej corocznie
pomiedzy 1Z a samorgdem wojewodztwa.

Delegowanie zadana poziom instytucji wdtajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia)
w ramach PO KL nagpuje w drodze porozumienia zawieranego moizy Instytucy
Pdsredniczca a instytucg wdrazajaca (Instytucp Pcasrednicaca Il stopnia), za zgad
Instytucji Zaradzapcej. Powysza delegacja nie by przekazywana wytznie do instytuciji
wskazanych w zatwierdzonym przez Komgisjuropejsk programie operacyjnym.
Zasadniczo porozumienie zawierane jest poay Instytucj Pasrednicaca a instytucy
wdrazajaca (Instytucp Pdsredniczca Il stopnia), niemniej jednak w przypadku Priorytét
PO KL, porozumienie zawierane jest peduy Instytucy Zarzmdzapca a instytucy
wdrazajaca (Instytuch Pasrednicaca Il stopnia) z uwagi na brak Instytucji §fedniczcej |
stopnia w tym Priorytecie. Porozumienie na realiz@ziatania/Dziata okresla taczm kwote
srodkbw  publicznych  przeznaczonych na finansowanigojegtow w ramach
Dziatania/Dziata i precyzuje zasady przekazywani@aodkow przez IP oraz zasady
finansowania projektéw, w zaleosci od specyfiki danego Dziatania. Porozumienie
zawierane przez IP — IW (IP2) musi zawterzapisy wynikajgce z minimalnego zakresu
porozumienia zatwierdzonego przez Instygucarzadzapca, stanowacego zatcznik nr 1 do
niniejszego dokumentu. Dokonanie delegacji aad@ zwalnia IP z odpowiedzialbd za
calas¢ realizacji Priorytetu w ramach PO KL.

Zakres delegowanych zadpodlega zatwierdzeniu przez Instytwdarzadzapca, w zwiazku
z powyzszym, przed podpisaniem porozumienia z IW (IP 2stytucja Pérednicaca
powinna przekazado Instytucji Zargdzapcej informacg ze wskazaniem zaflaktore kgda
delegowane do odpowiedniej IW (IP 2) i uzyskakceptagj 1Z. Po zawarciu porozumienia
pomidzy Instytuci Pdsrednicaca a IW ( IP 2), kopia porozumienia fwiadczona za
zgodnd¢ z oryginatem jest przekazywana do wiaddéondnstytuciji Zaradzapcej. Dotyczy
to réwniez wszelkich aneksow do ww. porozumienia. Jedn@ueewszystkie zmiany w



zakresie delegacji zaflavynikajace z wdraania Dziata/Priorytetow w ramach programu
rowniez podlegaj zgtoszeniu do Instytucji Zasdzapcej i wymagaj uzyskania jej
akceptaciji.

1.2.2. Komponent centralny

W ramach komponentu centralnego PO KL, IP / IW Z)Pzapewniasrodki publiczne na
finansowanie projektéw zgodnie z przepisami UFP. @b zasady, IP / IW (IP 2) w
komponencie centralnym paastwowymi jednostkami bugtowymi, z wygtkiem PARP.

IP / IW (IP 2) lzdaca pastwowa jednostls budzetons w ramach PO KL ma zaplanowane
srodki na wydatki stiace finansowaniu realizacji danego Priorytetu lubatamnia zgodnie z
zasadami realizacji budtu pastwa, w ramach rocznych limitow okienych w ustawie
budzetowej. Dotyczy to zarowndrodkéw na wydatki wlasne (w ramach np. pomocy
technicznej) jak krodkow na ptatnéci na rzecz beneficjentow niedacych pastwowymi
jednostkami bugktowymi (dotacje rozwojowe).

Limity wydatkow i dochodow poszczegolnych IP / IMP2) s okreslane w uzgodnieniu
Z Instytucp Zarzadzapca w toku prac nad ustawbudzetowa, tak, aby zapewdisprawrmn
i terminowg realizacg Priorytetow, Dziata i projektow.

Srodki przeznaczone na finansowanie projektovispaowych jednostek budtowych g
ujmowane w cgci budretowe] ledacej w dyspozycji tyche jednostek, co zostato
szczegO6towo opisane w podrozdziale 1.3.2.

Srodki na realizagj Dziataa wdrazanych przez PARP — IW (IP 2) — (w tym na realizacj
projektéw systemowych PARP) gapewnione w e&ci budzetowej Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej (IP). IP przekazuje dotacpzwojowg dla PARP na zasadach odomych w
podrozdziale 1.2.3 dla samaddw wojewddztw, przy czym jako InstytgciZarzadzapca
nalezy rozumie Instytucg Pasredniczca.

1.2.3. Komponent regionalny

W ramach komponentu regionalnegérodki budetu pastwa na finansowanie
Priorytetow/Dziata 1Z przekazuje samogdowi wojewodztwa (IP) w formie dotacji
rozwojowej na podstawie oghnej umowy, przy czymatzna wysoké srodkdw w ramach
dotacji rozwojowej na finansowanie komponentu ragloego na caly okres programowania
wskazana jest w zawartym przez samdravojewddzki kontrakcie wojewddzkinsrodki te
stanowj po ich przekazaniu dochéd samgaiu wojewodztwa (art. 203 UFP).

Dotacje rozwojowe na realizacjikomponentu regionalnegoa przekazywane w formie
zaliczki. Wysoka¢ srodkow na dotagjrozwojows na realizagi komponentu regionalnego:

> jest planowana zgodnie z zasadami realizacjizbud pastwa w ramach rocznych
limitdw w ustawie budetowej;

> jest ustalana w uzgodnieniu z Ministrem Rozwoju iBeglnego w toku prac nad
ustawg budzetowy;

> jest pomniejszana o planowane wydatki w ramachegtoyw pastwowych jednostek
budzetowych;

» uwzgkdnia wydatki na pomoc techniczw ramach PO KL poszczegdlnych regionow.

Wysoka¢ dotacji nie jest uzaimiona od poziomu wspéifinansowania EFS w ramach
Priorytetu/ Dziatania i mge by przekazywana w wysokoi catkowitej kwoty



Priorytetu/Dziatania, w zamosci od zakladanych zrédet wspoiinansowania
Priorytetu/Dziatania.

Dotacja rozwojowa jest przyznawana raz w roku pigizistra Rozwoju Regionalnego. W
uzasadnionych przypadkach, wynik@jch w szczegolnei z wykorzystania przez samatz
wojewddztwa caléci dostpnej dotacji rozwojowej na dany rok, Minister Rajw
Regionalnego me przyzné dotacg czsciej niz raz w roku, pod warunkiem de@phcici
srodkéw. Po zilaeniu przez samosd wojewoddztwa w terminie wskazanym przez IZ
prawidtowo wypetnionego wniosku o0 przyznanie dataopzwojowej zawieracego
planowany harmonogram wydatkowania wnioskowanygbdkéw w poszczegolnych
kwartatach roku, na jaki ziony zostat wniosek, Minister Rozwoju Regionalnegwiera z
samoradem wojewddztwa umogvdotacji rozwojowej. Wzor wniosku 0 przyznanie dmita
rozwojowej stanowi zatznik nr 2 do niniejszego dokumentu.

Harmonogram wydatkowaniodkéw zawarty we wniosku o przyznanie dotacji ropwej
uwzgkdnia:

» poziom ptatnéci dokonanych dotychczas na rzecz beneficjentow;
» poziom wydatkow poniesionych przez beneficjentéw;

» poziom zakontraktowanychsrodkéw (podpisanych umow i wydanych decyzji
o dofinansowanie);

» srodki planowane do zakontraktowania w danym rokuarf@é¢ umow/decyzji o
dofinansowanie, jakiegola podpisane/wydane w okresie ¢igyn harmonogramem);

» planowany poziom ptatroi na rzecz beneficjentow;

» zwroty dokonane przez beneficjentow z tytutu niearglystanych lub nieprawidtowo
wykorzystanychsrodkow.

Dotacja rozwojowa przekazywana jest w kwartalnycangzach na rachunek bankowy
samoradu wojewodztwa wskazany w umowie dotacji rozwojawgiprwsza i druga transza
kwartalna jest przekazywana w wyseé&o i terminach okrdonych w umowie dotacji
rozwojowej. Przekazanie trzeciej i czwartej transzgleznione jest od rozliczenia:

a) w przypadku trzeciej transzysrodkow przekazanych w ramach pierwszej transzy;
b) w przypadku czwartej transzysrodkow przekazanych w ramach drugiej transzy.

Odsetki bankowe od przekazanych transz dotacji ogmwej stanowq dochod wiasny
samoradu wojewo0dztwa, o ile przepisy athne nie stanowiinaczej.

Rozliczeniesrodkéw polega na zi@niu do Instytucji Zaramdzapcej wniosku o przekazanie
transzy dotacji rozwojowej, ktdrego wzor stanowiazanik nr 3 do niniejszego dokumentu.
Do wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowsgtytucja Pérednicaca zakcza
potwierdzone za zgods® z oryginatem kopie wyggéw z wyodebnionych rachunkow
bankowych na potrzeby programu lub zestawieniatébra tych rachunkéw bankowythe
ktorych srodki s przekazywane beneficjentom lub wydatkowane w pagiq projektow
realizowanych przez samarzwojewodztwa (w tym w ramach pomocy technicznej).

' W zwiazku z powszechnym korzystaniem z bankésicelektronicznej, madiwe jest réwnie zahczanie
wydruku zestawienia obrotéw na wyetnionych rachunkach bankowych wygenerowanego Beegdnio z
elektronicznego systemu bankowego. Takie zestawipowinno by podpisane przez gtéwnego ¢gowego
lub inna uprawnios osolz.



Trzecia i czwarta transza dotacji rozwojowej jesteiazywana po zaakceptowaniu przez IZ
wniosku o0 przekazanie odpowiedniej transzy dotexgiwojowej w terminie okrdonym w
umowie dotacji rozwojowej.

W przypadku gdy 1Z nie dysponugeodkami umaliwiajacymi przekazanie transz dotacji w
wysokasci okreslonej w umowie lub wniosku o przekazanie transziadp rozwojowej, mae
przekaza srodki w wysokdgci nizszej, wraz z pisemnym uzasadnieniem. Kwota w wy&oko
odpowiadajcej r&znicy pomedzy kwot srodkow okrélonych w umowie dotacji rozwojowej
lub wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojoavewoty przekazasm jest przekazywana
w mazliwie najkrotszym terminie w ramach dephych srodkow w sposéb unitiwiajacy
sprawn, realizacg programu.

Otrzymane srodki dotacji rozwojowe] $ przekazywane beneficientom niehcym
paastwowymi jednostkami bugtowymi, ydz tez przeznaczane agsna finansowanie
wydatkéw ponoszonych w ramach projektéw systemowgelizowanych przez IP (w tym w
ramach pomocy technicznej). W przypadku delegagdaz do IW (IP 2), zasady
przekazywaniagrodkow na rzecz IW (IP 2) lub ich wykorzystania ggzodpowiedrni IW
(IP 2) (np. poprzez upovwmienie do korzystania z rachunku bankowego) déare
porozumienie zawarte pogaizy IP a IW (IP 2).

Srodki dotacji rozwojowej, ktére nie zostaly wykostgine w danym roku podlegajwrotowi
zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

1.2.4. Plan dziatania

Informacje na temat planowanych w danym roku wyéatkw ramach poszczegolnych
Dziatan/Priorytetow PO KL zawarteasw Planie dziatania, corocznie przygotowywanym
przez IP dla kadego Priorytetu. Plan dziatania jest dokumenterharakterze operacyjnym,
obejmupcym okres jednego roku bizetowego i ma na celu przedstawienie zeiolP

w danym roku co do podziatérodkéw na wybrane typy projektéw (z uwgdhieniem
podzialu na poszczegolne krajoweddta finansowania projektdw), preferowanych form
wsparcia (typéw projektow), oraz zasad i terminéyberu projektéw. Zasady opracowania
I przyjmowania Planu dziatania ®kreslone wZasadach dokonywania wyboru projektéw w
ramach PO KL.

Samorzd wojewddztwa petacy funkcg Instytucji P@rednicacej w ramach komponentu
regionalnego PO KL ma mibwos$¢ — zgodnie z porozumieniem zawartym peaday
Instytuch Zarzdzapca a Instytucp Pasrednicaca — dokonywania przesugdi pomidzy
Dziataniami do wysok&i 30% srodkdw przeznaczonych na realiza€)ziatania, z ktérego
realokowane s srodki. Wysokd¢ srodkow alokowanych na dane Dziatanie w danym roku
powinna jednak zostauwzgkdniona w Planie dziatania na dany rok w ramachrifietu. W
przypadku dokonywania povgzych przesuré, samorad wojewodztwa powinien méena
wzgledzie zrodta wspoffinansowania danego Dziatania.

1.3. Zasady finansowania projektow w ramach PO KL
Pod wzgtdem finansowania projektow, w ramach PO KLama wyr&nic:

1) projekty konkursowe realizowane przez innych pastwowe jednostki buatowe
beneficjentow;

2) projekty pastwowych jednostek budtowych;
3) projekty systemowe.



1.3.1. Finansowanie projektow konkursowych
1.3.1.1. Umowa o dofinansowanie projektu

Beneficjent, ktorego projekt zostat w procedureekursowej wytoniony do dofinansowania,
w okreslonym przez IP lub IW (IP 2) terminie podpisuje za$giwa instytuch umowe
o dofinansowanie projektu.

Umowa o dofinansowanie projektu oklieeco najmniej:
> opis przedswziccia;
harmonogram dokonywania wydatkow;
wysokas¢ przyznanychirodkow i tryb ich przekazywania,
zobowhzanie do poddaniacgkontroli;
termin i sposob rozliczenkaodkow;
formy zabezpieczenalezytego wykonania umowy;
warunki zwrotusrodkow i rozwazania umowy w przypadku nieprawidtosen;

V V V V V VYV VY

inne postanowienia wynikgje z przepisow wspolnotowych lub krajowychdb
wytycznych przytych przez Instytugj Zarzdzapca, Instytuch Pdsrednicaca lub
Instytuch Wdrazajaca (Instytuch Pasredniczca 1l stopnia).

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowaniggbta wymaganego przez Instytucj
Zarzdzapca w przypadku projektow konkursowych stanowiazahik nr 4 do niniejszego
dokumentu. Zajczony wzoOr mee by uzupetlniany przez Instytucje #&ednicace o
postanowienia niezllne dla realizacji projektu, niemniej jednak postania te nie mog
by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w minimalnymorze. W przypadku
konieczndci zmiany postanowiewzoru umowy o dofinansowanie, wprowadzenie zmésst |
mozliwe po uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji Zgizapce.

Umowy o dofinansowanie asrejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym i
numerowane zgodnie z zaknikiem 2 Zasady Jednolitej Numeracji Dokumentéw w
Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13) oraz Lokalnych Systemach
Informatycznychdo Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakee warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektznej. Numer umowy o0
dofinansowanie nadany w Krajowym Systemie Inforroatyym jest réwnoznaczny z
numerem danego projektu.

1.3.1.2. Przekazywanidrodkéw na dofinansowanie projektu

Srodki na realizagj projektu g wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zalic&bdki
dotacji rozwojowe] s przekazywane na wyaghniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowidofinansowanie projektu. O ile to
mozliwe, ptatngci w ramach projektu powinny byregulowane za goednictwem tego
rachunku.

Do umowy o dofinansowanie projektu zetony jest harmonogram ptatoo wskazugcy
zaktadane wartwi ptatncci dla beneficjenta w poszczegolnych okresach epehiowych.

Pierwsza transzarodkOéw na realizagj projektéw jest wyptacana w wysada i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektéw krotkich) wysoké& pierwszej transzy me dotycz¢ 100% wartéci dotacii

10



rozwojowej na dany projekt. Decyzjw tym zakresie podejmuje instytucja zawiecaj
umow o dofinansowanie projektu. Wyptatdarodkbw w ramach pierwszej transzy
dokonywana jest na podstawie umowy o dofinansowprogektu, w zwazku z powyszym,

w celu jej przekazania nie jest wymaganezetoe przez beneficjenta wniosku o ptasho
Niemniej jednak, pierwsza transza #Bozosta przekazana dopiero po zkEniu przez
beneficjenta zabezpieczenia, o ktébrym mowa w umaniefinansowanie projektu, chyba
beneficjent jest zwolniony ze Zenia zabezpieczenia (patrz rozdziat 1.3.1.3).

Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia we wnioskach o
ptatna¢ co najmniej 70%alcznej kwoty dotychczas otrzymanych trassadkéw w ramach
dotacji rozwojowej tj. wykazanie przez beneficjemtgdatkow kwalifikowalnych co najmniej
w tej wysokdci we wniosku o platré i ich zatwierdzenie przez instytgcyveryfikujaca
wniosek o ptatnét.

Harmonogram platriei moze podlegad aktualizacji we wniosku o platséd przed
przekazaniem kolejnej transzyrodkdéw, pod warunkiem akceptacji zmienionego
harmonogramu przez instyt@dpedaca strora umowy. Zmiana harmonogramu w tym trybie
nie wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowarogegtu.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowisizaiotacji rozwojowej,sswykazywane
we wniosku o ptatni i podlegag zwrotowi lub pomniejszajkwotg kolejnych ptatnéci na
rzecz Beneficjenta (decyzpodejmuje IP lub IW (IP2) w przypadku delegacjdag, chyba
ze przepisy odibne stanowi inaczej. Jednoczeie do wniosku o platrsé beneficjent
dofacza kopie wyeigow bankowych na potwierdzenie narostych odsetekrachunku
bankowym projektu.

1.3.1.3. Zabezpieczenie dotacji rozwojowej

Dotacja rozwojowa w formie zaliczki wyptacana jeséneficjentowi po ustanowieniu
i wniesieniu przez beneficjenta zabezpieczenia zyedgo wykonania zobowzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. Z p@sgego obowizku zwolnione s
jednostki sektora finansow publicznych, na podstawszporadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego w sprawie szczegOtowego sposobu dekamy wydatkéw z realizacji
programéw operacyjnych.

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu — w przypadku
gdy warté¢ dofinansowania przyznanego w umowie nie przekratzaln PLN — jest
ztozony przez beneficjenta w terminie wskazanym w uneowieksel in blanco wraz z
deklaracy wekslows.

Jeli przyznana kwota dofinansowania przekracza kwdt min PLN, wowczas
zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej lub kalkasgpujacych form:

» pieniadz;

» poreczenie bankowe lub pgrzenie spétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
Z tymze zobowdzanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym;

» gwarancja bankowa,;

A\

gwarancja ubezpieczeniowa;

» poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowatw@b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgieRozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);
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» weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spoétdzielcze] kasy pghuosciowo-
kredytowej;

» zastaw na papierach wagttowych emitowanych przez SkarbriBawa lub jednosik
samorzadu terytorialnego;

A\

zastaw rejestrowy na zasadach ékneych w przepisach o zastawie rejestrowym i
rejestrze zastawow;

cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta;
przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazmeczenie;

YV V V

hipoteka,;
» poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od benefigjev przypadku projektéw, w
ktérych kwota dofinansowania przekracza 1 min Pddkonuje Instytucja Roedniczca lub
instytucja ogtaszafa konkurs, ktore informajo wymaganych formach zabezpietze
dokumentaciji konkursowej.

Instytucja Pérednicaca lub instytucja wdrajaca (Instytucja P@edniczca 1l stopnia)
zwraca beneficjentowi dokument stangeyi zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek
beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o irdofsowanie projektu, lecz nie
wczeniej niz po zaakceptowaniu przez Instytuarzdzapca Paswiadczenia i deklaraci
wydatkéw od IPBeneficjent jest niezwtocznie informowany o tyakéie przez IP / IW (IP
2).

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie nie musi Bywniesione
w wysokaci odpowiadajcej cat@ci dofinansowania przyznanego beneficjentowi w umneow
o dofinansowanie. Zabezpieczenie powinn@ fpgdnak ustanawiane w wysakn dapcej
Instytucji Parednicacej lub Instytucji Wdraajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia)
wystarczajca gwarancg wywiazania s¢ przez beneficjenta z zobaygen natazonych na
niego w umowie o dofinansowanie projektu. Ustglayvysokaé zabezpieczenia naig
uwzgkdni¢ z jednej strony koniecz&é minimalizowania potencjalnych strat, jakie mog
powsta& w przypadku niewywizywania s¢ przez beneficjenta z umowy, z drugiejsza
koniecznd¢ utatwienia beneficjentowi dagiu dosrodkéw w ramach PO KL.

Instytucja Zarzdzapca dopuszcza aby:

» minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie bytasra ni 150% sredniej
wysokasci transzy w ramach projektu;

» maksymalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie byla asya ni wartgsé
dofinansowania na ten rok realizacji projektu (wypadku projektéw ditszych ni 1
rok kalendarzowy), w ktérym wargé dofinansowania jest najuyza.

Nalezy jednak zaznaczy ze decyzja co do wysoko zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy o dofinansowanie projektu nayedo instytucji przyznagcej dotac¢ rozwojows dla
beneficjenta. Niemniej jednak, beneficjent powinieosté uprzedzony przed zieniem
wniosku o dofinansowanie projektu (np. w dokumepntdonkursowej) o zasadach
dotyczcych zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowigr& kxdzie wymagane przez
instytucg zawierajca umowe z beneficjentem w ramach PO KL.

Zgodnie z obowizujacym wzorem minimalnego zakresu umowy o dofinansasvanojektu
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w ramach PO KL zwrot zabezpieczenie umowy ¢@age na pisemny wniosek beneficjenta
po ostatecznym rozliczeniu w/w umowy, lecz nie warg niz po zaakceptowaniu przez
Instytucg Zarzadzapca Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw Instytucji ##ednicz;cej. W
zwiazku z powyszym zabezpieczenie prawidtowej realizacji projepawinno pokrywéa
okres realizacji projektu oraz jego ostatecznegdiazenia wPaswiadczeniu i deklaracji
wydatkéw Instytucji P@edniczcej.

1.3.1.4. Wkiad whasny

Co do zasady, w ramach projektéw konkursowych, é@nkth projekty realizowane madpyc¢
przez wszystkie podmioty, wktad wiasny nie jest vagany.

Niemniej jednak, w uzasadnionych przypadkach Insjgt Pérednicaca mae wymaga
zabezpieczenia wkiadu wtasnego przez gkrg/ch beneficjentéw, w szczegdékud mapc na
wzgledzie zrédta wspotfinansowania danego Dziatania lub rowaktowanie beneficjentow.
Wysoka¢ wymaganego wkiadu wiasnego odtema jest w dokumentacji konkursowej, przy
czym wkiad wlasny nie mae by wyzszy niz poziom wspéifinansowania krajowego
okreslony dla danego Dziatania tj. 15%.

Wkiad wtasny mae by wnoszony w formie:
» finansowej;

» niepientznej (np. poprzez udaginienie wkasnych budynkow lub w formiwiadczeé
wykonywanych przez wolontariuszy) — szczegOtowe adgs wnoszenia wktadu
niepiengznego zawarte asw Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KI.

» dodatkdéw lub wynagrodse wyptacanych przez strentrzeca, np. w formie
wynagrodzé uczestnikdéw projektu tj. nauczycieli w ramach Beaisa 9.4 PO KL;

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w aemPO KL,
dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strénzech na rzecz uczestnikOw
danego projektu askwalifikowalne pod warunkiemze zostaly poniesione zgodnie
z przepisami krajowymi, w tym zasadami dotyopmi rachunkowséci. Jednoczaie
wysoka¢ wktadu wynikajcego z dodatkdéw lub wynagrodzevyptacanych przez
strore trzech na rzecz uczestnikOw projektu w ramach PO KL mwsghikat

z dokumentacji kggowej podmiotu wyptacagego i mae podlega kontroli.

Beneficjent realizujcy projekt w ramach PO KL, w ktorym wyguje powyszy
wkiad, rozlicza go w ramach projektu na podstavdeiadczenia sktadanego przez
podmioty wyptacajce, przy czym €wiadczenie to powinno pozwélaa identyfikacg
poszczegolnych uczestnikow projektu oraz wysokovktadu w odniesieniu do
kazdego z nich.

Whkiad wiasny w formie dodatkéw lub wynagrodaeyptacanych przez strerrzech
nalezy odnost do wysokdci wynagrodzenia uczestnikbw projektu w momencie
udzielania im danej formy wsparcia. Wklad ten paein zostéa wyliczony
proporcjonalnie do czasu udziatu w projekcie.

% Nie dotyczy:

- projektéw systemowych PUP, w ramach ktorych vgpsé wymaganego wkitadu wtasnego meowvynigs¢ do
50% wartdci projektu (patrz: dokument ,Projekty systemoweRPW ramach PO KL"),

- wkiadu wiasnego pochoglzego zesrodkéw prywatnych wnoszonego do projektow, w ktbryeystpuje
pomoc publiczna
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Po wytonieniu projektu do realizacji, w umowie ofidansowanie projektu wskazywana jest
wartas¢ wkladu wilasnego wymagana od beneficjenta (wraz adzidem nazrodia
finansowania w przypadku gdy wktad witasny pochodzkilku zrédet). W przypadku
niewniesienia wktadu w kwocie wskazanej w umowie]ub IW (IP 2) mae proporcjonalnie
obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania.

W przypadku projektow dotygzych pomocy publicznej w ramach PO KL wykazywarst je
wktad prywatny przedsbiorcéw?. Wkiad ten wskazywany jest we wniosku o dofinaraoie
projektu oraz podlega rozliczeniu we wnioskach atrpk¢. Wkiad prywatny nie jest jednak
agregowany na wagzym poziomie p&wiadczania wydatkéw w ramach programu, czyli nie
jest wykazywany ani wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkbw w ramach Dziatam@ini w
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkow od InstytucjisRedniczce;.

1.3.1.5. Obowazek zwrotu srodkow z koncem roku budzetowego

Zgodnie z art. 144 UFP, dotacja rozwojowa wesck niewykorzystanej w danym roku
budzetowym podlega zwrotowi do baetu pastwa na rachunek wskazany przez seiag
instytucg w terminie do dnia 15 lutego nashego roku lub w terminie 21 dni od dnia
okreslonego w rozporgdzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie art..15st. 3 UFP.
Obowiazek zwrotu nie dotyczy projektéw w ramach PO KL gzminych z:

> integracy spotecza (Dziatanie 1.3 w ramach Priorytetu | w komponencie
centralnym oraz Priorytet VIl w komponencie regilmyan),

> popravg jakosci ksztatcenia (Priorytet Il i Priorytet IV w konopencie
centralnym oraz Priorytet IX w komponencie regioyah),

» rozwojem potencjatu adaptacyjnego pracownikoéw edszbiorstw (Priorytet Il w
komponencie centralnym oraz Priorytet VIII w kompanie regionalnym).

Zgodnie bowiem z art. 157 ust. 8a UFP, beneficjeraiizupcy projekty w ramach ww.
obszar6w wsparcia nie zwragajrodkéw do budetu pastwa. Srodki te pozostaj na
rachunkach beneficjentéw, niemniej jednak powinogta zgtoszone przez poszczegoélnych
dysponentow cgci budzetowych w rozporadzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie
art. 157. ust. 3 UFP. Rozpadzenie okréla réwniez ostateczny termin wydatkowania tych
srodkéw. Zasady zgtaszania wydatkow do uwdgienia w ww. rozporglzeniu okréla
Instytucja Zarzdzapca.

1.3.1.6. Rozliczenie kicowe dotacji rozwojowe]

Zgodnie z art. 210 ust. 1 UFP, beneficijent jestomohzany rozlicz¢ przyznam na
finansowanie projektu dotacyozwojowa nie p&niej niz w terminie 30 dni od zakezenia
jego realizacji. W zwizku z powyszym, w tym terminie beneficjent powinien zy6 do
wiasciwej instytucji kaicowy wniosek o ptatrig oraz dokoné& zwrotu wszystkichsrodkow
pozostajcych na wyodgbnionym rachunku projektu wraz z odsetkami bankowyktore
narosty na tym rachunku.

1.3.2. Finansowanie projektéw pastwowych jednostek budetowych

Srodki na finansowanie projektow fmtwowych jednostek budtowych g zapewniane w
ramach rocznych limitow wydatkéw danego dysponecugci budzetowej okrélonych
w ustawie budetowej oraz w rezerwie celowej btedu pastwa.

% Wktad prywatny jest rozumiany jako wklad wlasnyngimo faktu, ze nie w kadym przypadku &dzie
wnoszony przez beneficjentow.
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Srodki na finansowanie projektéw Instytucji ednicacych lub instytucji wdrzajacych
(Instytucji Pdrednicacych Il stopnia) 8 uwzgkdnione w ramach limitow wydatkow
okreslonych dla poszczegoélnych Priorytetow lub DziaRO KL.

Natomiast w przypadku projektow Ministra Sprawiedici w ramach Priorytetu V
ukierunkowanych na usprawnieniadswnictwa, srodki zabezpieczanea sprzez Ministra
Sprawiedliwgci w ramach dwoch e%ci budzetowych tj. cz. 15%dy powszechneraz cz. 37
Sprawiedliwgé.  Ministerstwo  Sprawiedliwkei, jako wskazany przez Ministra
Sprawiedliwdci zamawiajcy, Ixdzie wiagciwe do przeprowadzenia pogbwar o udzielenie
zamowié publicznych, ktérych przedmiotemeds ustugi/towary zwizane z realizagj
projektéw PO KL wykonywanych na rzecgd®w powszechnych. Po wylonieniu wykonawcy
ptatnagci beda dokonywane w ramach danego zamoéwienia przggy sapelacyjne tj.
dysponentow gtdbwnych egci budzetu odpowiadagcej obszarowi apelacji, enumeratywnie
wymienionych w zalczniku do umowy 2z wykonavwic zawieranej przez Ministra
Sprawiedliwdci z wykonawe@ projektu. Pozostate ptaté@ beda realizowane przez Ministra
Sprawiedliwgci w ramach cz. 3Bprawiedliwgc.

Srodki na projekty wybierane w procedurze konkursowla paistwowych jednostek
budzetowych zostan zaplanowane wramach rezerwy celowej, ktorej dgsptem jest
Minister Finanséw. Po zatwierdzeniu projektu ddizeaji przez widciwa instytucg, srodki

te begda uruchamiane przez Ministra FinansOw na wniosek seihgego ministra
nadzorugcego dan jednostk budzetowa, zgodnie z przyjta w tym zakresie procedupatrz

rozdziat 1.1.3).

1.3.3. Finansowanie projektow systemowych
1.3.3.1. Podstawowe informacje

Z punktu widzenia przekazywan&odkow wyr@nia sk nastpujace rodzaje projektow
systemowych:

1) projekty systemowe powiatowych gdodw pracy (Poddziatanie 6.1.3);

2) projekty systemowe soodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centrOw poyno
rodzinie (Poddziatanie 7.1.1 i Poddziatanie 7.1.2);

3) projekty systemowe mpatwowych jednostek budtowych oraz PFRON;
4) projekty systemowe samadowych jednostek bugtowych oraz PARP;
5) projekty systemowe Krajowej Szkoty Administracjitieznej;

6) inne projekty systemowe.

W przypadku projektéw systemowych, o ktérych mowakt 3 — 6, zawierana jest umowa
lub wydawana jest decyzja o dofinansowaniu projektstemowego, zgodnie z art. 5 pkt 9
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Powyzsza umowa lub decyzja powinna nakiade beneficjenta obowzki wynikajace z
programu; w szczegOIl8o powinna zawier&

» obowihzek stosowania wytycznych wydanych przez Ministr@z\ioju
Regionalnego;

» wskazanie okresu realizacji projektu;
» zobowhzanie do prowadzenia wyagdmionej ewidencji wydatkéw projektu;
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» okreslenie harmonogramu platé@ (zgodnie z wzorem zawartym w umowie
o dofinansowanie projektéw konkursowych);

» wysoka¢ % kosztéw pérednich w ramach danego projektu w przypadku
rozliczania kosztéw pgmednich ryczattem;

» w przypadku przekazywaniodkéw dotacji rozwojowej — zapisy dotyce
rozliczania i przekazywania dotacji, zgodnie z ob@wjacymi przepisami;

» obowizek skladania przez beneficjenta wnioskow o pkatnpgodnie z
zasadami obowEujacymi w ramach programu;

» obowigzki IP lub IW (IP 2) w zakresie rozliczania projekt
» skutki nieprawidtowego wydatkowanéeodkéw w ramach projektu;

» obowizki w zakresie monitorowania i kontroli, zgodnie zasadami
obowigzujacymi w ramach programu;

» zobowhnzanie do przechowywania dokumentacji projektu, nijd zasadami
obowigzujacymi w ramach programu;

» obowizki beneficjenta w zakresie ochrony danych osobnvyc
» obowizki w zakresie informacji i promociji;
» zasady wprowadzania zmian do projektu.

Prawa 1 obowjzki stron okrélone we wzorze minimalnego zakresu umowy o
dofinansowanie projektu stanawym zahcznik nr 4 do niniejszego dokumentu molgy¢
wykorzystane przy konstruowaniu umowy lub decyaptydzicej projektu systemowego.
Nalezy jednak uwzgidni¢ typ beneficjenta systemowego oraz przepisy go odxygce,
szczegolnie w zakresie zasad dotypyrh gospodarki finansowe;j.

Nalezy zaznaczy, ze z uwagi na zapisy art. 28 ust. 2 ustawy o zasapiamvadzenia polityki
rozwoju, w przypadku gdy Instytucja §fednicaca jest jednoczaie beneficjentem, umowa
o dofinansowanie projektu zawierana jest painy Instytucy Pasrednicaca a Instytucy
Zarzmdzapca. Dla ww. projektow stosuje @iodrebny wzér umowy o dofinansowanie
projektu. Naley jednak zaznaczy ze fakt zawierania umowy o dofinansowanie projektu
pomigdzy Instytucy Zarzdzapca a Instytucy Pcdsrednicaca nie wplywa na obowgzek
nadzorowania przez IP realizacji projektow systewyaw realizowanych przez komorki
organizacyjne jednostki pehtiej funkcje IP. Umowa o dofinansowanie projektu jeswiem
tak skonstruowanaze to na IP spoczywa oboyzek weryfikacji wnioskow o platrio
beneficjenta, zatwierdzania zmian w projektach? itp

1.3.3.2. Projekty systemowe powiatowych uggléw pracy

W ramach Poddziatania 6.1Pprawa zdolnéci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu
aktywngci zawodowej oséb bezrobotnyalakiada si realizacg projektow systemowych
przez Powiatowe Urzly Pracy (PUP) finansowanych g@dkow Funduszu Pracy zgodnie z
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnieniastytucjach rynku pracy (Dz. U.

z 2004 r. Nr 99, poz. 1001, zf0 zm.).

Srodki na finansowanie projektow systemowyahzapewniane z Funduszu Pracy w ramach
czesci bedacej w dyspozycji samos#rlu wojewoddztwa jak i egci bedacej w dyspozyciji

4 Jedyny wyjtek stanowi obowizek przeprowadzania kontroli na miejscu projekttgr& w okrélonych
przypadkach &dzie przeprowadzana przez 1Z. Szczegétowe zapiagsoie obowizku kontrolowania projektu
zawarte g w Zasadach kontroli w ramach PO KL
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samoradu powiatu. Wysok& udziatu srodkow w dyspozycji samogdu wojewodztwa
okresla Instytucja Péredniczca, przy czym nie ma@ by on nizszy ni 50% wartdci
projektéw systemowych. W Planie Dziatania dla Biieiu VI na dany rok powinien zosta
jednak wskazany szacowany poziom (procentowy) wynago wkitadu wiasnego
powiatowych urzdow pracy zérodkow Funduszu Pracy w dyspozycji samadiz powiatu, o
ile wktad wiasny jest wymagany przez IP.

Dofinansowanie projektow systemowych PUP polegaznéckszeniu limitu wydatkow
Funduszu Pracy dla powiatu na wniosek marszatkaewdjztwa Ilub dyrektora
Wojewodzkiego Urgdu Pracy (WUP) — w przypadku gdy jest do tego upmieamy - do
wysokaci udziatu finansowania projektu zZgodkéw kedacych w dyspozycji samogdu
wojewddztwa. Do wniosku wégiwy marszatek lub dyrektor WUP dgkza informagi na
temat wysokéci zaangaowanych srodkow lkedacych w dyspozycji powiatu w ramach
projektu.Srodki na finansowanie projektéw przekazywanevstranszach miestznych przez
dysponenta Funduszu Pracy zgodnie z harmonogramaitzanym do wniosku o
zwickszenie limitu, na rachunki bankowe wyehinione dla projektow.

Zwrot $rodkdw w wysokéci dofinansowania projektow systemowych z Europe
Funduszu Spotecznego jest dokonywany do dysporfamduszu Pracy po peiadczeniu
przez Instytugj Zarzadzapca wydatkbw w ramach komponentu regionalnego. Zwrot
przekazywany jest w formie dotacji rozwojowej przeinistra nadzoracego Fundusz Pracy.

Szczegobtowe informacje na temat realizacji projek&ystemowych PUP okila dokument
pt. Projekty systemowe powiatowych adaw pracy w ramach PO KLdo ktérego
zakcznikiem jest wzor umowy ramowej regujogj obowazki beneficjenta i sposob
przekazywanigrodkow Funduszu Pracy.

1.3.3.3. Projekty systemowe soodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw
pomocy rodzinie

W ramach Poddziatania 7.1Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji pragodki
pomocy spotecznegraz Poddziatania 7.1.Rozw0j i upowszechnienie aktywnej integraciji
przez powiatowe centra pomocy rodzirmekltada si realizacg projektéw systemowych
odpowiednio przez @wodki pomocy spotecznej (OPS) oraz powiatowe cefmoanocy
rodzinie (PCPR).

OPS oraz PCPR otrzymujna realizagj projektu od samosdu wojewddztwa dotagj
rozwojowy przekazywasm na rachunki bankowe wyaghmione dla projektéw. Zasady
przekazywania i rozliczania dotacji rozwojowej analogiczne jak w przypadku projektow
konkursowych (patrz rozdziat 1.3.1). Wysékodotacji rozwojowej uzalaiona jest od
wysokaci wymaganego wkiadu wilasnego, ktora dlara jest przez Instytugj
Pdsrednicaca w Planie dziatania dla Priorytetu VII. Miwe jest okrélenie r&nego
poziomu wysokéci wymaganego wkiadu wilasnego w przypadku projektdwzakresie
rozwoju form aktywnej integracji oraz upowszechmaaktywnej integracji i pracy socjalnej.
Nalezy rowniez zaznacz§, ze w przypadku realizacji projektu w formie partress relacii,
dotacja rozwojowa na realizagprojektu systemowego me zosta przekazana w wysoKoi
do 100% wartéci projektu systemowego. Wkiad wiasny reqpochodz zesrodkow budetu
jednostek samosgu terytorialnego, Funduszu Pracy oraz PFRON.

SzczegOlowe zasady realizacji i finansowania pto@ksystemowych OPS i PCPR, w tym
zrodta finansowania wktadu wlasnego ofega Zasady przygotowania, realizacji i
rozliczania projektow systemowychradkéw pomocy spotecznej, powiatowych centrow
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pomocy rodzinie oraz regionalnegdradka polityki spotecznej PO KIPowy:sze zasady
okreslaja ponadto wzor umowy ramowej, kibOPS lub PCPRdalzie zawierat z IP / IW (IP
2) na realizagj projektu w okresie wdeania programu operacyjnego.

1.3.3.4. Projekty systemowe pestwowych jednostek budetowych oraz PFRON

Projekty systemowe patwowych jednostek budtowych oraz PFRON asrealizowane
w ramach komponentu centralnego PO KL. Zasady §oaania projektow zostaty okdlene
w podrozdziale 1.3.2.

PFRON realizujc projekty systemowe powinien zaplanéws&odki na wydatki shiace
finansowaniu realizacji danego projektu w plani@afisowym PFRON na dany rok.
Jednoczénie po pdéwiadczeniu wydatkdw przez InstytgcjZaradzapca w ramach
Priorytetow nadzorowanych przez MPIPS, PFRON otaywd ministra wiéciwego
nadzorugcego fundusz dotagjrozwojows jako zwrot poniesionych wydatkow w @zi
dofinansowania projektu zZeodkéw EFS.

1.3.3.5. Projekty systemowe samogzlowych jednostek budetowych oraz PARP

Projekty systemowe samadowych jednostek buetowych (w ramach komponentu
regionalnego PO KL) oraz PARP (w ramach komponeoémtralnego PO KL) as

finansowane zesérodkOw dotacji rozwojowej otrzymanej zaliczkowo neealizacg

komponentu regionalnego (w przypadku samdozvych jednostek buetowych) lub na
realizacg Dziatania (w przypadku PARP). Na tych beneficjehtaspoczywa zatem
obowihzek odpowiedniego oszacowani@odkéw w trakcie zgtaszania do Instytucji
Zarzdzapcej (w przypadku samagdowych jednostek buetowych) Iub Instytucji

Pdsrednicacej (w przypadku PARP) zapotrzebowania zarowno sradki na projekty

konkursowe jak i systemowe na kolejny rok betdwy.

1.3.3.6. Projekty systemowe Krajowej Szkoty Adminisacji Publicznej

W ramach Dziatania 5.1 PO KL zaklada salizac{ projektow systemowych przez Krajaw
Szkok Administracji Publiczne] (KSAP). Po zawarciu przdmstytucg Wdrazajaca
(Instytucg Pdrednicaca Il stopnia) z beneficientem systemowym (KSAP) urmgiow
o dofinansowanie projektu, KSAP otrzyndeodki na realizagj projektu w formie dotaciji
rozwojowej przekazywanej zaliczkowo na zasadach estkmych dla projektow
konkursowych (patrz rozdziat 1.3.1).

1.3.3.7. Inne projekty systemowe

W przypadku projektow systemowych, realizowanycheprinne podmioty niwskazane w
podrozdziatach 1.3.3.1-1.3.3.6, system przekazyavénoidkOw uzaleniony jest od statusu
prawnego tego podmiotu i mlowvosci przekazanigrodkdéw przez Instytuej Pasredniczaca
lub Instytucg Wdrazajaca (Instytucg Pasredniczca Il stopnia).
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Rozdziat 2. Kwalifikowalnosé wydatkéw w ramach PO KL

Zasady kwalifikowalnéci wydatkow w ramach PO KL zostaly szczegOtowo apées
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrdsialifikowania wydatkéw
w ramach PO KL Nalery zaznacz§, ze Instytucja Pgrednicaca nie mae ustanawia
bardziej restrykcyjnych zasad kwalifikowakuod niz te, ktore zostaty zawarte w poasgych
Wytycznych, chybae Wytyczne stanowiinaczej.

2.1. Zasady konstruowania budetu projektu

W ramach PO KL beneficjent przedstawia zaktadaneztyo projektu we wniosku o
dofinansowanie projektu w formie bietu zadaniowego tj. przedstawia podziat na:

> koszty bezpfrednie (tj. koszty kwalifikowalne poszczegélnychdaarealizowanych
przez beneficjenta w ramach projektu, ktore ®ezpdrednio zwiazane z tymi
zadaniami);

» koszty pdrednie (tj. koszty zwizane z obstug techniczia projektu, ktorych nie
mozna bezpérednio przyporzdkowa: do konkretnego zadania realizowanego w
ramach projektu).

2.1.1. Koszty bezpfrednie

W ramach kosztow bezpdnich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinamznie
rodzaje zada w ramach projektu. Zadania projektu rgledefiniowa: odpowiednio do
zakresu merytorycznego danego projektu.

Zasadniczo w przypadku gkiszcci projektdw, beneficjent jako zadaniedzie wykazywa
.Zarzadzanie projektem”. W zadaniu tym mpdy¢ uwzgkdniane w szczegodldoi koszty
wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu liinej osoby maicej za zadanie
koordynowanie Ilub zasmlzanie projektem, koszty wynagrodzenia innego esiso
bezpdrednio zaangamwanego w realiza¢j projektu (np. specjalista ds. zamowie
publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pktyge pracownik ds. monitorowania
projektu, itp.), koszty zwizane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
ustanowieniem zabezpiedzprawidtowej realizacji umowy, koszty zggiane z zakuperiub
amortyzacj sprztu niezlednego do zarglzania projektem i inne koszty bezpsdnio
zwigzane z koordynagji zarzadzaniem projektem.

Innym zadaniem, ktére rOwnienaze czsto wystpowa w projektach PO KL w zwazku z
natazeniem na beneficjenta obawkdédw w zakresie informacji i promocji to ,promocja
projektu”. W ramach tego zadania wyszczegolni&keszty zwazane z promogjprojektu, w
zaleznoscei od rodzaju dziakapromocyjnych, ktére beneficjent zamierza realizéwaramach
projektu np. koszty zakupu materiatow promocyjnietformacyjnych, koszty opracowania i
utrzymywania strony internetowej, koszty ogtaszprasowych, koszty wynagrodzenia
pracownika odpowiedzialnego za promppjojektu (o ile zaistnieje taka potrzeba), itp.

Poniej przedstawiony jest przyktadowy katalog innycldaamerytorycznych w ramach
projektéw PO KL:

» realizacja szkole
» studia uzupetniage;
> stae,;

® Wydatki zwhzane z zakupem spitz objete s limitem w ramacteross-financingu.
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» zatrudnienie subsydiowane;

» upowszechnienie i promocja alternatywnych i elaagtych form zatrudnienia;
» organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych;

» rozwoj systemow informatycznych;

» ekspertyzy;

» analizy;

» badania;

» przygotowanie publikacij;

» ewaluacja.

Dla kazdego zadania wskazywany jest limit kosztow, ktocstar poniesione na jego
realizacg. W ramach kadego zadania, beneficjent wyszczegolnia kosztyopels zwiazane
z realizacj danego zadania, tj. koszty wynagrodzenia w szdaegg osob zatrudnionych na
podstawie umowy o praclub umowy cywilnoprawnej, osob samozatrudnionytjh dsob
fizycznych prowadzcych dziatalné¢ gospodarcz niezatrudniajcych pracownikéw) oraz
osobswiadczcych ustugi w formie wolontariatu.

Kwoty wykazywane w bugkcie zadaniowym zawartym w @zi IV wzoru wniosku o
dofinansowanie projektu powinny wynikaze szczegotowego bioetu zawartego w
zakczniku do wniosku o dofinansowanie projektu, ktawgkazuje poszczegéline koszty
jednostkowe zwizane z realizagj odpowiednich zad& i jest podstaw do oceny
kwalifikowalnosci wydatkdéw projektu na etapie weryfikacji wnioskudofinansowanie
projektu. Stopig uszczegotowienia budtu powinien doktadnie okiaé planowane wydatki
w ramach zada IP/ IW (IP2) mae negocjowé z beneficjentem stopledoprecyzowania
szczego6towego buetu projektu.

Przyktad szczegotowsci budzetu w zahczniku do wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu:

Zalozenia:
Okres trwania projektu: 8 m-cyafiznie z rekrutagji zamykaniem realizacji projektu)
Liczba uczestnikéw projektu: 60 os6b
Realizacja 3 rodzajow szkdle
e szkolenie A — 20 os6b 2 razy w tygodniu po 4 godzp 6 miesicy
» szkolenie B — 20 0s6b 3 razy w tygodniu po 2 gadep5 miesicy
» szkolenie C — 20 os6b 2 razy w tygodniu po 3 gadezp6 miesicy (ustuga zlecona)

® Wykazywanie kosztéw jednostkowych w atniku do wniosku o dofinansowanie realizaciji pkajenie jest
wymagane wycznie w przypadku projektow systemowych powiatowyalzedéw pracy w ramach
Poddziatania 6.1.3 PO KL, niemniej jednak wypetigerahcznika jest niezidne w celu wypetnienia buadtu

projektu w cz. IV wniosku o dofinansowanie realizgrojektu z uwagi na konstrukgjaplikacji internetowej
Generatora Wnioskéow.
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Kategoria 22 jm. K
2 : =
. ; 2s 3
= 2 89 o
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1)
Zadanie 1 - Zarz adzanie projektem 99 780,00
\Wynagrodzenie koordynatora projektu
(+ sktadki) N m-c 8 4 500,00 36 000,00
\Wynagrodzenie  pracownika ds.  obstugi
finansowej projektu (+ sktadki) N m-c 8 4 000,00 32 000,00
\Wynagrodzenie pracownika ds. monitoringu i
ewaluacji (+ sktadki) N m-c 8 2 000,00 16 000,00,
zakup komputera dla koordynatora i pracownikal
ds. obstugi finansowej T szt 2 2 300,00 4 600,00,
zakup oprogramowania Windows N szt 2 700,00 1 400,00
zakup oprogramowania Office N szt 2 400,00 800,00
zakup urzadzenia wielofunkcyjnego T szt 1 1 500,00 1 500,00
zatozenie i prowadzenie wyodrebnionego
rachunku bankowego N m-c 8 35,00 280,00
zakup szafy metalowej do archiwizacji
dokumentow T szt 1 200,00 1 200,00
ustugi kancelarii prawnej szt 2 1 500,00 3 000,00
Zadanie 2 - Promocja projektu 19 875,00
opracowanie strony internetowej projektu N szt 1 1 500,00 1 500,00
utrzymanie strony internetowej N m-c 7 600,00 4 200,00
druk ulotek informacyjnych N szt 500 1,75 875,00
Opracowanie i druk 200 plakatéw (zlecenie) N szt 1 3000,00 3 000,00
publikacja ogtoszen w prasie lokalnej N szt 2 600,00 1 200,00
wynagrodzenie pracownika ds. promocji i
informaciji (+ sktadki) N m-C 7 1 300,00 9 100,00
Zadanie 3 - Rekrutacja uczestnikow i
doradztwo zawodowe 15 600,00
wynagrodzenie doradcy zawodowego  (H
sktadki) godz 120 60,00 7 200,00
\wynagrodzenie psychologa (+ sktadki) godz 120 70,00 8 400,00
Zadanie 4 - Szkolenie A 97 720,00
wynagrodzenie wyktadowcéw (+ sktadki) N godz 192 200,00 38 400,00
wynajem sali szkoleniowej N szt 48 500,00 24 000,00
wyzywienie uczestnikbw (2 razy w tyg przez 24
tyg dla 20 oséb) N szt 960 12,00 11 520,00
materialy szkoleniowe N szt 20 230,00 4 600,00
koszty dojazdu uczestnikow N szt 960 20,00 19 200,00
Zadanie 5 - Szkolenie B 73 000,00
wynagrodzenie wyktadowcy (+ skfadki) N godz 120 180,00 21 600,00
wynajem sali szkoleniowej N szt 60 350,00 21 000,00
materialy  szkoleniowe (w tym plyty z
oprogramowaniem) N szt 20 720,00 14 400,00
koszty dojazdu uczestnikow N szt 800 20,00 16 000,00
Zadanie 6 - Szkolenie C 86 200,00
zlecenie ustugi szkoleniowej N szt 1 67 000,00 67 000,00
koszty dojazdu uczestnikéw N szt 960 20,00 19 200,00
RAZEM 392 175,00
w tvym cross-financing 7 300,00
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Jednoczénie w przypadku gdy beneficjent zaklada zlecanievmeh ustug w ramach
projektu, powinien zawrzeodpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanigehta. W
przeciwnym razie, wydatki poniesione na realizadgconych ustug przez wykonagvmog
zosta& uznane za niekwalifikowalne na etapie rozliczam@ektu.

2.1.2. Koszty pérednie

Koszty pérednie stanowi koszty zwiazane_z obstugtechniczia projekty ktérych nie mana
bezpdrednio przyporadkowa do konkrethego zadania realizowanego w ramacheki)
Katalog kosztéw paednich jest zamkaniy i moze obejmowaé wytacznie nasfpujace koszty
administracyjne:

» koszty zaradu (tj. koszty wynagrodzenia osob uprawnionych dprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynéw nie s przypisane wycznie do projektu np.
kierownik jednostki);

> koszty personelu obstugowego (tj. koszty wynagragzesob, ktore nieagrzypisane
bezpdrednio do projektu, zajmage s¢ biezaca obstug jednostki jako podmiotu
gospodarczego, dla ktérych realizacja projektu mhyj@® wzrost naktadéw pracy w
zwiazku ze wzrostem ikezi operacji gospodarczych dokonywanych przez jetiteos
np. pracownik kadr, pracownik sekretariatu, pradévkancelarii);

> koszty obstugi ksigowej (ij. koszty wynagrodzenia gtdbwnegodggiwego lub innych
0sb6b kstgujacych wydatki; w przypadku zlecenia prowadzenia ofisksigowej
biuru rachunkowemu — koszty ustugi);

» koszty materiatow biurowych i artykutow §onienniczych (np. dtugopiséw, papieru,

teczek, toneru do drukarek, ptyt CD, dyskietek) migiazanych bezpgoednio z
realizacy zada w projekcie;

» ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teteke, internetowe, kurierskie;

» ustugi kserograficzne;

> opfaty za najem powierzchni biurowych lub czynsz;

» optaty administracyjne za eneggielektryczn, cieplm, gazow, wodk, opfaty
przesytowe, odprowadzenieiekow itp.;

» amortyzacjarodkow trwatych (np. budynku);

» koszty ubezpieczemaptkowych;

» koszty ochrony;

» spratanie pomieszcZe (w tym srodki do utrzymania czys§oi pomieszcze,

dezynsekgj, dezynfekat, deratyzag pomieszczg, itp.).

W ramach kosztow goednich nie $ wykazywanezadne wydatki oljte cross-financingiem
w projekcie, bowiem wydatki w ramaclkross-financingu mog dotyczy wytacznie
konkretnych zadaw ramach projektu a wt s1 wykazywane jako wydatki bezgrednie.

Koszty z ww. katalogu magstanowt koszty bezpé&rednie, o ile zostanbezpdrednio
przypisane i rozliczane w odniesieniu do daneg@azed

Niedopuszczalna jest natomiast sytuacja, w ktoeej same koszty as jednoczénie
wykazywane w ramach kosztéw begpminich oraz kosztéw pgrednich, powoduc w
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konsekwencji podwéirefundacg wydatkow.

Oznacza toze podmiot dokonacy oceny kwalifikowalnéci na etapie wyboru projektu ma
obowigzek zweryfikowa, czy w ramach zadaokreslonych w budecie projektu (w kosztach
bezpdrednich) nie zostaly wykazane koszty, ktére standwbszty pérednie. Dodatkowo, na
etapie realizacji projektu podmiot zatwierdgayj wniosek o ptatni@ weryfikuje, czy w
zestawieniu poniesionych wydatkow begmalnich zaiczanym do wniosku o ptatéd nie
zostaty wykazane wydatki peednie.

Beneficjent ma obowkeek przedstawienia w zmizniku do wniosku o dofinansowanie
projektu (w szczegotowym budcie projektu) uzasadnienia dla wykazane] we wniosk
dofinansowanie wartgi kosztow pérednich, ktore zamierza w projekcie rozliézy
Uzasadnienie powinno wskazyévenetodologg, zgodnie z ktGr beneficjent wyliczyt wart&t
kosztow pdérednich. Metodologia powinna byprzygotowana w odniesieniu do ke
kategorii kosztéw p@ednich, ktdre beneficjent uwzglnit w budzecie projektu. Metodologia
wyliczania kosztow p@ednich podlega weryfikacji na etapie oceny wniosku
dofinansowanie projektu i mie po ocenie merytorycznej na etapie zatwierdzami@sku o
dofinansowanie podleganegocjacjom pomdzy beneficjentem a instytucgatwierdzajca
projekt do realizaciji.

Przyktad metodologii wyliczania kosztow pérednich:

|. koszty personelu obstugowego, koszty zagdu oraz koszty materialdw i ustug zwazanych z bieaca
obstug jednostki = facznie: 41 520,60 PLN

tj. 8 miesecy. Obroty wynosz 1 530 tys. PLN.

530 000,00 25,63%
Na podstawie wspotczynnika oklamy koszty pérednie w odniesieniu do napujacych kategorii kosztow:

» koszty zarzdu (8 m-cy * 11 000 PLN (faktyczne wynagrodzeniez@sa) * 25,63% = 22 554,40 PLN)
» koszty personelu obstugowego:
1) sekretarka (8 m-cy * 3 600 (wynagrodzenie) * 25,63% 381,44 PLN)
2) pracownik kadr (8 m-cy * 3 400 PLN (wynagrodzeni€5,63% = 6 971,36 PLN)
» koszty telefonow (8 m-cy $rednio 1 700 PLN * 25,63% = 3 485,68 PLN)
» koszty pocztowe (8 m-cy §rednio 250,00 * 25,63% = 512,60 PLN)
» materiaty biurowe (8 m-cy $rednio 300,00 * 25,63% = 615,12 PLN)

Il. koszty obstugi ksiegowej = £acznie: 12 302,40 PLN
» koszty gtbwnego kspgowego (8 m-cy * 6 000 PLN * 25,63% = 12 302,40 BLN

[ll. koszty wykorzystania i utrzymania pomieszczé w projekcie =t acznie: 5 536,00 PLN

W celu wyliczenia kosztow wykorzystania i utrzymarpomieszcze w projekcie, nalgy wyliczy¢é stosunek

prowadzon dziatalng¢ (250 nf) = 8%.

koszty czynszu (8 m-cy * 980 PLN * 8% = 627,20 PLN)

energia elektryczna (8 m-cy * 380 PLMddnia) * 8% = 243,20 PLN)
woda (8 m-cy * 110 PLNs¢ednia) * 8% = 70,40 PLN)

gaz (8 m-cy * 130 PLNs¢ednia) * 8% = 83,20 PLN)

ogrzewanie (8 m-cy * 1 150 PLNrédnia) * 8% = 736,00 PLN
koszty ochrony (8 m-cy * 3 400 PLN * 8%) = 2 176 PON

koszty spratania (8m-cy * 1 600 PLN * 8% = 1 024,00 PLN
amortyzacja budynku (8 m-cy * 900 PLN * 8% = 576N9L

VVVYVYVVYY

t acznie: 5 536,00 zt

RAZEM KOSZTY PO SREDNIE WYNIKAJ ACE Z WYLICZE N: 59 359 z}

Przyjta metoda bazuje na obrotach jednostki z okresuzpdpajcego realizagj projektu, niemniej jednak
rodzaje przyjmowanej przez beneficjenta metodologith by¢ rézne (np. w oparciu o koszty/przychody lub plan
finansowy). Obroty jednostki powinny pochoélzi okresu réwnego, co do diugd okresowi realizacji projekty

Okreslamy wspotczynnik kosztéw bezgrednich projektu w odniesieniu do obrotéw za 8 migs 392 175,00 / 1]

powierzchni biura projektu (20 Pnw stosunku to powierzchnizutkowej wykorzystywanej przez beneficjenta |
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Koszty pgrednie mog by¢ rozliczane na dwa sposoby:
l. ryczattem;

Il. na postawie rzeczywgie poniesionych wydatkow (tj. bez stawki ryczategwz
petnym udokumentowaniem wydatkéw).

I. Rozliczanie kosztow pérednich ryczattem

W celu ufatwienia rozlicae projektow finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Komisja Europejska wprowadzitazlimm$¢ rozliczania kosztow poednich
ryczattem. Wydatki posrednie rozliczone ryczattem zgodnie z zasadami opisanymi w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkdbw wa@mPO KL oraz w niniejszym
dokumenciealezy traktowa¢ jako wydatki poniesione

Wysoka¢ ryczattu powinna wynika z metodologii (indywidualnej kalkulacji kosztow)
przedstawianej przez beneficjenta na etapie wnigak@a o srodki w ramach PO KL.
Beneficjent jest ograniczony w zatesxici od wart@ci projektu nasfpujacymi limitami:

i. do 20% bezpaednich kosztdw projektu pomniejszonych o wydatkitydzce
cross-financingu- w przypadku projektow o waa do 2 min PLN;

i. do 15% bezpaednich kosztow projektu pomniejszonych o wydatkiydzce
cross-financingu— w przypadku projektow o wac od 2do 5 min PLN
wiacznie;

iii. do 10% bezpoednich kosztow projektu pomniejszonych o wydatkiydzice
cross-financingu- w przypadku projektéw o wado powyzej 5 min PLN,

przy czym widciwy limit procentowy wynika ze wskazanej przez éfrjenta na etapie
konstruowania bucktu projektu metodologii wyliczania kosztéwspednicH.

W przypadku rozliczania kosztow grednich ryczattem, procentowy limit kosztow
pasrednich jest wskazany w umowie o dofinansowanigeta. Limit ten jest podstaydo
rozliczania kosztow pmednich we wnioskach o platfio w zalenosci od wysokdci
przedstawianych do rozliczenia wydatkéw bezpdnich, zgodnych z budtem projektu i
zasadami kwalifikowalnai w ramach programu.

W przyktadzie wskazanym powsgj, we wniosku o dofinansowanie realizacji projekto
zaznaczeniu opcji rozliczania kosztow spamnich ryczattem (w szczegOtowym liedie
projektu), nasfpuje automatyczne wyliczenie stosunku kosztédrgunich do wykazanych W
budzecie kosztow bezgeednich tj.

59 359,00 z}/ (392 175,00 zt — 7 300,00z8542%

Poniewa w przypadku projektow o waroi ponizej 2 min zt koszty p&rednie rozliczang
ryczattem mog stanowt do 20% bezpa@ednich kosztéw projektu, w ramach projektuzivee
bedzie rozliczanie kosztéw grednich w wysokéci 15,42%.

"W przypadku gdy beneficjent wybierze apojzliczania kosztéw poednich ryczattem powinien to odznaézy
w szczegOlowym bugbcie projektu, co pozwoli na automatyczne wyliceemdpowiedniego limitu
procentowego kosztéw pednich.
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Beneficjent dokonuje przeksjowania odpowiedni&jwysokdici wydatkéw pérednich oraz

refundacji odpowiedniej kwoty z rachunku projektia rbiezaco w odniesieniu do
poniesionych wydatkéw bezgednich np. po zak@zeniu petnego miegta kalendarzowego
lub innego przyjtego okresu rozliczeniowego. Niemniej jednakzeje z zatwierdzenia
wniosku o platné& przez odpowiedni instytucg bedzie wynikato, ze warté¢ kosztow

posrednich, ktére magby¢ rozliczone jest risza nk faktyczna kwota przeksjowana przez
beneficjenta, naley dokona odpowiedniego zwrotérodkow na rachunek projektu.

Dokumenty ksigowe dotyczce kosztéw pérednich rozliczanych ryczattem nie podlegaj
wymogom ewidencyjnym dotygeym dokumentacji projektu, mugz natomiast bg§
ewidencjonowane zgodnie z obawujacymi przepisami krajowym. Brak wymogu
ewidencjonowania w projekcie kosztow spednich rozliczanych ryczaltem oznaczee
wydatki z nimi zwizane wykazane we wniosku o ptatémie podlegaj kontroli na miejscu.
Podczas kontroli na miejscu tove jest jednak zweryfikowanie prawidtow@ metodologii
wyliczania kosztéw p@ednich przedstawionej przez beneficjenta na etapieskowania o
srodki w ramach PO KL (w szczegokw, czy kwoty, w oparciu o ktore beneficjent wyly¢z
koszty pdrednie g rzeczywiste).

Nalezy pamktac, ze:

» wszelkie redukcje kosztéw bezpednich (np. w zwizku z korektami finansowymi)
maja wptyw na ryczattow kwote kosztow pérednich;

» wszelkie (nieprzewidziane) przychody powstate w aem projektu powinny hy
odliczane od catkowitych kosztéw zadeklarowanycla dakiego projektu (po
wyliczeniu kosztow pgrednich wedtug stawki ryczattowej).

II. Rozliczanie kosztow pdrednich na podstawie poniesionych wydatkow

Rozliczanie kosztéw poednich na podstawie poniesionych wydatkéw jestzliwe
w szczegolngci w przypadku gdy wyliczone koszty gpednie beneficjentaaswyzsze ni
limity kosztow parednich, ktére mina rozlicz& ryczattem.

W przypadku rozliczania kosztéw §ednich na podstawie rzeczywie poniesionych
wydatkéw, zasady dotygeze kosztow pé&rednich g analogiczne jak w przypadku kosztow
bezpdrednich. Ponadto nitiwe jest dokonywanie przesusisrodkOw medzy zadaniami a
kosztami pérednimi rozliczanymi na podstawie rzeczywie poniesionych wydatkow,
wowczas 4czna warté¢ wymienionych kosztoéw traktowana jest jak waétaadania.

W przyktadzie wskazanym pousj, beneficjent nie odznacza opcji rozliczania koaz
posrednich ryczattem i wyicznie wskazuje wysoké kosztow pérednich rozliczanych na
podstawie rzeczywcie poniesionych wydatkow tj. 59 359 PLN. Limibpentowy nie jest w tym
przypadku wyliczany we wniosku o dofinansowanidizeaji projektu.

W przypadku rozliczania kosztéw §ednich na podstawie rzeczywie poniesionych
wydatkéw, w umowie o dofinansowanie nie jest wykaagy limit procentowy kosztow
posrednich. Beneficjent rozlicza bowiem wydatki spednie na podstawie dokumentéw
ksiggowych do wysokeéci tacznej okrélonej w zatwierdzonym bugcie projektu. W
zZwiazku z powyszym, wydatki pérednie § wykazywane w zestawieniu poniesionych
wydatkéw zadczanym do wniosku o pfatééd ze wskazaniem szczegétowym dokumentéw
rozliczanych w danym wniosku o ptatgdo

8 Obliczonej jako % kosztéw grednich okrélony w umowie o dofinansowanie x (waséovydatkéw
bezpdrednich rozliczanych w danym wniosku o ptaihe wydatki dotyczce cross-financingu rozliczane we
whiosku o ptatnéc).
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Jednoczénie, beneficjent ma obowdek zbierania i opisywania dokumentowekgiwych na
potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostatykazane jako wydatki poednie.
Dokumenty te wykazywane sve wniosku o ptatni@ w zestawieniu poniesionych wydatkéw
na zasadach analogicznych dla wydatkow b&spimich (patrz: podrozdziat 3.1.3) i mpg
podleg& kontroli na miejscu.

2.1.3. Cross-financing

W ramach projektéw PO KL nitiwe jest kwalifikowanie wydatkow obfych wsparciem w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnagasadzieross-financingu

Cross-financingmoze dotyczy wytacznie takich kategorii wydatkéw, ktérych ponieseni
wynika z potrzeby realizacji danego projektu i st&n logiczne uzupelnienie dziata
wramach PO KL. Zasadniczo zatem powinny¢ by wydatki zwazane z zakresem
merytorycznym projektu.Cross-financing powinien by ponadto powizany wprost z
gtéwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danegggitu.

Wartas¢ wydatkdéw planowanych we wniosku o dofinansowamejgktu w ramactcross-
financingu nie maze stanowé wigcej niz 10% wszystkich wydatkow kwalifikowalnych
stanowicych budet projektu. W przypadku Dziataw ramach Priorytetow dotyazych
integracji spotecznej (Dziatanie 1.3 w ramach Btetu | i wszystkie Dziatania w ramach
Priorytetu VII), maliwe jest kwalifikowanie wydatkdw w ramaatross-financingudo 15%
wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

Poziom cross-financinguweryfikowany jest przede wszystkim na etapie ubimégask o
srodki w ramach PO KL. Beneficjentetizie zobowizany do oszacowania koszt@soss-
financingu w ramach projektu i wskazania ich w liedie projektu we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz w getniku zawieraicym szczegotowy bugkt projektu w
ramach zadarealizowanych w projekcie (w ramach kosztow bé&egdnich). We wniosku o
dofinansowanie projektu wykazywana jest wéftkosztéw w ramacleross-financingwraz
procent tych kosztow w stosunku do kosztow ogoétara iecej niz 10/15% w stosunku do
wartcsci  projektu). Koszty te podlegaj weryfikacji przez odpowiedai instytucg
weryfikujaca wniosek o dofinansowanie projektu.

W ramach wsparcia odipgo cross-finanacingiemie jest maliwe ponoszenie wydatkéw
zwigzanych z budow nowych budynkéw, wykonywaniem gych prac budowlanych oraz
remontem budynkéw. Madiwe jest jednak kwalifikowanie w szczegOkui

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) zuga oraz mebli;
b) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego)gprz
c) dostosowywania, adaptacji budynkow, pomiesadzuaiejsc pracy.

Wydatki ponoszone w ramachross-financingupowinny zostd przeznaczone przede
wszystkim na zapewnienie realizacji zasady réenezans, w szczegoliw w odniesieniu
do potrzeb oso6b niepetnosprawnych.

W ramach zakupu oraz leasingu spuzbeneficjent mie pozyska sprzt np. na potrzeby
przeprowadzania szkaléub w celu realizacji innych zadav ramach projektu.

Zgodnie z przyta przez Instytug Zarzdzapca interpretaci, jako ,sprzet” w ramach
cross-financingu nalezy rozumieé¢ srodki trwate®, (z wylaczeniem pojazdéw i mebli),

® zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 28emia 1994 r. o rachunkowoi, przezérodki trwate rozumie
sig ,;zeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi, o prilwanym okresie ekonomicznejyteczndci dtuzszym
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ktorych wartd¢ pocatkowa jest wysza od 10% kwoty okéeonej w przepisach
podatkowych™® uprawniajcej do dokonania jednorazowego odpisu amortyzaggine

W ramach dostosowania budynkéw, pomiesacae miejsc pracy maiwe jest w
szczegOlnéci wykonanie podjazdu dla os6b niepetnosprawnydaptacja pomieszcagpod
katem realizacji szkolelub innych zad& w ramach projektu (np. dostosowanie budynku lub
pomieszcze do potrzeb organizacji opieki nad daid), ktére to dziatania zwrzane § z PO
KL. Dostosowania kwalifikowalne dola w szczegolnéci w zwiazku z konieczngria
spetnienia przez budynek lub pomieszczenie pewmyghogdéw wynikajcych z przepisow
prawa np. wymogow sanitarnych czy BHP.

Nalezy w szczegolnéci zwrdcé uwag: na rozrgnienie pomgdzy remontem budynku (ktory
nie jest dopuszczalny w ramadhnoss-financingy a dostosowaniem budynku do potrzeb
projektu. Remontem budynkuedrie w szczegodlnmi wykonywanie prac zwzanych z
elewacy budynku Ilub innych prac remontowych nie zmanych bezpoednio z
realizowanym projektem (np. wymiana okien w calynudynku). Natomiast jako
dostosowanie natg przyja¢ wykonanie robot budowlanych, w wyniku ktérych mngst
przystosowanie pomieszczenia do spetnienia funkéfira to pomieszczeniecdzie miato
spetniad w projekcie.

Nalezy zaznaczy, ze wydatki zwigzane z amortyzacy sprzetu lub wyposazenia nie kpda
traktowane jako cross-financing, bez wzgétdu na to, czy beneficjent dokonuje
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego czy rozkladpisy amortyzacyjne zgodnie ze
stawkami amortyzacyjnymi ok§®nymi w przepisach krajowych. W zyzku z powyszym,

0 przyporzadkowaniu wydatku do cross-financingudecydowa bedzie to, czy beneficjent
kwalifikuje w ramach projektu koszty amortyzacji czy koszty zakupu sprztu. Nalezy
bardzo uwanie weryfikow& budzet projektu, aby wykluczy dublowanie wydatkéw na
zakup spretu w ramackcross-financingwraz amortyzagj sprztu wykazywanego w ramach
poszczegoblnych zadav kosztach bezgoednich.

Beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw ramach cross-financingudo
wysokasci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie pitajeW zwhzku z
powyzszym, wydatki ponoszone w ramacleross-financingu wykazane powiej
dopuszczalnej atznej kwoty okrélonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu @ niekwalifikowane. Naley zaznaczy, ze beneficjentaobowigzuje wartosé
wydatkow w ramach cross-financingua nie limit procentowy.

W przypadku gdy na poziomie Priorytetu zostanieietizone zagreenie przekroczenia
limitu cross-financingwdpowiedniego dla danego Priorytetu, Instytucjaréenicaca mae
(np. w dokumentacji konkursowej) okhe& nizszy dopuszczalny limit wydatkbw w ramach
cross-financinguna poziomie projektu.

2.2. Inne istotne uregulowania w zakresie kwalifikevalnosci wydatkéw

2.2.1. Okres kwalifikowania wydatkow

Okres kwalifikowania wydatkow dla kdego projektu okrdony jest w umowie o
dofinansowanie projektu.

niz rok, kompletne, zdatne daytku i przeznaczone na potrzeby jednostki’ (Dz.NJ.121, poz. 591, z .
zm.). Z wyhczeniem w ramach PO KL kwalifikowaléa zakupdédw nieruchonsei i gruntow

19 zgodnie z art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 |ute@? r. o podatku dochodowym od o0s6b prawnych (Dz
2000 r. Nr 54,poz. 654, z p6. zm.) oraz art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26dip891 r. o podatku dochodowym
od osob fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz6,17 p&n. zm.).
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Co do zasadysrodki na finansowanie projektu m@dpy¢ przeznaczone na sfinansowanie
przeds¢wzigé¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisanieamowy

o dofinansowanie, o ile wydatki zostamznane za kwalifikowalne oraz dotyézyda okresu
realizacji projektu. Instytucja Raednicaca mae jednak ograniczy kwalifikowanie
wydatkow przed podpisaniem umowy o dofinansowanide wskae to w Planie dziatania
na dany rok.

Natomiast po zakezeniu realizacji projektu nibwe jest kwalifikowanie wydatkow
poniesionych po dniu wskazanym jako dzEakaczenia realizacji projektu, o ile wydatki te
odnosz sie do zada realizowanych w okresie wdiania projektu oraz zostaly poniesione
przed ztageniem k@cowego wniosku o ptatié.

2.2.2. Przychad i trwalcé projektu

Beneficjent ma obowkek ujawniania wszelkich przychodéw (tj.Zki@go wptywusrodkow
finansowych w ramach projektu pochadych ze sprzeds, wynajmu, ustug, optat
wpisowych lub innych réwnowaych optat i nie bdacych wkitadem wlasnym w projekcie),
ktore powstaaw zwiazku z realizagj projektu PO KL.

W ramach projektéw PO KL magvyskpowa przychody zwizane z:

- szkoleniami, ustugami doradczymi, kursami — optatpisowe lub réwnowzne
optaty, sprzedadobr i ustug wytworzonych w ramach wymienionycieza

— zagciami praktycznymi, praktykami, stami — sprzedadodbr i ustug wytworzonych
w ramach wymienionych zgj, optaty wpisowe lub rownowae optaty;

— zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzasprztu i wyposaenia — wynajem,
optaty za korzystanie ze sgpta, sprzeda zakupionego spetu

Przychdod projektu powinien By obliczany na podstawie watm sprzeday
dobr i ustug (z zastrzeniem zbycia aktywdéw nabytych lub wytworzonych wmesh
projektu) oraz wartai wniesionych optat wpisowych lub rownoiveych optat odniesionych
proporcjonalnie do stopnia w jakim realizowany pkatjprzyczynit s¢ do ich osagniccia.

Stopier w jakim realizacja projektu przyczynitagsilo osagniecia przychodu powinien gy
okreslany na podstawie udziatu kwoty dofinansowania wteéai projektu. W przypadku gdy
przychdd zwazany z projektem osgnicty zostat przy wspotudziale kosztéw ponoszonych
poza projektem miiwe jest okrélenie ww. stopnia na podstawie udzialu kwoty
dofinansowania w kosztach ogotem zeanych z osignicciem wymienionego przychodu.

Aktywa wytworzone lub nabyte w ramach projektu meg zost& zbyte przez beneficjenta
za uzyskaniem korZgi maptkowej w okresie 5 lat od zakozenia realizacji projektu. W
przeciwnym razie, beneficjent zobawany jest do zwrotusrodkdw wykorzystanych na
zakup lub wytworzenie aktywow wraz z odsetkamigék zalegtéci podatkowych.

Nalezy jednak zaznaczy ze czynnikiem decydagcym bgdzie weryfikacja, czy beneficjent
faktycznie uzyskat korz¢ maptkowa. W przypadku np. nieodptatnego przekazaniacsprz
lub wyposaenia do przedszkola lub organizacji poadmvej, nie maemy mowt o
uzyskaniu korz§ci maptkowe;.

Ze wzgkdu na przewidywalni@ wystapienia, przychody w projekcie ma podziek na:

— zaplanowane - uwzgkdnione we wniosku o dofinansowanie, pomniepzaj w
umowie kwot przyznanego dofinansowania (w calolub proporcjonalnie do tego, w
jakim stopniu do osgnigcia przychodu przyczynit siprojekt realizowany w ramach
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PO KL). Przychody zaplanowane &usfinansowaniu wydatkow kwalifikowanych w
ramach projektu, wykazywane sve wniosku beneficjenta o ptatito jednak ich

wykazanie nie powoduje pomniejszenia kolejnych dradotacji ani zwrotu kwoty
przychodu.

— niezaplanowane— nieuwzgtdnione we wniosku o dofinansowanie, wykazywane s
we wnioskach o pfatrso, pomniejszaj kwote kolejnych ptatnéci w ramach projektu
w catasci lub proporcjonalnie w zal@osci od tego, w jakim stopniu do ich
osiagniecia przyczynit st projekt. W przypadku uzyskania przychodu azeinego z
projektem, gdy nie jest mibwe pomniejszenie kolejnych transz dotacji, becjefit
ma obowizek poinformowa IP lub IW (IP2) o uzyskanym przychodzie oraz daon
zwrotu kwoty przychodu na wskazany przez IP lub(IA2) rachunek bankowy.

W przypadku, gdy po zakozeniu projektu osgany przychod nie dostarcza kosay

majtkowych beneficjentowi oraz przeznaczony jest radizacg dziataa zgodnych z celami
PO KL, beneficjent powinien poinformowao nim IP/IW (IP2), jednak nie podlega on
ZWrotowi.

Przyktadowo, w przypadku gdy beneficjent sprzedwaty wyprodukowane podczas szkol
praktycznych, zysk osgniety z tego tytutu stanowibedzie przychéd projektu.

11%

Natomiast w przypadku gdy beneficjent tj. szkotazsaa, ktdra w ramach projektu uruchomita i
prowadzita now specjalné¢ studiow dla studentéw studiéw zaocznych (niestajoych), ktorzy
nie wnosili optat za studia (w tym wypaoséa pracown¢ komputerow), kontynuuje zajcia na tej
specjalnéci i pobiera opfaty za studia zaoczne po Aakeniu realizacji projektu a jednoénée
ponosi koszty zwizane z prowadzeniem specjaloip optaty te nie &da stanowé przychodu
projektu.

2.2.3. Amortyzacja

SzczegoOtowe zasady kwalifikowania kosztow amortyzaastaty zawarte Ww\ytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL

Nalezy jednak pamita¢, ze w ramach projektu nie jest move kwalifikowanie odpisow
amortyzacyjnych aktywéw zakupionych g®dkow, ktdre beneficjent otrzymat na realizacj
projektu. Jest to bowiem sprzeczne z zasadami kkeadialnosci okreslonymi przez Komisj
Europejsly w rozporadzeniu (WE) 1081/2006. Mtiwe zatem jest kwalifikowanie odpiséw
amortyzacyjnych, w tym jednorazowego odpisu amatymego aktywdéw zakupionych
wytacznie zesrodkow witasnych beneficjenta. Nalejednake zaznaczy, ze w przypadku
jednostek sektora finans6w publicznych #hwe jest kwalifikowanie odpiséw
amortyzacyjnych w odniesieniu do aktywow zakupidnyze srodkow publicznych, o ile
zrodtem ich sfinansowania nie bysyodki wykorzystywane na wspoétinansowanie projektow
finansowanych z&rodkéw wspolnotowych Zaliczenie amortyzaciji aktywadwwysokdaci
dotyczcej projektu mee nasipi¢ na podstawie noty kgijowej/obcazeniowej oraz polecenia
ksiggowania.
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Rozdziat 3. Monitorowanie i rozliczanie wydatkdéw wramach PO
KL

3.1. Rozliczanie projektu

3.1.1. Obowazek prowadzenia wyodgbnionej ewidencji wydatkow przez beneficjentow

Przepisy art. 60 lit. d) rozpaydzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusaun@pi i uchylapce rozporzdzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz. U. L. 210 z 31.07.2006, «2B) wprowadzaj wymog, aby
beneficjenci oraz inne podmioty uczestaimz w realizacji projektow utrzymywaty agmy
system ksigowy albo odpowiedni kod kgjowy dla wszystkich transakcji zgwanych

z danym projektem.

Koniecznd¢ prowadzania wyodbnionej ewidencji wydatkéw jest warunkiem zawartym
umowie/ decyzji o dofinansowanie projektu w ramd@® KL (w przypadku projektow
systemowych w Poddziataniu 6.1.3 i w Podziataniul7i 7.1.2 — w umowie ramowej).

Ze wzgkdu na rodzaj prowadzonej ewidencji i Awos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia
odrebnego wgcia transakcji zwizanych z projektem, beneficjentow w ramach PO Klzmao
podzielt na 2 grupy:

1) beneficjentow prowadzych peta ksiegowasé;
2) pozostatych beneficjentéw nie prowadych petnej ksigowasci.

W przypadku pierwszej grupy wymog zapewnieniacbdego systemu kgjowego albo
odpowiedniego kodu ksjowego oznacza prowadzenie guirej ewidencji ksigowej nie z&
odrebnych ksag rachunkowych. Jednostka aeotego dokonapoprzez odpowiednie zmiany
w polityce rachunkow&xi polegajgce na:

» wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentowedmivych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwatajch na wyodtbnienie operaciji
zwigzanych z danym projektem, w ukiladzie utihwiajacym uzyskanie informacji
wymaganych w zakresie sprawozdaw&zdinansowej projektu i kontroli, okéone
przez 1Z PO KL w Zaiczniku nr 5 doUmowy o dofinansowanie projektu w ramach
PO KL Beneficjent prowadgy wyodkbniora ewidencg ksiggowa projektu
spetniajca wymienione kryteria zatza do wniosku beneficjenta o ptaffhio
zestawienie z komputerowego systemudsivegd™; lub

» wprowadzeniu wyodibnionego kodu ksgowego dla wszystkich transakcji
zwiazanych z danym projektem. Wyetiniony kod ksigowy oznacza odpowiedni
symbol, numer, wyrinik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub ozzemu
dokumentu, ktory umidiwia sporadzanie zestawienia lub rejestru dowodow
ksiggowych w okrélonym przedziale czasowym ujmgych wszystkie operacje
zwiazane z projektem oraz obejmeych przynajmniej nagpujacy zakres danych: nr
dokumentuzrédtowego, nr ewidencyjny lub kgjowy dokumentu, datwystawienia
dokumentu, kwat brutto, netto dokumentu, kwota kwaliflkowalna dtyca
projektu. Beneficjent stosag rozwhzanie polegace na wprowadzeniu kodu
ksiggowego zobowizany jest przy skiadaniu wniosku o ptaihado sporzdzania

1 Jeeli informatyczny system finansowo-kgbwy nie spetnia wymogéw okilenych przez 1Z PO KL
beneficjent musi zastosowavyodrbniony kod ksigowy i zasady ewidencjonowania wydatkdéw projektu
dotyczice takiego rozwizania.
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technila komputerows w postaci arkusza kalkulacyjnego (orazazatnia wydruku)
~Zestawienia dokumentow potwierdzeych poniesione wydatki aig wnioskiem?

W przypadku beneficjentow nie prowagdych peinej ksigowasci wymaog zapewnienia
wyodrebnionej dla projektu ewidencji me by spetlniony poprzez comiesine
sporadzanie technik komputerow w postaci arkusza kalkulacyjnegéumulatywnego
zestawienia dokumentéw potwierdgajch poniesione wydatki dotyce projektu nr ... na
koniec miegica : .../rok Zestawienie kumulatywne obejmuje wydatki od ptkz realizacji
projektu do kaca danego miesta kalendarzowego i spadzane jest poprzez naragtsg
ujecie wydatkéw dotycarych poszczegolnych zadaraz kosztéw paednich (w przypadku
kosztow pérednich rozliczanych na podstawie rzeczyoi@ poniesionych wydatkow.
Kumulatywne zestawienie nale sporadza w oparciu o wzoér zatznika do wniosku o
ptatng¢ Zestawienie dokumentdéw potwierdaajch poniesione wydatki abg wnioskiem.
Po zakaczeniu kadego miesica kalendarzowego zestawienie powinno zostgdrukowane
I podpisane przez oselsporadzapca i zatwierdzajca oraz doidczone do dokumentacii
projektu potwierdzace] poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinizosta
zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacgmeowinna umdiwia¢ uzyskanie w
okresie paniejszym danych wedlug stanu na koniec poszczeghblmginionych miesicy
kalendarzowych.

Beneficjent zobowizany jest jednocZeie do sporzdzania przy skiadaniu wniosku o
ptatna¢ arkusza kalkulacyjnego (oraz ge#ania wydruku) Zestawienia dokumentéw
potwierdzagcych poniesione wydatki @b¢ wnioskierhza okres, ktorego wniosek dotyczy.
Dokumentacja w wersji papierowej i elektronicznefytzaca ztozonego wniosku o ptatsé
powinna by archiwizowana przez beneficjenta.

3.1.2. Zasady sporgdzania wniosku beneficjenta o ptatnéc

Wszystkie projekty w ramach PO KL (zaréwno konkwsojak i systemowe, w tym
w ramach pomocy technicznep sozliczane na podstawie wniosku beneficjenta onptg.
We wniosku o pfatni@ beneficjent wykazuje pagi finansowy i rzeczowy z realizaciji
projektu, przy czym obowtuje zasada, zgodnie z kiOmpostp rzeczowy powinien
korespondowéz przedstawionymi wydatkami (p@pem finansowym).

Przyktadowo, w przypadku gdy w danym okresie raaiiowym zrealizowano szkolenie, ale 1
zostala jeszcze zaptacona faktura, we wniosku d¢ngka nie naley informowa o fakcie
zrealizowania szkolenia. Informacja na jego temadtanie wykazana w kolejnym wniosku (o
ptatng¢, wraz z wydatkami zaptaconymi w zygku z jego realizagj

e

Zgodnie zWytycznymi w zakresie sprawozdawczav ramach NSRQOwydanymi przez
Ministra Rozwoju Regionalnego, wzér wniosku o ptdtnokresla Instytucja Zargdzapca
danym programem operacyjnym. Wzér wniosku o pktrtta PO KL stanowi zatznik nr 5
do niniejszego dokumentu. Zasady wypetniania wniobleneficienta o ptatdé zostaty
szczeg6towo oméwione w instrukcji stanaegj zahcznik nr 6 do niniejszego dokumentu.

Rozliczapc poniesione wydatki we wnioskach o ptatéideneficjent nie mie przekrocz§
tacznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych wynikajej z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta obhouy limity wydatkow wskazane w
odniesieniu do kadego zadania w zatwierdzonym wniosku o dofinansosvasialery jednak
zaznaczy, ze poniesione wydatki nie muszby¢ zgodne ze szczegotowym laatem
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projektu, przedkladanym na etapie wyboru projekendicjent jest bowiem rozliczany ze
zrealizowanych zadaw ramach projektu. Szczegdétowy lmed projektu wykorzystywany jest
przy weryfikacji wnioskéw o ptatrié@ oraz przeprowadzaniu kontroli wydatkéw projektu.
Jednoczénie beneficjent mie ponost i rozliczat wydatki, ktére nie zostalty uwzginione w
szczego6towym budkcie pod warunkiemze s one zwazane z realizagjzada wskazanych
w budzecie projektu orazaszgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wtldav w
ramach PO KL. W przeciwnym razie IP/IP2 ieoodrzuat wymienione wydatki lub w
przypadku vgtpliwosci zazadat dodatkowych wyjgénien od beneficjenta.

Przyktadowo, beneficjent na realizagadania ,warsztaty tkackie” planuje 8 000 PLN,amgach
ktérego zaktada poniesienie ngsijacych kosztow bezpgoednich (wykazuje je w szczegotowym
budzecie projektu):

>
>
>
>

W rezultacie podczas realizacji projektu, z uwagi meoczekiwane oszgincici, faktycznie
poniesiono nagpujace wydatki:

>
>
>
>
>

Wszystkie poniesione powvgj wydatki @ kwalifikowalne poniewa mieszcz si¢ w limicie
wskazanym na zadanie w wniosku o dofinansowargkiu tj. 8 000 PLN.

wynagrodzenie trenera — 2 500 PLN;
wynajem pracowni tkackiej — 3 500 PLN;
dojazd uczestnikdw na warsztaty — 500 PLN;
materiaty szkoleniowe — 1 500 PLN.

wynagrodzenie trenera — 2 300 PLN;

wynajem pracowni tkackiej — 3 500 PLN;

dojazd uczestnikow na warsztaty — 300 PLN;
materiaty szkoleniowe — 1 600 PLN;

poczstunek dla uczestnikow warsztatow — 300 PLN.

Beneficjent zalcza do wniosku o ptatdé:
l.

zestawienie dokumentéw potwierdgajch poniesione wydatki. Zestawienie 180
miec¢ forme:

1. wydruku z ewidencji kegowej beneficjenta (w formacie PDF), lub;
2. tabeli w formie zawartej w zgdzniku do wzoru wniosku o ptaté@

Beneficjent, ktory decyduje gina zadczanie do wniosku o ptaté® wydruku z
ewidencji ksggowej, powinien przygotowywa ten wydruk zgodnie z zasadami
zawartymi w podrozdziale 3.1.4.

W przypadku beneficjentow PO KL, ktérzy nie posjadaformatycznych systemow
finansowo-ksigowych, ktore spetniatyby kryteria okiene w podrozdziale 3.1.4,
mozliwe jest rozliczanie poniesionych wydatkéw w ratmgarojektu na podstawie
tabeli (zestawienia) przygotowywanej zgodnie ze nemo stanowicym zahcznik do

wniosku o ptatné. Beneficjent, ktéry decyduje ¢sina zadczanie do wniosku o
ptatng¢ zestawienia poniesionych wydatkow w formie tabéfiestawienia),
przygotowuje ¢ zgodnie z zasadami zawartymi w instrukcji wypeahmawniosku o

ptatnac.

Beneficjent dokonuje wyboru formy rozliczenia przegbdpisaniem umowy
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o dofinansowanie projektu.

Kazdy beneficjent PO KL jest zobogaany — niezatenie od formy rozliczenia — do
wykonywania zestawie na podstawie faktycznie zakgowanych i zaptaconych
dokumentow ksigowych, a nie na podstawie dokumentéw pozesyah w postaci
roboczej (maliwej do modyfikacji). Zestawienie wykonane na piadge danych
roboczych nie gwarantuje bowiete dane tesgostatecznie i trwale ¢fe w kstgach

rachunkowych.

II. zahkcznik pt. Szczegbtowa charakterystyka udzielonego wspaktiay wypetniany
jest przez beneficjenta realiaopgo wsparcie na rzecz o0sob lub instytucji; wzor
zahcznika stanowi zatznik nr 3 daZasad systemu sprawozdawadd?O KL

lll.  wyciagi bankowe (kserokopie paiadczone za zgod&é z oryginatem)
potwierdzagce poniesienie wydatkow g¢iych we wniosku beneficjenta o ptatidgow
przypadku gdy Instytucja Redniczaca dopyci taka maozliwosé, zamiast wycigow
bankowych, beneficjent me zahcza zbiorcze zestawienia wydane przez bank
stanowice historé rachunku bankowedd (kserokopie péwiadczone za zgodié z
oryginatem).

IV. w przypadku ptatn&ci gotdwkowych péwiadczone za zgodké z oryginatem
kserokopie raportow kasowych (bez sxainikdw) lub podpisane przez beneficjenta
zestawienie ptatrigi gotowkowych ohjtych wnioskiem o platni@é (kserokopia
poswiadczona za zgodsé z oryginatem).

Dodatkowo, umowa o dofinansowanie projektu zobawje beneficjenta do przekazania w
formie elektronicznej wraz z wnioskiem o ptatédnformacji o wszystkich uczestnikach
projektu, zgodnie z zakresem informacji cko@ym przez ministra wikgiwego ds. rozwoju
regionalnego. Nieprzekazanie danych przez benef&jenge powodowé odrzucenie
wniosku o ptatné na etapie oceny formalne.

Whniosek o ptatn& jest sktadany w terminach oklenych w umowie o dofinansowanie
projektu, nie rzadziej niraz na trzy miegce (np. raz na miesgi, raz na kwartat, itp.) oraz —
w przypadku kacowego wniosku o ptatdé — nie pdniej niz 30 dni od zakfczenia okresu
realizacji Projektu. Instytucja Zagdzapca zaleca, aby wnioski o ptatigosktadane byty nie
pézniej niz w terminie 10 dni roboczych od zalazenia okresu rozliczeniowego. Wniosek o
ptatnas¢ skladany jest w wersji papierowej i elektronicznej

Whioski o ptatné¢ sa sktadane przez beneficjenta do npgfacych instytucji:

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektéw konkursowych — do IP lub gdyrylikacja
wnioskow o ptatné zostata delegowana do IW (IP 2), do §eiavej IW (IP 2);

» wnioski o ptatné¢ w ramach projektow systemowych w Poddziataniu 36.draz
Dziataniu 7.1 — do IP lub gdy weryfikacja wnioskovptatné¢ zostata delegowana do
IW (IP 2), do wigciwej IW (IP 2);

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektéw systemowych beneficjentéw zgmwnych —
do IP lub gdy weryfikacja wnioskow o ptatitozostata delegowana do IW (IP 2), do
wiasciwej IW (IP 2), przy czym w przypadku projektowssgmowych w ramach
Dziatania 5.3 — do 1Z;

12 W zwiazku z powszechnym korzystaniem z bankésicelektronicznej, madiwe jest réwnig zakczanie
wydruku zestawienia obrotéw na wyetnionych rachunkach bankowych wygenerowanego Beegdnio z
elektronicznego systemu bankowego. Takie zestawipowinno by podpisane przez giéwnego égowego
lub inna uprawnios osolz.
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» wnioski o ptatné¢ w ramach projektow systemowych IW (IP 2) — do i® lgdy
weryfikacja wnioskow o ptatrio zostata delegowana do IW (IP 2), do wygmhionej
organizacyjnie komoérki IW (IP 2); delegacja do IWP (2) ma@e mig€ miejsce w
przypadku maealiwosci wyodrbnienia organizacyjnego podmiotu ¢dacego
beneficjentem systemowym i podmiotu peé®Ego funka IW (IP 2); odpowiednie
zapisy w zalenosci od przygtego rozwizania powinny zosta zawarte w
porozumieniu pomidzy IP a IW (IP 2);

» wnioski o pftatné¢ w ramach projektow systemowych IP — do wybdionej
organizacyjnie komorki IP, zgodnie z instrukeyykonawcza IP lub gdy weryfikacja
wnioskow o ptatné zostata delegowana do IW (IP 2), do §eiavej IW (IP 2);;

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektéw pomocy technicznej IW (IP 2de IP,
natomiast w przypadku Priorytetu V — do wygaltionej organizacyjnie komorki IW
(IP 2), zgodnie z instrukgwykonawca IW (IP 2);

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektow pomocy technicznej IP — do dwgbnionegj
organizacyjnie komorki IP, zgodnie z instrukejykonawcz IP;

» whnioski o ptatné¢ w ramach pomocy technicznej IZ lub innych benefitpw, jeeli
tak stanowi instrukcja wykonawcza IZ — do wygaltionej organizacyjnie komorki
IZ, zgodnie z instrukgjwykonawca I1Z.

Po otrzymaniu wniosku o pfatby wiasciwa instytucja nadaje mu numer zgodnie z
wytycznymi Instytucji Koordynujcej NSRO (zalcznik 2 Zasady Jednolitej Numeracji

Dokumentow w Krajowym Systemie Informatycznym (SIRIT-13) oraz w Lokalnych

Systemach Informatycznyado Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakee

warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w feretektronicznej).

3.1.3. Dokumenty potwierdzajce poniesienie wydatkow

Co do zasady, beneficijent nie ma obgeki zahczania kserokopii dokumentéw
potwierdzagcych poniesienie wydatkow. Dokumenty te archiwizowane w siedzibie
beneficjenta | udogpniane w trakcie kontroli na miejscu dokonywanefgar Instytucg
Pdsredniczca lub instytucg wdrazajaca (Instytucg Pasredniczca Il stopnia).

Dokumentami potwierdzagymi poniesione wydatkias

1) faktury lub inne dokumenty ksjowe o rownowaznej wartéci dowodowej wraz
z dokumentami zaptaty (w przypadku ptatcio gotébwkowej wystarczagym
dowodem jest faktura lub inny dokument gg@wy o rownowanej wart@ci
dowodowej z adnotagjnp. ,zaptacono gotowK lub ,forma ptatngci — gotowka” lub
z innymi dokumentami potwierdzaymi rozchdd z kasy beneficjenta);

2) nastpujace dokumenty paviadczagce wysoké¢ wkiadu niepieniznego,
amortyzacji lub wktadu w postaci dodatkéw lub wyraryen:

a. w przypadku wkiadu niepieginego:

i. zestawienie faktur sprzeda dobr/ustug np. z miegia
poprzedzajcego miesic ich wniesienia;

ii. kopia faktury zakupu débr/ustug;

iii. udokumentowane ceny débr/ustug poprzez przedstavstasownych
notowa na rynkach gietd towarowych lub cennikéw innyctrjestek
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zajmupcych se ich obrotem luBwiadczeniem;
iv. inne dokumenty, o ile pozwatapa identyfikact jego wysokéci;

b. w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjnedkéw trwatych wraz ze
stosownymi dokumentami kgjowymi np. w postaci PK lub inne dokumenty
wskazujce na wysok& odpisow amortyzacyjnych (rowrkiew przypadku
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego);

c. w przypadku wkiadu w postaci dodatkéw lub wynagesdzaiczestnikdw
projektu — dwiadczenie sktadane przez podmioty wyptacajdodatki lub
wynagrodzenia pozwakge na identyfikagj poszczegolnych uczestnikow
projektu oraz wysoksi wktadu w odniesieniu do kdego z nich.

Wszystkie dokumenty kgjowe dotyczce projektu (oryginaty) mugzby¢ prawidiowo
opisane, tak aby widoczny byt zyek z projekterty. Opis dokumentu ksgjowego powinien
zawierd& co najmniej:

» numer umowy o dofinansowanie projektu;

» informacg, ze projekt wspdifinansowany jest z Europejskiego duszu
Spotecznego;

» nazw zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofoeavanie projektu (lub
adnotaci, ze dotyczy dokument kosztow frednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony;

» kwote kwalifikowalna lub w przypadku gdy dokument kgowy dotyczy kilku zada
— kilka kwot w odniesieniu do kdego zadania.

Jednoczéie kady dokument ksigowy powinien zawiera informacg o poprawnéci
merytorycznej i formalno-rachunkowej a w przypadidy dokument dotyczy zamowienia
publicznego — réwnie odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004rawB zamowié
publicznych.

W przypadku dokonywania operacji w ramach PO KL wlutach obcych beneficjenci
powinni w ramach prowadzonej dziataf#ed stosowa kursy przeliczeniowe zgodne z
obowigzujacymi przepisami krajowymi dotygzymi podatku dochodowego, podatku VAT
oraz zasad prowadzenia rachunkéevo

Natomiast na potrzeby rozliazewydatkébw we wnioskach o platéfo przyjmuje s¢
nastpujace zasady:

1) w przypadku pfatrniwi bezgotéwkowych dokonywanych w walutach obcyckojdurs
przeliczeniowy naley przyja¢ kurs sprzedey waluty z dnia dokonania ptatdoi zastosowany
przez bank beneficjenta do realizacji transakcjidoflumentowany potwierdzeniem
wystawionym przez bank lub wygiem bankowym).

2) w przypadku ptatri@i gotdwkowych dokonywanych w walutach obcych wsairto
transakcji nalgy przeliczg na zloty wedtug kursu, po ktorym waluta zostat&kupaona
(udokumentowany dowodem zakupu waluty).

Jezeli beneficjent zajcza do wniosku o ptatsé wydruk z ewidencji ksigowej jako kurs
przeliczeniowy naley przyja¢ kurs ugcia ptatndci gotowkowej w ksigach rachunkowych,
zgodny z polityls rachunkowséci okreslona przez beneficjenta.

13 Nie dotyczy kosztéw pwednich rozliczanych ryczattem
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3) w przypadku, w ktorym beneficjent nie ma #liwosci przedstawienia rzeczywistego
kursu, po jakim zostata przeliczona transakcjaagmp. gdy transakcja ta dokonywana jest
w walucie obcej poza granicami Polski w banku, ktare prowadzi tabel kursow walut
przeliczanych na zioty, jako kurs przeliczeniowylesg przyja¢ kurs sprzedsy walut
ogtoszony przez Narodowy Bank Polski (NBP) w dnigka@hania transakcji zaptaty.
Jezeli beneficjent nie ma nmitiwosci przeliczenia na ztoty wedtug kursu sprzedavaluty
obcej ogloszonego przez NBP, gd)¥BP nie publikuje takich tabel np. lit litewskipkona
stowacka, naley zastosowa kurs sredni NBP obowjzujacy w dniu dokonania transakciji
zaptaty.

3.1.4. Wymagania w odniesieniu do informatyczneggystemu finansowo-ksggowego
beneficjenta

W przypadku gdy beneficjent zaktada przedstawiamaez z wnioskiem o ptatr$é wydruku z
ewidencji ksggowej, system finansowo-kgjowy beneficjenta — po uwzginieniu pewnych
zatazen — powinien pozwalkauzyska z ewidencji ksigowej zestawienie (rapony podziale
na zadaniazawieragce co najmniej nagbujace dane tj:

» zewretrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zmanego z wydatkami,

» wewretrzny (systemowy) numer dokumentu dgdwego (ewidencyjny
nr notowany przez operatorow aeddtowych dokumentach w celu identyfikaciji
zasobow komputerowych z archiwumbdiowych dokumentéw),

» dat wystawienia dokumentu kgjowego,

A\

okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kikewalnego),

» kwote wydatkow kwalifikowalnych  (wydatki brutto kwalkowane i VAT
kwalifikowalny),

> dat zaptaty,
» informacg na temat poniesienia wydatku w ramacbss-financingu.

Powyzszy raport naltey sporadzic dla zadanego zakresu dat oraz ze wskazan
szczegotowecia (syntetyka/analityka).

Zestawienie nalgy zahczy¢ do wniosku o ptatnig w formacie PDF.

Uzyskanie powyszego zestawienia (raportu) neonasipic przy pomocy systemowych
zestawi@ standardowych danego systemu finansoweegksiego lub po opracowaniu
stosownego raportu przyzyciu zaawansowanych kreatoréw zestawiab dostarczanych
Z systemem specjalistycznych naizi do raportowania. Wydrukowane zestawienie myséi b
podpisane przez odpowiedrosole uwiarygodniagca zawartéé danych w zestawieniu.

Mozliwe jest rownie w procesie tworzenia przedmiotowych zestawigkorzystanie funkciji
generowania systemowych raportow lub wybranych dardo arkusza kalkulacyjnego, przy
czym po ich wyeksportowaniu wymagany jest podpsbhguprawnionej do reprezentowania
firmy potwierdzajcy zgodné¢ informacji zawartych w zestawieniu z zawada ewidencji
ksiegowej (np. gtbwnego ksgowego, kierownika jednostki).

Prowadac ewidenagg ksiggowa beneficjent powinien w polityce rachunkoéeq do ktorej
posiadania zobowzuje jednostki ustawa o rachunkalep opis& wyraznie sposoéb
powiazania dokumentu zarejestrowanego w informatyczrglbrach ksig z dokumentem
zrodtowym znajdujcym sk w archiwum papierowych dokumentow, tj. zapeivétiezke
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audytu. Dla systemow nie stoscych rejestracji poprzez ,bufor” roltaka moze spetnia
wymagany ustawowo w kglach rachunkowych automatycznie nadawany numergiozy
w dzienniku kstgowar. W systemach stosigych odroczone w czasie kgbwanie
dokumentow wprowadzanych etapami stosowany jestz¢tajej do celow kontrolnych
niezmienny i unikalny numer ewidencyjny ustalanyga program w chwili pierwszej
rejestracji dokumentu.

Aby umazliwi ¢ dokumentagj wydatkow kwalifikowalnych zwizanych z realizagjprojektu

w ramach PO KL zestawieniami z ewidencji ¢kmiwej, prowadzogp przy pomocy
informatycznych systemow kgjowych, beneficient powinien przed poniesieniem
pierwszych wydatkow zaplanowa wprowadzé odpowiedr odrgbng ewidencg ksiggowa

w obszarze swoich kg rachunkowych. Powinien rowriezaktualizowd swop polityke
rachunkoweéci o zasady ewidencji wydatkdéw kwalifikowalnych wgotacych projektow
w ramach PO KL.

Planujc taky ewidencg i dobierajc odpowiednie konta kgjowe powinien wzi¢ pod uwag
nastpujace kwestie:

» potrzeby informacyjne zwkane ze sprawozdawcoim w zakresie wydatkéw
kwalifikowalnych  (podziat kosztow na odpowiednie tégorie zgodnie
z zatwierdzonym budktem projektu — np. wydatki bezpednie, w szczegdlsoi
podziatl na zadania oraz wydatkispednie),

» obowizujace przepisy (np. podziat na wspotfinansowanie kvajo wkltad EFS w
przypadku jednostek badtowych),

» techniczne m#iwosci posiadanego przez siebie systemwd®ivego (gdy np.
niektore systemy nie pozwadapa tworzenie dalszych kont analitycznych do kont,
na ktérych ju znajduj sic zapisy ksigowe).

Moze to wymagé od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji gmirych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowyehktorych prowadzonactzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych dotycxcych realizacji projektow PO KL. Natg dod&, iz

wymagana jest ogbna ewidencja zaréwno dla kont kosztow, VAT (w pagku gdy VAT
jest kwalifikowalny), przychodow (jeli wyskpuja przychody zwizane z realizagj
projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkoéw.

W przypadku dokumentéw kgjowych, ktére tylko w oxci dotyca projektu, kwoty
wynikajace z tych dokumentow powinny bpdpowiednio dzielone na zyziane w realizagj
projektu dz nie i ujmowane na odbnych kontach. Musz one take by poparte
odpowiedni dokumentag potwierdzajca prawidiowadé podzialu kwot (kalkulacje,
specyfikacje do list ptac etc.).

W przypadku, jeeli instytucja rozliczajca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent powinien wyksgowa t¢ pozycg z wyodgbnionej ewidencji dotycej
wydatkow kwalifikowalnych zwgzanych z realizagjprojektu PO KL.

Instytucja Pérednicaca mae nalay¢ dodatkowe, bardziej szczegdtowe wymogi zaine z
ksiggowaniem wydatkow w ramach projektow realizowanywcRO KL.

3.1.5. Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku benefig@nta o ptatnaié

Whiosek beneficjenta o platéio jest weryfikowany przez wiaiwa instytucg zgodnie z
nastpujacymi zasadami:
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» Okres weryfikacji kadego wniosku o ptatré wynosi 20 dni roboczych od dnia jego
wptynigcia, przy czym okres ten dotyczy Akej przedigonej wersji wniosku.W
przypadku gdy w ramach projektu jest dokonywanatroda i ziazony zostat
koncowy wniosek o ptatni@ termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia
przekazania do instytucji weryfikagej wniosek podpisane] przez beneficjenta
informacji pokontrolnej lub do dnia odmowy podpisamformacji pokontrolnej.

» Weryfikacja kade] wersji wniosku o pfatr$é powinna zosta udokumentowana
w formie listy kontrolnej. Wzor listy kontrolnej maerajpcej minimalny zakres
weryfikacji wniosku o ptatn& stanowi zacznik nr 7 do niniejszego dokumentu.
Zasadniczo lista kontrolna spadzana jest odbnie dla kadej wersji wniosku o
ptatnagé. Mozliwe jest jednak przygotowanie jednej listy kontrej do danego
wniosku, na ktérej odnotowaneds weryfikacje wszystkich wersji danego wniosku
0 ptatngg.

Whiosek o ptatng powinien zostéa zweryfikowany w catéci — zgodnie z list kontrolma —
przede wszystkim przez pracownika vd@vej instytucji wyznaczonego jako opiekun
projektu. Zgodnie z zasad,dwoch par oczu”, zweryfikowany przez opiekuna @sek
podlega akceptacji przez bezpedniego przetoonego opiekuna projektu, ktéry sprawdza,
czy weryfikacja dokonana przez opiekuna projektstala przeprowadzona prawidtowo.

Przed dokonaniem wyptaty na rzecz beneficienta sekoo ptatné& maze podlega
weryfikacji przez odpowiedni komorke finansowo-ksigowa. Sposéb pospowania przy
weryfikacji wnioskOw o pfatn& powinien zosta szczegétowo opisany w odpowiedniej
instrukcji wykonawczej wigciwej instytuciji.

W przypadku stwierdzenia d#ow lub brakow w zteonym wniosku o ptatn@, instytucja
weryfikujaca wniosek mee wystpi¢ do beneficjenta z pgba o popravg wniosku, przestanie
brakupcych informaciji lub udzielenie niezbnych wyj@nien, wskazujc termin przekazania
odpowiedzi przez beneficjenta. Ponadto instytucjaryfikujaca wniosek moe — w
przypadku podejrzenia wygtienia nieprawidtowgci w projekcie, w szczegoldoi
dotyczicych poniesienia wydatkéw niekwalifikowanych <ada¢ od beneficjenta przestania
wybranych lub wszystkich kserokopii dokumentowegsiwych péwiadczonych za zgodiéd

z oryginatem, ktore zostaty uwzglnione we wniosku o ptatéé

Whniosek zawieracy bledy formalne lub rachunkowe me by poprawiany lub uzupetniany
przez instytugj weryfikujaca wniosek (np. poprzez przeklenie i dokonanie korekty na
dokumencie wraz z jej parafowaniem). Instytucja ni@ mae jednak poprawia ani
uzupetnig:

» zestawienia dokumentow potwierda@jch poniesione i obje wnioskiem wydatki, o
ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskichmytek rachunkowych (np. zty nr
NIP);

» zahkczonych kserokopii dokumentow potwierdmgjch poniesione wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek w opisEahczonych kserokopii dokumentow.

Whniosek pozytywnie zweryfikowany podlega zatwiemine przez wiaciwa instytucg.
Zatwierdzenie wniosku o ptatéd oznacza przygotowanie i przekazanie do benefigjent
Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatido Informacja o wynikach weryfikaciji
wniosku o platné¢ jest przygotowywana w dwoch egzemplarzach (po yjedndla
beneficjenta i instytucji zatwierdzgjej wniosek) i zawiera:
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numer wniosku o ptatr#o, ktory jest zatwierdzany,
numer i tytut projektu rozliczanego w ramach wnwskptatngc,
numer i nazw Dziatania, w ramach ktérego sktadany jest wniasgkatnae,

YV V. V V

informacg na temat wysokwi zatwierdzonych wydatkbw w ramach wniosku o
ptatna¢, w tym:

a. wysoka¢ wydatkdéw uznanych za niekwalifikowalne;
b. wysoka¢ rozliczonych korekt finansowych;

c. wysoka¢ rozliczonych nieprawidtowiei finansowych, ktore zostaty wykryte
w ramach projektu, wraz z odsetkami;

d. wysoka¢ zatwierdzonych wydatkéw w ramachoss-financingu
e. podziat nazrodta finansowania wydatkow zatwierdzonych;
» uzasadnienie dla uznania wydatkéw za niekwalifikowa

» w przypadku projektow, na dofinansowanie ktorychddejent otrzymat dotagj
rozwojona — tabet przedstawiajca szczegOtowe rozliczenigsrodkow, ktore
beneficjent otrzymat na realizagprojektu, w szczegolsoi zawierajca:

a. kwote otrzymanychirodkdw dotacji rozwojowej w ramach projektu;
b. kwote dotacji rozwojowej rozliczonej w ramach projektu;

C. procent rozliczenia dotacji rozwojowej w ramachjeketu;
d

. wysoka¢ kolejnej transzy dotacji rozwojowej, do przekazaheneficjentowi
(pomniejszonej o wykazany we wniosku przychdéd i/ewentualnie odsetki
bankowe).

W zwiazku z faktem, i zgodnie z przyjtymi zasadami wypetniania wnioskow o ptaiéo
beneficjent ma prawo do zmiany harmonogramu pkgine stosunku do harmonogramu
ptatngci zabczonego do zawartej umowy o dofinansowanie, przymczinstytucja
zatwierdzajca wniosek o platié maze wyrazé sprzeciw wobec propozycji
zaktualizowanego harmonogramu lmformacji o wynikach weryfikacji wnioskow o ptatdo
powinna znalgt sig informacja dla beneficjenta, czy zaktualizowanynmanogram ptatnii
zostat zaakceptowany przez instytuzatwierdzajca wniosek o ptatn&, czy nie

Informacja o kwociesrodkow zatwierdzonych w ramach danego wniosku anpiéé
wysytana jest beneficjentowi w formie pisemnej wrignie 20 dni roboczych od otrzymania
poprawnie wypetnionego wniosku o ptagao

Po zatwierdzeniu wniosku o ptatigop informacje dotyczce danego wniosku o platitosa
wprowadzane przez pracownika danej instytucji daj¢iwego Systemu Informatycznego.

W przypadku projektéw konkursowych, zatwierdzonyiogek o ptatné¢ rozliczapcy co
najmniej 70% srodkéw otrzymanych w ramach dotacji rozwojowej jgmtdstaw do
przekazania kolejnej transzgodkdéw na dofinansowanie projektu. Nalezaznacz§, ze 70%
rozpatrywane jest kumulatywnie tzn. dokonuje goroéwnania rozliczonych dotychczas w
ramach projektu wydatkow (wraz z zatwierdzanym wkiem o ptatné) w stosunku do
kumulatywnej kwotysrodkéw, ktdre beneficjent otrzymat dotychczas reizacg projektu.
Ptatng¢ kolejnej transzy dotacji rozwojowej dla benefidg@gnnastipuje w terminie
wskazanym w umowie o dofinansowanie, przy czym pdeniej niz w terminie 20 dni
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roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku.

Mozliwe jest sktadanie przez beneficjenta wnioskdéwastizowych” nie rozliczajcych 70%
srodkéw, przy czym ich zatwierdzenie nie stanowi gtadly do przekazanigrodkow dla
beneficjenta.

3.1.6. Wprowadzanie zmian do projektu

Dopuszczalne jest dokonywanie przez beneficjentaesum¢¢ w budzecie projektu
okreslonym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie ektj do 10% wartkaei srodkow
alokowanych na zadanie, z ktdrego przesuwangoslki oraz na zadanie/zadania, na ktére
przesuwaneassrodki. Dokonywanie takich przeswdinie wymaga informowania IP lub IW
(IP2), pod warunkienye:

» przesungcia nie zwekszah wysokaci srodkdw na wynagrodzenia personelu w
ramach danego zadania;

» przesungcia nie wplywag na wysoké¢é | przeznaczenie przyznanej pomocy
publicznej w ramach projektu.

Przyktadowo, jeeli w projekcie zaktada sirealizacg szkolenia, ktérego koszt zostat zaplanowany
na 10 000,00 PLN (w tym 6 500,00 PLN wynagrodzemesonelu), to beneficjent ma aiavosé
w ramach powstatych oszginasci zwigkszenia wydatkow w tym zadaniu do 11 000,00 PLN,
jednak wynagrodzenia personelu muppzostéd na poziomie 6 500,00PLN.

Wszelkie inne odgpstwa od zalgen okrelonych w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie traktowane @ko zmiany w projekcie i wymagargtoszenia oraz uzyskania
pisemnej zgody podmiotuetlacego stroa umowy w terminie 15 dni roboczych od
otrzymania zgtoszenia zmiany. Niemnie] jednak, mtgzenie zmian w projektach nie
wymaga formy aneksu do umowy.

Dokonywanie przez beneficjenta przesdnivydatkow pomidzy latami realizacji projektu
(poprzez zmiagw sktadanym wniosku harmonogramu ptati@akczonego do umowy) jest
mozliwe za zgod instytucji kpdacej strom umowy, bowiem instytucja ta me nie mi¢
zabezpieczonycftrodkow na realizagjprojektow w ramach Dziatania/Priorytetu.

W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatiinikajace z tych zmian meg
zost& uznane za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdaermian w projekcie przez
podmiot kedacy strom umowy. W zwazku z powyszym, w takiej sytuacji beneficjent do
czasu zatwierdzenia zmian przez podmiedaby stro, umowy ponosi wydatki na wiasne
ryzyko.

3.1.7. Korekty finansowe i nieprawidtowdci
3.1.7.1. Zasady ogdlne

W ramach projektéw PO KL magwystpowa: korekty finansow¥ i nieprawidtowgci'®,
przy czym w odrénieniu od korekt, w przypadku nieprawidto§eo niezlzdne jest ich

4 Korekta finansowa dokonywana jest wzélgm przypadku, gdy wymagane jest skorygowanie wyszk
wydatkéw projektu (na plus lub na minus) nie wymike z powstania nieprawidtod@ w projekcie, w
rozumieniu systemu informowania o nieprawididaio

'* Definicja ,nieprawidiowdci” zostata zawarta w dokumencie ,Zasady raportdwan nieprawidtowsciach
finansowych w ramach PO KL” stanawiym jedr z czsci systemu realizacji PO KL.
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zgtoszenie do odpowiedniej instytucji zgodnie z teyem informowania o
nieprawidtowdciach przygtym w ramach PO KL.

Dodatkowo, zgodnie z art. 211 ustawy o finansadblipznych, w przypadku gdyrodki w
ramach projektus

- wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
- wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych moveat. 208 UFP;
- pobrane nienaimie lub w nadmiernej wysokoi.

podlegag zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w akgsci okreslonej jak dla
zalegtaci podatkowych, liczonymi od dnia przekazasmdkow, na rachunek wskazany
przez instytugj przekazujca te srodki.

Za odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wykorzystanyat lmeneficjenta odpowiada instytucja
zawierajca umowg o dofinansowanie z beneficjentem.

W przypadku sytuacji skutkagych zwrotemsérodkow w odniesieniu do beneficjentow
bedacych jednostkami bugtowymi, stosuje si odpowiednie przepisy ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.2KM9, poz.2104, z @ga. zm.).

Informacje na temat odzyskiwania kwot nieprawidtowgdatkowanych & uwzgkdniane w
srejestrze dhanikbw” prowadzonym przez instytucgawierajgca umowy o dofinansowanie
projektu i przekazywane do Instytucji fedniczcej a nasfpnie do Instytucji Zargdzapcej.
.Rejestr diznikow” powinien zawieré informacje o faktycznie dokonanych zwrotach przez
beneficjentéw, w szczegolkd pozwal@d na gromadzenie informacji slacych wypetnianiu
tabel dotycacych odzyskiwanychsrodkow przekazywanych w ramach spaadczeé i
deklaracji wydatkow.

3.1.7.2. Rozliczanie nieprawidtowsci oraz korekt finansowych w trakcie realizacji
projektu

Rozliczanie korekt i nieprawidtowsoi powstatych w trakcie realizacji projektu (do sagego
rozliczenia i zamkricia) polega co do zasady na pomniejszeniu wysnkaatwierdzonych
wydatkéw przy kolejnych wnioskach o ptatto Mozliwe jest jednakzadanie zwrotu
srodkéw w trakcie realizacji projektu jeli Instytucja Pérednicaca stwierdzi taly
koniecznd¢. W przypadku dodatnich korekt finansowych, odpalmie kwoty korekt mog
powicksz& kwote zatwierdzonych w ramach danego wniosku o pktmg/datkow.

W przypadku, gdy beneficjent stwierdzi niekwalifikalncs¢ danego wydatku po jego
rozliczeniu w ramach wczsiej ztozonych i zatwierdzonych przez wkwa instytucg
wnioskow o pfatnéé, beneficjent ma obowkek poinformowania o wykrytych wydatkach
niekwalifikowalnych we wniosku o ptatdé w czsci dotyczcej korekt finansowych. Na
podstawie otrzymanych informacji, instytucja zamdEapca wniosek o platriid
zobowhzana jest pomniejsgywartas¢ zatwierdzonych wydatkow adzm kwote wydatkow
niekwalifikowanych wynikajca z informacji przekazanej przez beneficjenta. sty
zatwierdzajca wniosek o platrsé przygotowugc Informacg dla beneficjenta o wynikach
weryfikacji wniosku o platn@d, pomniejsza rozliczenie wydatkbw o zgtoszone przez
beneficjenta korekty finansowe. Whformacji dla beneficjenta o wynikach weryfikacji
wniosku o ptatné’, instytucja widciwa powinna przedstawiuzasadnienie rozhiaosci
pomidzy kwot zatwierdzonych wydatkow kwalifikowalnych a kwotwydatkow
przedstawionych przez beneficjenta we wniosku thpéa.
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W przypadku wykrycia nieprawidtowoi w projekcie, podlega ona zgtoszeniu zgodnie z
systemem informowania o nieprawidto$each w ramach PO KL. Jednoéme instytucja
zatwierdzajca wniosek o ptatrie wskazuje winformacji o wynikach weryfikacji wniosku o
ptatnas¢ kwote nieprawidiowdci wraz z odsetkami, o jak pomniejszono kwat
zatwierdzonych wydatkow w ramach danego wnioskuabnps¢. Odsetki naliczaneasod
dnia przekazania transzy do dnia otrzymania wniaskptatng¢ (w przypadku zgtoszenia
nieprawidtowdci przez beneficjenta we wniosku o ptatéolub do dnia spordzenia
informacji pokontrolnej (w przypadku stwierdzeniaeprawidtowadci przez widciwa

instytucg).

W przypadku gdy korekta / nieprawidtogéoprzewy:sza warté¢ wydatkdw rozliczanych w
ramach danego wniosku o ptapmaze on zostazatwierdzony z kwatujemrs.

3.1.7.3. Rozliczanie nieprawidtowsci oraz korekt finansowych po zak@czeniu realizaciji
projektu

W przypadku gdy po zakwezeniu realizacji projektu i Kmowym rozliczeniu projektu
zostam wykryte wydatki niekwalifikowalne (stwierdzone zam nieprawidtowdci
finansowe w projekcie lub korekty finansowe), bétjeht zobowiazany jest do zwrotu tych
srodkéw. W przypadku nieprawidtowoi srodki powinny zosta zwrécone wraz z odsetkami
naliczonymi jak dla zalegéai podatkowych od dnia przekazania transzy.

Zwrot powyzszychsrodkow dokonywany jest na pisemne wezwanie insjiytkidra zawarta
umowg o dofinansowanie projektu z beneficjentem. W weazwgowinien zosta okreslony
ostateczny termin dokonania ptatobi wskazany numer rachunku bankowego, na ktory
beneficjent powinien przekazasrodki. Naley jednak pamitac, ze wysokd¢é zwrotu
uzalezniona jest od tego, w jakim procencie dany wydatektat sfinansowany z kwoty
dofinansowania. W przypadku, gdy beneficjent ni&ah@a zwrotu w terminie wskazanym
przez widciwa instytucg, wowczas jest dodatkowo ohzony zwrotem odsetek naliczanych
za kady dzien zwioki (odsetki karne).

W przypadku gdy beneficjent nie zwréci cadp lub czsci kwoty niekwalifikowalnej w
terminie wyznaczonym przez dannstytucg, podejmuje onasrodki prawne w celu
odzyskania naleychsérodkow.

3.1.8. Rozliczenie kacowe projektu

Beneficjent zobowizany jest po zakwzeniu realizacji projektu do ztenia kacowego
wniosku o ptatné¢ i dokonania zwrotu niewykorzystanyéhodkow. Kaicowy wniosek o
ptatnc¢ jest skladany na takich samych zasadach jak wnogkatng¢ w trakcie realizacji
projektu. Po zatwierdzeniu koowego wniosku o ptatsé, instytucja, ktora zawarta umeve
beneficjentem dokonuje rozliczenia dcowego projektu, w ktérym zawartey lane z
podziatem narddta finansowania projektu dotygz:

> srodkow przekazanych do beneficjenta (w tym wysokodsetek narostych na
rachunku bankowym) oraz wymaganego wkitadu witasnego,

» srodkow rozliczonych przez beneficjenta w ramach ystdch zatwierdzonych
wnioskow o pfatnéc.

Jezeli z rozliczenia kacowego kdzie wynik& wyzsza kwota do zwrotu mita, ktog
beneficjent przekazat na wskazany rachunek bankgest, on zobowizany do zwrotu
pozostajcej czsci srodkow wynikaacych z rozliczenia kicowego.
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3.2. Péwiadczanie wydatkéw w ramach PO KL

W ramach PO KL zasadniczo podsgato pégwiadczania wydatkéw na poziomie Dziatania i
Priorytetu jest zatwierdzony wniosek o ptaifiotj. taki, dla ktorego zostatla wydana
Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o ptafho Nalezy jednak zaznaczy ze w
ramach Péwiadczé zatwierdzone kwoty wydatkow w ramach projektéw RD powinny
Zost& pomniejszone o:

» wydatki poniesione z&odkdéw prywatnych;
» przychod projektu.

3.2.1. Péwiadczenie i deklaracja wydatkdw w ramach Dziatania

W celu rozliczenia wydatkow w ramach projektow/BataPO KL, instytucja wdrzajaca
(Instytucja Pérednicaca Il stopnia) sporziza Paswiadczenie ideklaracg wydatkdw w
ramach Dziataniazgodnie z wzorem stanoyaym zahcznik nr 8 do niniejszego dokumentu
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dziatamxzgkdnia:

» zatwierdzone przez IW (IP 2) w danym okresie radmowym wnioski
beneficjentow o ptatnidé, w tym wnioski o ptatn& z projektow systemowych w
ramach Poddziatania 6.1.3 oraz Dziatania 7.1 luboskdw o platné innych
beneficjentow zewgtrznych (np. KSAP w ramach Dziatania 5.1);

» zatwierdzone przez IP (lub IW (IP 2) w przypadkuwy giatwierdzenie wnioskow o
ptatna¢ z projektéw systemowych IW (IP 2) zostatlo delegowvalo IW (IP 2)) w
danym okresie rozliczeniowym wnioski IW (IP2) o fole¢ z projektéw
systemowych IW (IP2).

IW (IP 2) nie uwzgtdnia wydatkbw w ramach pomocy technicznejadnymPaswiadczeniu

i deklaracji wydatkbw w ramach Dziatania uwagi na fakt,ze wydatki te zostan
przedstawione przez InstytgcPasrednicaca w Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw [P.
Nie dotyczy to Priorytetu V, w ramach ktérego IWP (R) przedstawiaj dodatkowo do
Paswiadczenia i deklaracji wydatkdw w ramach DziatagidPriorytetu VPaoswiadczenie i
deklaracp wydatkbw w ramach Dziataniadla Dzialania Pomocy Technicznej (dla
zatwierdzonych przez wyoeglsnioms organizacyjnie komorkIW (IP 2) wnioskéw o ptatrig

Z pomocy techniczne)j).

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dzialasjgoradzane jest zgodnie z
instrukcp jego wypetniania, stanowga zakcznik nr 9 do niniejszego dokumentu.

Co do zasady, IW (IP 2) zobaygana s} do przedkladanid@aswiadczenia i deklaracji
wydatkéw w ramach Dziataniao IP raz na miest w terminie 10 dni roboczych od
zakaczenia okresu rozliczeniowego. W uzasadnionychpgadigach maiwe jest sktadanie
Paswiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dziatamiaviecksza czestotliwoscia, przy
czym Paswiadczenia i deklaracje wydatkbw w ramach Dziataniée mog dotyczy¢ tego
samego okreswRPaswiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dziatarskladane jest w
wersji papierowej i elektroniczne.

IP weryfikuje i zatwierdza przedione przez IW (IP 2Paswiadczenie i deklaragjwydatkow

w ramach Dziataniaw terminie 15 dni roboczych od otrzymania poprawnegrsji
dokumentu. Podczas weryfikagioswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania
Instytucja Pérednicaca postuguje si lista kontrolm stanowica zahcznik do instrukciji
wykonawczych IP. Powygza lista kontrolna zawiera co najmniej zakres wgncy z
minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikaBpswiadczenia i deklaracji wydatkéw w
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ramach Dziatania stanowicej zahcznik nr 10 do niniejszego dokumentu. Instytucja
Pdsrednicaca mae zadaé od instytucji wdraajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia)
przedi@zenia wyja@nien w zwiazku z danymPaswiadczeniem i deklaragj wydatkow w
ramach DziataniaW przypadku stwierdzenia przez IRdbw w otrzymanynPaswiadczeniu

i deklaracji wydatkow w ramach DziatanidV (IP 2) zobowizana jest do usuggia bkdow

w terminie wskazanym przez IP. Termin ten niezenby¢ krotszy ni 5 dni roboczych.

W przypadku Dziala Priorytetu V (z wygtkiem Dziatania 5.3), IW (IP 2) skiada
Paswiadczenie i deklaragj wydatkéw w ramach Dziatania(w tym réwniez dla pomocy
technicznej IW (IP2)) do Instytucji Zasgdzapcej, ktdéra weryfikuje je na zasadach
analogicznych do Instytucji Redniczcej, zgodnie z instrukgjwykonawcza 1Z.

W przypadku gdy Instytucja Reedniczca nie deleguje zadav zakresie wdraania Dziala
na IW (IP 2),Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw w ramach Dziatania jest wypetniane.

3.2.2. Péwiadczenie i deklaracja wydatkow IP

Instytucja Péredniczca pdwiadcza wydatki w ramach Priorytetu PO KL w rozbiaia
poszczegllne Dzialania wramach Priorytetbw orazmgmo technicza zgodnie z
Paswiadczeniem i deklaragj wydatkow Instytucji Poedniczcej, ktérego wzorstanowi
zahcznik nr 11 do niniejszego dokumentu. W przypadlkamgonentu centralnego oraz
komponentu regionalnego skfadany jest jeden dokundda wszystkich Priorytetow
wdrazanych przez daninstytucg Paredniczaca wraz z pomog technicza.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow iRvzgkdnia:

» zatwierdzone przez IP w danym okresie rozliczeniovBoswiadczenia i deklaracje
wydatkéw w ramach Dziataria

» zatwierdzone przez wyogliniorm komoérke IP w danym okresie rozliczeniowym
whnioski IP o ptatnéc z projektow systemowych IP;

» zatwierdzone przez IP w danym okresie rozliczeniowynioski IW (IP2) o ptatn&
w ramach pomocy technicznej IW (IP2);

» zatwierdzone przez wyogliniorm komoérke IP w danym okresie rozliczeniowym
whnioski IP o ptatné w ramach pomocy technicznej IP.

W przypadku gdyPaswiadczenie i deklaracja wydatkow Hporzdzane jest przez Instytuci
Pdsredniczica, ktora nie delegowala zatlav zakresie wdraania Dziata do IW (IP 2),
dokument ten spogdzany jest w oparciu o zatwierdzone przez IP w danykresie
rozliczeniowym wnioski beneficjentow o ptatto(w tym wnioski o ptatné& z projektow
systemowych w ramach Priorytetu VI i Priorytetu V8 nie Paswiadczenia i deklaracje
wydatkéw w ramach Dziatania.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow IBporadzane jest zgodnie z instrukcjego
wypetniania stanowica zakcznik nr 12 do niniejszego dokumentu.

Co do zasady Instytucja Brednicaca zobowizana jest do przedktadanRoswiadczenia i
deklaracji wydatkéow IRco najmniej raz na dwa migse w terminie 11 dni roboczych od
zakaczenia okresu rozliczeniowegBoswiadczenie i deklaracja wydatkow |Bst sktadane
w wersji papierowej i elektronicznej.

Instytucja Zarzdzapca weryfikuje i zatwierdza przedione przez IPPaoswiadczenie i
deklaracg wydatkéw IPw terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania poyprej wersji
dokumentu, zgodnie z instrukojvykonawca IZ. W przypadku stwierdzenia przez Instytucj

44



Zarzadzapca bledoéw w Pdwiadczeniu, IP zobowrana jest do uswtia bkdow w terminie
wskazanym przez IZ.

3.2.3. Certyfikowanie wydatkow przed Komisyj Europejska

Instytucja Zaradzapca kumuluje wydatki w ramach PO KL i co najmnief naa miesic
przygotowujePaswiadczenie i deklaragjwydatkdw oraz wniosek o ptakidow ramach PO
KL dla Instytucji Certyfikujcej zgodnie ze wzorem stanasym zahcznik do Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkdémtyikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptat§é do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnywh
ramach NSRO na lata 2007-201Bo uzgodnieniu z InstytugjCertyfikujaca, Instytucja
Zarzadzapca mae sktada Paswiadczeniaz inm czestotliwoscia, nie rzadziej jednak niraz
na trzy miesice. Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek dna& w ramach
PO KL skiadane jest w terminie 30 dni kalendarzowych allaiczenia okresu, ktdrego
dotyczy pdwiadczenie.

Instytucja Zarzdzapca w Paswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpdgé w
ramach PO KLwykazuje:

» zatwierdzond?aswiadczenia i zestawienia wydatkéw IP;

> zatwierdzone Paswiadczenia i zestawienia wydatkbw w ramach Dziatam
przypadku Dziala Priorytetu V (z wyjtkiem Dziatania 5.3);

» zatwierdzone wnioski o ptatééw ramach projektow systemowych w Dziataniu 5.3;

» zatwierdzone wnioski o ptat&é Instytucji Zaradzapcej oraz innych beneficjentow
pomocy technicznej, jeli instrukcja wykonawcza 1Z tak stanowi.

W przypadku zidentyfikowania przez 1Z PO KL ¢bdbw systemowych skutkagych
niekwalifikowandcia wydatkbw 1Z PO KL na podstawie przeprowadzonej liapa
prawdopodobigstwa wysgpowania wydatkow niekwalifikowanych olkéta wskanik
odnosacy sk odpowiednio do Dziatania/Priorytetu/Programu, agedz ktérym koryguje
wydatki kwalifikowalne zawarte w Rwiadczeniach i deklaracjach wydatkow oraz
wnioskach o ptatrig w ramach PO KL.

Instytucja Certyfikipca w terminie 12 dni od otrzymani®aswiadczenia Instytucii
Zarzadzapcej dokonuje weryfikacji i zatwierdzeni@aswiadczeniazgodnie z powyszymi
Wytycznymi. Po zatwierdzeniu powszego Paswiadczenia Instytucja Certyfikujca
dokonuje przeliczenia certyfikowanych wydatkdw narcei sporadza Paswiadczenie i
deklaracp wydatkdéw oraz wniosek o ptatidon ramach PO KLktore przekazywane jest do
Komisji Europejskiej. Po zatwierdzeniu przez KomiiskEuropejsk Paswiadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdav ramach PO KLrefundacja z Europejskiego
Funduszu Spotecznego przekazywana jest na rachuoeladzony przez Ministra Finansow.
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ZALACZNIKI:

1. Wz6r minimalnego zakresu porozumienia w sprawiendoisowania Dziatania w ramach
PO KL,

Wz6r wniosku o przyznanie dotacji rozwojowe;j

Wz6r wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwa@pw

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanig¢ata

Wz6r wniosku beneficjenta o ptat§to

Instrukcja wypetniania wniosku o pfatsto

Wz6r minimalnego zakresu listy kontrolnej do wekgitji wniosku o ptatng
Wzor Péwiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dziatania

© 0 N o bk WD

Instrukcja wypetniania Rwiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dziatania

10.Wz6r minimalnego zakresu listy kontrolnej do wekgitji Pégwiadczenia i deklaracji
wydatkéw w ramach Dziatania

11.Wz6r Pawiadczenia i deklaracji wydatkow od Instytucji $eedniczacej do Instytuciji
Zarzadzapcej

12.Instrukcja wypetniania Rwiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytucji deedniczcej
do Instytucji Zaradzapcej
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ZAL ACZNIKI

Zalacznik nr 1 — Wz6r minimalnego zakresu porozumieniav sprawie dofinansowania
Dziatania w ramach PO KL

- *
EUROPEJSKI *

KAPITAt LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY %

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI o

WzOR

POROZUMIENIE W SPRAWIE DOFINANSOWANIA DZIALANIA ......cccooiiiiiiiicicc
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

NF porozumienia: .........cceceveeneenenienieenns ,
Zawarte W .....oocevveereeneeneneeee W dNiU e 2007 r. pomiedzy:

......................................................... , zwanym dalej , Instytucjg Posredniczaca”,

......................................................... , zwanym dalej ,instytucja wdrazajacg (Instytucja Posredniczacy II
stopnia)”.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. Nr 227, poz. 1658), zwanej dalej ,ustawg”, strony postanawiaja, co nastepuje.

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne
§ 1.
Ilekro¢ w Porozumieniu jest mowa o:
1) Programie — oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki;
2) Priorytecie — oznacza to /nr i nazwa Priorytetu]w ramach Programu;
3) Dziataniu — oznacza to Dziatanie /nr i nazwa Dziatania]w ramach Priorytetu;

4) Instytucji Zarzadzajacej — oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym
Kapitat Ludzki;

5) beneficjencie systemowym — oznacza to podmiot inny niz instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) wskazany w Szczegétowym opisie priorytetdw Programu, o ktérym mowa w § 3 ust. 3, realizujacy
projekt systemowy®.

§ 2.

Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia jego podpisania przez obie strony do zakonczenia realizacji
i rozliczenia Dziatania, z zastrzezeniem § 22.

§ 3.

16 Nalezy skresli¢ jezeli nie dotyczy.
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1. Instytucja Posredniczaca powierza instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) realizacje
Dziafania.

2. W ramach powierzonych zadan instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest
do: [nalezy doprecyzowacF”.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) podczas realizacji Dziatania zobowigzana jest
stosowac zasady zawarte w Szczegotowym opisie priorytetow Programu wydanym w trybie art. 35 ustawy,
zasady zawarte w systemie realizacji Programu wydanym na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy,
a takze wytyczne wydane w trybie art. 35 ustawy.

§4.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze powierzy¢ innym podmiotom realizacje
czynno$ci technicznych zwigzanych z obstugg swoich zadan w zakresie weryfikacji dokumentéw
sporzadzanych przez beneficjentdw, za zgoda Instytucji Posredniczacej.

2. Delegacja czynnosci technicznych, o ktérych mowa w ust. 1, nie zwalnia instytucji wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia) z odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje Dziatania.

§ 5.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja PoSredniczaca II stopnia) realizuje Dziatanie w kazdym roku budzetowym
zgodnie z zatwierdzonym Planem Dziatania w ramach Priorytetu na dany rok.

Rozdziat II. Postanowienia szczegotowe

Finansowanie i rozliczanie Dziatania

§ 6.
1. taczna kwota $rodkéw publicznych przeznaczonych na finansowanie projektéw w ramach Dziatania wynosi
na dzien podpisana porozumienia ... PLN, co stanowi réwnowarto$¢ kwoty ............... EUR, przeliczonej

zgodnie z algorytmem okreslonym w zataczniku do niniejszego porozumienia, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Kwota, o ktdrej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie na podstawie decyzji Komitetu Monitorujacego Program.
Zmiany te mogq powodowac weryfikacje wartosci wskaznikow, rezultatu i produktu w ramach Programu.

3. Kwota, o ktdrej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie w wyniku przesunie¢ dokonywanych pomiedzy
Dziataniami Priorytetu przez Instytucje Posredniczaca, do wysokosci 30% alokacji $rodkéw Dziatania,
z ktérego realokowane sg $rodki'®,

4. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zawiera umowy o dofinansowanie projektu
w ramach danego Dziatania do wysokosci wynikajacej z algorytmu, o ktérym mowa w ust. 1.

§7.

la. Srodki publiczne na finansowanie projektow realizowanych w ramach Dziatania sq zapewniane przez
Instytugie wdrazajaca (Instytucie Posredniczqacq II stopnia) zgodnie z ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pozn. zm. )",

1b. Srodki publiczne na finansowanie projektow realizowanych w ramach Dziatania sq zapewniane przez
Instytucje Posredniczacg zgodnie z ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104, z pézn. zm. ?.

2. Projekty w ramach Dziatania mogq by¢ finansowane ze $rodkéw funduszy celowych. Zasady przekazywania
érodkéw, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym, reguluja odrebne przepisy?.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zapewnia Srodki bedace w dyspozycji jednostek
samorzadu terytorialnego na finansowanie projektdw realizowanych w ramach Dziatania w wysokosci ...
PLN??,

§ 8.

17) 0dpowiedni katalog zadar powinien zosta¢ wskazany przez Instytucje Poéredniczaca w zaleznoéci od zakresu delegowanych zadan.

18y Dotyczy wytacznie komponentu regionalnego.

19 Dotyczy wylacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) bedaca
panstwowg jednostkg budzetowa.

) Dotyczy wyltacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Poéredniczaca II stopnia)
w komponencie regionalnym.

21) Dotyczy Dziatan, w ktérych przewidywane jest wspétfinansowanie z funduszy celowych.

2) Przepis obowiazuje wylacznie w przypadku wystepowania w ramach zrédet wspéifinansowania Dziatania budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego.
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Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg
dotyczacq realizacji Dziatania zgodnie z obowigzujacymi przepisami tak, aby mozliwa byla identyfikacja
projektéw oraz poszczegdlnych operacji bankowych.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowq
dotyczaca realizowanych przez nig projektéw oraz wyodrebniong ewidencje ksiegowa $rodkéw otrzymanych
i wydatkowanych w zwigzku z realizacjq zadan w ramach pomocy technicznej.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do opracowania procedur
w zakresie bezpieczenstwa dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz bezpieczenstwa informatycznego
systemu finansowo-ksiegowego.

§9.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przedktadania Instytucii
Posredniczacej, co najmniej raz na miesigc i w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania, zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Instytucje Zarzadzajaca.

Instytucja Posredniczaca informuje pisemnie instytucje wdrazajacq (Instytucje Posredniczacg II stopnia)
o wynikach weryfikacji poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w terminie 15 dni roboczych od jego otrzymania.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczaca bteddéw w poswiadczeniu i deklaracji wydatkdw,
instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie
wskazanym przez Instytucje Posredniczaca, nie krétszym niz 5 dni roboczych. Instytucja Posredniczaca moze
rowniez zada¢ od instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) wyjasnien zwigzanych
z przedktadanymi poswiadczeniami i deklaracjami wydatkow.

§ 10.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do weryfikowania i zatwierdzania
whnioskdw o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentéw, w tym beneficjentéw systemowych, zgodnie ze wzorem
i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Zarzadzajaca.

n

Monitorowanie i sprawozdawczos¢
§ 11
Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) monitoruje realizacje Dziatania.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje do Instytucji Posredniczacej
informacje miesieczne o postepie realizacji Dziatania zgodnie ze wzorem przekazanym przez Instytucje
Zarzadzajqca do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktdrego dotyczy informacja.

§12.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przedktadania okresowych
i rocznych sprawozdan oraz koricowego sprawozdania z realizacji Dziatania, zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Instytucje Zarzadzajaca, i w terminach okre$lonych w opisie systemu realizacji Programu, o ktdrym
mowa w § 3 ust. 3.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczacg bteddw w sprawozdaniu instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie wskazanym przez
Instytucje Posredniczaca, nie krétszym niz 5 dni kalendarzowych. Instytucja Posredniczaca moze réwniez
zadac od instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) wyjasnien zwigzanych z przedktadanymi
sprawozdaniami.
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Kontrola i audyt
§ 13.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do okreslenia procedur kontroli
wewnetrznej w formie instrukcji wykonawczych zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Instytucje
Posredniczaca.

2. Instrukcje wykonawcze, o ktorych mowa w ust. 1, wymagajq pisemnego zatwierdzenia przez Instytucje
Posredniczaca.

3. Wszelkie zmiany procedur, o ktérych mowa w ust. 1, wymagajq pisemnego zatwierdzenia przez Instytucje
Posredniczaca.

§ 14.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do:
1) zapewnienia Sciezek audytu w formie instrukcji wykonawczych, o ktérych mowa w § 13 ust. 1;

2) wspdtpracy z komorka audytu wewnetrznego Instytucji Posredniczacej, w tym umozliwienia jej
wykonywania zadan audytowych w siedzibie instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

§ 15.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzania kontroli
prawidtowosci realizacji projektéw w siedzibie beneficjenta, w tym beneficjenta systemowego oraz w miejscu
ich realizacji.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przygotowuje roczne plany kontroli zgodnie ze
wzorem i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Posredniczacq i przedktada je do zatwierdzenia
Instytucji Posredniczacej.

§ 16.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie poddac kontroli uprawnionych
podmiotéw zgodnie z Programem oraz rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajacym szczegotowe zasady wykonywania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371, z 27.12.2006, str. 1).
Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zapewni im prawo wgladu w dokumenty
zwigzane z realizacjg Dziatania zgodnie z przedmiotem kontroli.

2. Prawo kontroli przystuguje uprawnionym podmiotom w siedzibie instytucji wdrazajacej (Instytugji
Posredniczacej II stopnia), w siedzibie beneficjenta oraz w miejscu realizacji projektu wdrazanego przez
beneficjenta w ramach Dziatania.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do beneficjenta systemowego.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot nieprawidiowo wykorzystanych
§ 17.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) odpowiada za prawidlowe wykorzystanie
i rozliczenie $rodkéw w ramach Dziatania. W przypadku stwierdzenia, iz na skutek dziatania lub zaniechania
instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) doszto do nieprawidtowego wykorzystania
srodkdw, stosuje sie przepisy o finansach publicznych.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzenia procedury
zmierzajacej do odzyskania Srodkéw przekazanych na finansowanie projektu, ktére zostaty przez
beneficjenta, w tym beneficjenta systemowego, wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub naruszeniem
procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, albo zostaty
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

3. 0Od srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2, naliczane sg odsetki zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.
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4. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do niezwtocznego przekazywania
informacji o ujawnionych nieprawidtowosciach w realizacji projektéw oraz o podjetych $rodkach
naprawczych, zgodnie z przyjetym systemem informowania o nieprawidtowosciach w ramach Programu.

§ 18.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji porozumienia, Instytucja Posredniczaca pisemnie
wskazuje nieprawidtowosci i wyznacza instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) termin ztozenia
wyjasnien. W przypadku braku uwzglednienia wyjasnien, Instytucja Posredniczaca wyznacza termin usuniecia
nieprawidtowosci, nie krétszy niz 20 dni roboczych.

Projekty systemowe??
§ 19.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) realizuje projekty systemowe, do ktorych
wdrazania zostata wskazana w Szczegotowym opisie priorytetow Programu, o ktdrym mowa w § 3 ust. 3,
w zakresie przewidzianym w Planie dziatania, o ktdrym mowa w § 5.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze realizowac takze jako wsparcie systemowe
projekty w ramach Dziatania przewidziane do realizacji w trybie konkursowym, pod warunkiem wskazania
tego rodzaju wsparcia w Planie dziatania, o ktérym mowa w § 5.

Projekty systemowe, o ktdrych mowa w ust. 1 i 2 sg zatwierdzane przez Instytucje Posredniczaca.

4. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) realizujaca projekty systemowe, o ktérych mowa
w ust. 1 i 2, przedktada do Instytucji Posredniczacej w terminie 20 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego wnioski o ptatno$¢ celem rozliczenia wydatkéw w ramach projektu.

§ 20.24)

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zawiera z beneficjentami systemowymi umowy
ramowe i nadzoruje realizowane przez nich projekty.

Systemy informatyczne
§ 21.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) jest zobowigzana do dokonywania w zakresie
swoich zadan wszelkich mozliwych operacji przy uzyciu systeméw informatycznych do obstugi Dziatania,
udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajaca i Instytucje Posredniczaca.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) jest odpowiedzialna za zapewnienie biezacego
wprowadzania danych, w tym danych o beneficjentach ostatecznych projektéw do systemu informatycznego
oraz za zgodnos¢ wprowadzonych danych z dokumentami zrodtowymi.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przetwarzania danych
w systemach informatycznych do obstugi Programu zgodnie z przepisami prawa, z zapewnieniem
bezpieczenstwa i poufnosci danych oraz zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

Archiwizacja
§ 22.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowiazuje sie do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjq Dziatania przez okres 3 lat od zamkniecia Programu. W przypadku
czeSciowego zamkniecia Programu dokumenty dotyczace zamknietej czeSci Programu Instytucja
Posredniczaca II stopnia zobowiazuje sie przechowywac przez okres 3 lat nastepujacych po roku, w ktérym
dokonano czesciowego zamkniecia Programu.

2. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktdrym mowa w ust. 1, Instytucja Posredniczaca
powiadomi o tym pisemnie instytucje wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq II stopnia) nie pozniej niz 3
miesigce przed uptywem tego terminu.

23) Dotyczy Dziataf, w ktdrych przewidziana jest realizacja projektéw systemowych przez instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II
stopnia).
29 W przypadku gdy nie dotyczy, nalezy skreslié.
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3. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob
zapewniajacy ich poufno$¢ i bezpieczenstwo.

Rozdzial II1. Postanowienia koncowe
§ 23.
1. Porozumienie moze zostac rozwigzane na podstawie zgodnego o$wiadczenia stron.

2. Instytucja PoSredniczaca moze wypowiedzieC porozumienie w przypadku, gdy instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia):

1) odméwi poddania sie kontroli;
2) w okreslonym terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

3) nie przedklada w ustalonym terminie i na ustalonych zasadach sprawozdan oraz poswiadczen i deklaracji
wydatkdw w ramach Dziatania;

4) spowoduje inne istotne nieprawidtowosci, ktére majg wptyw na realizacje warunkéw porozumienia i nie
dajq sie usunag.

3. W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreSlonym w ust. 1 lub 2, Instytucja Posredniczaca
zobowigzuje sie do wskazania podmiotu, ktéry przejmie obowigzki instytucji wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia).

4. W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreslonym w ust. 1 lub 2, instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest w terminie wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacq

przekaza¢ podmiotowi, o ktérym mowa w ust. 3, catos¢ dokumentacji zwiazanej z wdrazaniem Dziatania
i realizacjq projektow.

5. Niezaleznie od sposobu rozwigzania porozumienia, do czasu przejecia obowigzkéw instytucji wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) przez podmiot, o ktérym mowa w ust. 3, instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) wykonuje obowigzki wynikajace z porozumienia, w tym kontynuuje
wdrazanie Dziatania. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest réwniez
do przedstawienia sprawozdania koficowego z realizacji Dziatania za okres jego wdrazania.

§ 24.

W sytuacji zmiany Programu, lub zmiany systemu realizacji Programu wplywajacej na tre$¢ porozumienia,
podlega¢ ono bedzie aneksowaniu lub rozwigzaniu.

§ 25.

1. Do chwili zatwierdzenia dokumentdéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie wykonywac¢ obowigzki powierzone jej w ramach porozumienia
zgodnie z wytycznymi przekazanymi pisemnie przez Instytucje Posredniczacg lub Instytucje Zarzadzajaca.

2. Instytucja Posredniczaca pisemnie poinformuje instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia)
0 rozpoczeciu wykonywania obowigzkéw, o ktdérych mowa w § 9 ust. 1, w § 11 ust. 2 i w § 12 ust. 1,
w terminie nie krotszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia ich planowanego rozpoczecia.

§ 26.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym porozumieniem stosuje sie odrebne przepisy wspolnotowe i krajowe,
w szczegdlnosci ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.).

§ 27.
Spory powstate w zwigzku z niniejszg umowg strony bedg sie staraty rozwigzywac polubownie.
§ 28.

Zmiana porozumienia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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§ 29.

Porozumienie zostato sporzadzone w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Instytucja Posredniczaca Instytucja wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia)
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Zafacznik:

Algorytm, o ktérym mowa w § 6 ust.1 porozumienia:

L= [(POgur - Peur)*Kesc(a)+Ppin]*Z — Upin

w ktérym poszczegdine wartosci oznaczajg odpowiednio:

L

limit warto$ci Srodkow (w ztotych), jakie mozna zaangazowaé w danym miesigcu w ramach

zawieranych uméw o dofinansowanie

POEUR

Peur

Kesc(a)

UpLn

PPLN

wartos¢ alokacji srodkéw dla danego Dziatania (w Euro), okreslona w dokumentach programowych dla
catego okresu (aktualizowana wraz z podjeciem decyzji o zmianach w tabelach finansowych programu
na posiedzeniu Komitetu Monitorujacego)

warto$¢ srodkdw w ramach danego Dziatania skumulowanych od poczatku okresu programowania,
certyfikowanych i poswiadczonych przez Instytucje Certyfikujaca jako wydatki wykazane w
poswiadczeniach i deklaracjach wydatkdw oraz wnioskach o ptatno$¢ w ramach programu od IC do
Komisji Europejskiej przeliczonych na euro zgodnie przepisami z art. 81 ust. 3 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci i
uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25)

kurs ksiegowy publikowany na stronie <<InforEuro>>, z przedostatniego dnia kwotowania $rodkéw w
Europejskim Banku Centralnym (EBC) w miesigcu poprzedzajacym miesigc, dla ktérego dokonuje sie
wyliczenia limitu alokacji Srodkéw wspdlnotowych

wspdtczynnik okreslajacy procent dostepnej kontraktacji w ramach Dziatania.

wyrazona w ztotych warto$¢ srodkéw zakontraktowanych w ramach umoéw o dofinansowanie zawartych
od poczatku uruchomienia Dziatania; w przypadku aneksowania uméw o dofinansowanie wspomniana
wartos¢ powinna uwzgledni¢ dotychczasowe korekty przyznanego dofinansowania, natomiast w
odniesieniu do projektow, w przypadku ktérych dokonano juz ptatnosci koncowej nalezy dokonac
korekty kwoty widniejacej na umowie o dofinansowanie w odniesieniu do faktycznej wartosci ptatnosci
przekazanych na rzecz danego beneficjenta

wyrazona w ztotych warto$¢ srodkéw w ramach danego Dziatania skumulowanych od poczatku okresu
programowania, certyfikowanych i poswiadczonych przez Instytucje Certyfikujacg jako wydatki
wykazane w po$wiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o ptatno$¢ w ramach programu
od IC do Komisji Europejskiej
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Zakacznik nr 2 - Wz6r wniosku o przyznanie dotacji rozvojowe;

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI |

FUNDUSZ SPOLECZNY v
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ok

WNIOSEK [NAZWA WNIOSKODAWCY ] DO MINISTRA ROZWOJU REGIONALNEGO

NRZ ..o, O PRZYZNANIE DOTACJI ROZWOJOWEJ NA REALIZACJ E

WROKU: vovvvvvennn PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LuDzkl 2007-2013

W zwiazku z art. 205 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 rinansach publicznych (Dz. U.
z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z 0 zm.) wnioskyj o udzielenie dotacji rozwojowej w
wysokaci ... PLN (stownie ztotych: ...) z ¢&ci 34 —Rozwdj regionalnypudzetu pastwa na
rok ... i przekazanie na rachunek bankow$’...

Powyzsze srodki przeznaczoneeha na realizag Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
I beda wykorzystane zgodnie z warunkami cdtomymi w Porozumieniu w sprawie realizacji
komponentu regionalnego w ramach Programu OpereggjriKapitat Ludzki z dnia ... (nr
porozumienia: ...)

Podpis i pieczt osoby upowznionej

W zahczeniu uzasadnienie do wniosku.

Data wptywd’: .................
Nr kancelaryjny: ...............

Imie i nazwisko osoby przyjmuagej Wniosek: .......c.ccoveevvieieviniennnn,

%5 Odpowiednio wg nagbujgcego schematu: skrét nazwy IP/POKL/nr Priorytetu iéizmia)/rok na ktéry IP wnioskuje
o dotacg rozwojowg/kolejny nr sktadanego w danym roku wniosku

28 Nalety poda’ nr rachunku bankowego, nagwadres banku oraz nazwvtasciciela rachunku

27 \Wypetnia osoba przyjmuga wniosek
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UZASADNIENIE :

1. Informacja nt. wnioskowanej kwoty dotacji rozwojowej (w PLN):

NI i nazwa Wartos¢ srodkow Whnioskowana kwota . .

L L alokowanych dotacji rozwojowej na rok Dziat/Rozdzial/Paragraf

p. Dziatania . . 28

na Dziatanie na rok .-

Priorytet ...

1.
Priorytet ...

2.

RAZEM:

Uzasadnienié®:

2. Harmonogram wydatkowaniasrodkéw w ramach dotacji rozwojowej (w PLN):

Dzial/Rozdziat/ ... rok
Paragraf | kwartat | Il kwartat| Il kwartat| 1V kwartat

Lp. | Nazwa Dziatania tacznie

RAZEM:

3. Numery rachunkéw bankowych, z ktérych dokonywanébeda ptatnosci lub ponoszone
wydatki z dotacji rozwojowej:

Nazwa wigciciela Nazwa banku Adres banku Numer rachunku
Lp. rachunku
1.
2.

Podpis i piecz¢ osoby upowanionej

Osoby wyznaczone do kontaktu w przypadku potrzedgatkowych wyjénien lub uzupetnié:

Lp. Imie i nazwisko Nr telefonu Adres e-mall

28 Wartai¢ powinna by zgodna z Planem Dziatania na dany rok.
29 Nalety krétko uzasaddiwnioskowan kwot, tj. wskazd w szczegélnei zgodndé¢ z Planami Dziata na dany rok oraz
wartascig srodkow zgtoszonych jako zapotrzebowanie do ustawsebmlej na dany rok.
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Zakacznik nr 3 - Wzor wniosku o przekazanie transzy dacji rozwojowe;j

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ZARZ AD WOJEWODZTWA

(sygnatura pisma)

EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY *

(miejscowd¢, data)

MINISTER
ROZWOJU REGIONALNEGO
Whiosek o przekazanie transzy dotacji rozwojowej nall / IV ~ kwartat .......... r.
oraz rozliczenie transzy dotacji rozwojowej na | Al* kwartat .........r.

w ramach komponentu regionalnego Programu Operacyjago Kapitat Ludzki

Na podstawie 8§ 3 ust. 1 pkt 2 umowy dotacji rozwm@pz dnia ... (nr: ...) wnioskigjo
przekazanie transzy dotacji rozwojowej na Il / IWivartat ......... r. W wysokeci
PLN (stownie: ...) zgodnie z nagtujacym podziatem klasyfikacji bugtowe;j:

Dziat / Rozdziat Paragraf Kwota (PLN)
tacznie:
Jednoczénie przedstawiam rozliczenie transzy dotacji roomaj na | / 1I* kwartat ........ r.

zgodnie z zaiczom tabeh.

Akceptacja Ministra Rozwoju Regionalnego

(data i podpis)

Data wplywd ...

Nr kancelaryjny: ...

Imie i nazwisko osoby przyjmuagej wniosek: ...

" niepotrzebne sk ¢
30 wypetnia osoba przyjmuga wniosek

(podpis i pieézosoby upownionej)
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. HARMONOGRAM  WYDATKOW ANIA DOTACJI ROZWOJOWEJ NA |lI/IV*¥  KWARTAL
.......... R. (W PLN)

Dzial/Rozdziat Paragraf
Il kwartat | IV kwartat kicznie

tacznie:

Il. ROZLICZENIE | /1I* TRANSZY DOTACJI ROZWOJOWE] :

. Ogdlne rozliczenie dotacji rozwojowej w ramaaimiponentu regionalnego PO KL.:

Lp. Opis Kwota (w PLN)

1. Otrzymana wartg dotacji rozwojowej w ......... roku narastap:

2 Wysokas¢ srodkdw odzyskanych przez Instyteadpasredniczca od
" | beneficjentéw, pochodzych z bigacego roku bugktowego:

3. Wysokd@¢ poniesionych wydatkéw narasted (pomniejszona o pkt 2)

Wysokas¢ srodkéw zwrdconych dotychczas przez Instyguci
Pdsredniczca (z wytaczeniemsrodkéw, o ktérych mowa w pkt. 2):

5. Pozostaje do rozliczenia (1-3-4):
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Il. Szczegotowe rozliczenie |/ II* transzy dotajzwojowej w ramach komponentu regionalnego PO(RILN):

Wartas¢ srodkdw Wartas¢ srodkow
otrzymanych zgodnie z pochodzcych z
umowy dotac;ji biezacego roku Wartas¢ poniesionych Pozostaje do
. . . . rozwojowe;j budzetowego, datkow rozliczenia
L Nazwa Dziatania Dziat/Rozdziat/Paragraf JOWE] 9 Wy
p- odzyskanych przez
IP od beneficjentéw
w okresie narastaj;co w w okresie narastaj;co w okresie narastaj;co w okresie narastaj;co
rozliczeniowym roku rozliczeniowym w roku rozliczeniowym w roku rozliczeniowym w roku
budtetowym budtetowym budtetowym budtetowym
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Priorytet VI: Rynek pracy otwarty dla wszystkich

1.

2.

Priorytet ...

tacznie:

Do niniejszego rozliczenia zgizam péwiadczone za zgod®’d z oryginatem kserokopie wyggow lub zestawig obrotow z wyodgbnionych na potrzeby
programu rachunkéw bankowych za okres:tybjozliczeniem.

Sporzdzit: ... (imhazwisko, nr tel, adres e-mail)

Podpis i pieczt Skarbnika Wojewo6dztwa Podpis i pigcasoby upowznione
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Zalacznik nr 4 — Wzor minimalnego zakresu umowy o dofiansowanie projektu

KAPITAL LUDZKI ANy | % 3

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ok

WZOR?Y

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu]w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spofecznego, zawarta w .....................
[miejsce zawarcia umowy]Jw dniu ..........cceeeeeee. pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa | adres instytudij,

zwana/ym dalej ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 11 stopnia)™?,

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficienta”, a
gdy posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

§ 1.
Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjq Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547

2) ,Priorytecie” oznacza to /nazwa i numer Priorytetu},
3) ,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [¢&ytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okresSlony
we wniosku o dofinansowanie projektu nr............co.... , zwanym dalej ,wnioskiem”,
stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy;

3 Wzér umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupemiony o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wzor umowy stosuje sie dla beneficjentow nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentow,
ktérzy nie otrzymujg $rodkéw na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego. W przypadku
dokonania przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia) zmian we wzorze,
powinny one zostac zaakceptowane przez Instytucje Zarzadzajaca.

3 W przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy II
stopnia), nalezy w tekécie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)” na
JInstytucja Posredniczaca”.

33) Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.
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5) ,Partnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczacg w realizacyi Projektu,
wnoszacq do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizujaca
Projekt wspdinie z beneficientem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie
partnerstwa, udziat Partnera w Projekcie musi byc uzasadniony*®;

6) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia): /adres strony internetowej]:

7) Instytucii Posredniczacej” oznacza to [nazwa Instytucii PosredniczacejF”

8) .Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

9) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.),
dotyczace uczestnikdw projektu, ktdre muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczacq II Stopnia) oraz beneficjenta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania® nr ..., _zawartego w dniu
........................ w zakresie okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy;

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, w zakresie niezbednym do prowadzenia sprawozdawczosci,
monitoringu i ewaluacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

11) ,pracowniku” oznacza to osobe $wiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Przedmiot umowy

§ 2.
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji rozwojowej na realizacje Projektu
w tgcznej kwocie nieprzekraczajacej ....evevrereennnn. PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... %
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

§ 3.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 25 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 6, oraz
zobowigzuje sie stosowac ich tres¢ podczas realizacji Projektu.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja PosSredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 6. Powiadomienie
nastepuje w formie elektronicznej na wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej.

§ 4.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wiasnego w kwocie ............ PLN (sfownie: ... ) z
nastepujacych zrodet:

1) ... wkwocie ... PLN (stownie ...);
2) ... wkwocie ... PLN (sfownie ...).

3 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

3 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.

3%) Nalezy przywota¢ Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/komponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego Kapitat
LudZzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.
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NN

W przypadku niewniesienia wktadu wiasnego w ww. kwocle, Instytuga WdraZajaca (Instytucia
Posredniczaca II stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktoref mowa w § 2
proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2%,

. Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczaftem zdefiniowane w Wytycznych, o ktorych mowa w § 1
Pkt 6, stanowig ......... % poniesionych | udokumentowanych bezposrednich wydatkow Projektu

pomniejszonych o kwote wydatkow sfinansowanych w ramach cross-financingu. W przypadku
rozliczania kosztow posrednich ryczattem, Beneficient udostepnia podczas kontrolj, o ktdrej mowa
w & 18, dokumenty potwierdzajace prawidfowosc sporzadzenia metodologii wyliczania kosztow
posrednich, przedstawionej na etapie wnioskowania o srodki.>®

Wydatki w ramach projektu moga obejmowac koszt podatku od towarow i ustug, zgodnie ze

zlozonym przez Beneficienta lub Partnerow oswiadczeniem stanowigcym zatacznik nr 3 do
39)

umowy.

§ 5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
Okres, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zataczony do wniosku.
Projekt bedzie realizowany przez: ................ %)

§ 6.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec

0s6b trzecich za szkody powstate w zwiazku z realizacjq Projektu.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okresla odpowiedzialnos¢ Beneficienta oraz Partnerow wobec 0sob trzecich za
dziatania wynikajace z niniejszej umowy™.

Platnosci

§7.
Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu w
sposOb przejrzysty zgodnie z zasadami okreSlonymi w Programie, tak aby mozZliwa byta
identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem.
Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partnerow, w zakresie tej czesci

Projektu, za ktorej realizacje odpowiadaja™ .

§ 8.

. Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu jest wyptacana w formie zaliczki w terminach i wysokosci

okreslonych w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy, z zastrzezeniem
ust. 3-5.

Beneficjent sporzadza harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczacq II stopnia).
Pierwsza transza dotacji rozwojowej wyptacana jest w wysokosci i terminie okreSlonym

w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o
ktérym mowa w § 15.

3 W przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowiazany do wniesienia wktadu wtasnego, nalezy wykreslic.

%) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty poérednie sa rozliczane na podstawie rzeczywiécie poniesionych wydatkéw.

3) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.

40 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i
NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wylacznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykreslic..

*D Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

42) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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4. Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od wczesniejszego wydatkowania przez Beneficjenta
co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach transz dotacji rozwojowej i wykazania poniesionych
wydatkow co najmniej w tej wysokosci we wniosku o ptatnosé, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

5. Harmonogram pfatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji we wniosku o
ptatnos$¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja
harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem nie
wyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia) w terminie,
o ktorym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

6. Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu moze byc przeznaczona na sfinansowanie przedsiewziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczyc beda okresu
realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 5 ust. 17,

7. Transze dotacji rozwojowej sq przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy BenefiGienta™: ...........cocoveveeeeeeeeeeeeee e

8. Wszystkie pfatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjiq niniejszej umowy, pomiedzy Beneficientem
a Partnerem badZ pomiedzy Partnerami, powinny byc¢ dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego, o ktorym mowa w ust. 7, pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkow za
kwalifikowalne™ .

9. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucie Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczacg II stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7.

10.0dsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dotacji rozwojowej, sq wykazywane we
wniosku o pfatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, i pomniejszajq kwote kolejnych pfatnosci
na rzecz Beneficienta/podlegajg zwrotowi’®, chyba ze przepisy odrebne stanowig inaczej.

11.Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II
stopnia) do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie przekazanej mu dotacji rozwojowej, ktora
nie zostanie wydatkowana do konca tego roku. PowyZsza kwota podlega zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucjie Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia) w terminie do dnia 30
listopada tego roku.””’

12.Kwota dotacji rozwojowej, o ktorej mowa w ust. 11, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 30
dni od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 157 ust. 3 pkt 4 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia).

13.Kwota dotacji rozwojowej nie wydatkowana i nie zgtoszona zgodnie z ust. 11 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 15 stycznia nastepnego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczaca II stopnia).

§9.

1. Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dotacji rozwojowej, z zastrzezeniem
§ 8 ust. 3i§ 8ust. 4:

1) ztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
umowy, do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia),

2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia) wniosku o
ptatnosc¢ zgodnie z § 10 ust. 5,

3) dostepnos¢ srodkéw na finansowanie Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia).

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktdrym mowa w ust.
1 pkt 1:

9 W przypadku, gdy Instytucja Poéredniczaca ograniczy w Planie Dziatania mozliwoé¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz, ustep
nalezy wykreslic.

“) Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

*) Nalezy wykredli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

) Niepotrzebne skrelic.

) Nalezy wykresli¢, jezeli zastosowanie ma art. 157 ust. 8a ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.
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o

1.

1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficienta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zataczniku
nr 6 do umowy/ zatacznika nr 1 do wniosku o ptatnosc®®,;

2) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii wyciggdw z rachunkéw bankowych,
potwierdzajacych wydatki objete wnioskiem o ptatnos¢*;

3) raportéw kasowych (bez zatacznikéw)/podpisanych przez beneficjenta zestawien ptatnosci
gotowkowych objetych wnioskiem o ptatnos¢;

4) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowy.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje kolejng transze dotacji
rozwojowej na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 8 ust. 7, w terminie do ........ %0 dnj
roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w § 10 ust. 5, z
zastrzezeniem ust. 1 pkt 3.

§ 10.

Beneficjent sklada wniosek o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktdrym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie ..°Y dni roboczych od zakoAczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze kofcowy wniosek o ptatnos$¢ sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-

rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatno$¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatno$¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1. W przypadku gdy w ramach projektu jest
dokonywana kontrola i ztozony zostat kofcowy wniosek o pfatnos¢ termin weryfikacji ulega
wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia)
podpisanej przez beneficjenta informacji pokontrolnej lub do dnia odmowy podpisania informacii
pokontrolnej.

W przypadku stwierdzenia bteddw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwac beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw ksiegowych dotyczacych Projektu.

. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien w

wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia) terminie, pod
rygorem wstrzymania wypfaty kolejnej transzy dotacji rozwojowe;j.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu

wniosku o pfatnosc¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, informacje o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkéw, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia dotacji rozwojowej oraz wkfadu wiasnego™® wynikajaca z
pomniejszenia kwoty wydatkdw rozliczanych we wniosku o pfatno$¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, korekty finansowe i nieprawidtowosci.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanej dotacji rozwojowej w koncowym
wniosku o ptatnosc.

§ 11.

Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich przychoddw, ktdre powstajq w zwigzku z realizacjq
Projektu.

) Niepotrzebne skreslic.

) Nalezy odpowiednio skorygowaé¢ w przypadku gdy Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Poéredniczaca II stopnia) wymaga
zamiast wyciggéw bankowych historii z rachunku bankowego beneficjenta.

%0 Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres wypfaty kolejnej transzy nie moze przekroczy¢ 20 dni roboczych.

5D Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych.

52 W przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego, nalezy wykreslic.
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2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody niewykazane we wniosku, kwota
kolejnej transzy dotacji rozwojowej pomniejszana jest o przychdd uzyskany w okresie, ktdrego
dotyczy wniosek o ptatnosc.

3. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§ 12.

1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze zawiesiC wyptacenie transzy
dotacji rozwojowej w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidlowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opoznienia w realizacji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskdw o ptatnos¢ w
stosunku do termindw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pissmnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okre$lonym w § 9 ust. 3.

§ 13.

1. Jezeli na podstawie wnioskdow o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdw
zostanie stwierdzone, ze dotacja rozwojowa jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystana z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z p6zn. zm.),

3) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

2. Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktdrym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, z zastrzezeniem ust. 4,
na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w tym wezwaniu.

4. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonywac potracenia dotacji
rozwojowej, o ktdrej mowa w ust. 1, zgodnie z § 10 ust. 5 pkt 2.

5. Do egzekucji naleznosci, o ktdrych mowa w ust. 1, majg zastosowanie przepisy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, z wylgczeniem postanowien ust. 4.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§ 14.

1. Aktywa nabyte lub wytworzone w ramach Projektu nie mogg zosta¢ zbyte przez Beneficjenta za
uzyskaniem korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji Projektu. W przypadku
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naruszenia postanowien zdania pierwszego, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

2. Beneficient ma obowigzek niezwlocznie poinformowac Instytucje Wdrazajacq (Instytucje
Posredniczacy II stopnia) o zbyciu aktywow w okresie, o ktdrym mowa w ust. 1,

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow

§ 15.59

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest skfadany przez Beneficjenta, nie pozniej niz w
terminie ......>" weksel in blanco wraz z wypetniongq dekiaraciq wystawcy weksla in blanco™ .

2. Zwrot dokumentu stanowiacego zabezpieczenie umowy hastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umowy, lecz nie wczesniej niz po
zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajacg Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw Instytuciji
Posredniczacej, o czym Beneficjent jest niezwtocznie informowany przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczacg II stopnia).

Monitoring i kontrola

§ 16.

Beneficjent zobowiazuje sie do:

1) niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatno$¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

3) zarejestrowania instytucji szkoleniowej w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na
stronie internetowej: www.inwestyciawkadry.p/ i aktualizacji w ww. bazie informacji o kazdym
szkoleniu organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu.

§ 17.

1. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzuje sie do
zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do dokumentow wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposOb zapewniajacy dostepno$¢, poufnos$¢ i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktdrym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentoéw w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2.

4. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 2, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem
terminu okreslonego w ust. 2i 5.

53 Nie dotyczy beneficientéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

) Nalezy wskaza¢ termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym termin nie powinien przekroczy¢ 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy.

) W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza 1 min PLN, stosuje sie odpowiednio przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego wydanego na podstawie art. 208 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych.
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5. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposoéb zapewniajacy poufnosc i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§ 18.

1. Beneficjent zobowiazuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajacq, (Instytucje
Posredniczaca II stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partnerow®,
jak i w miejscu realizacji Projektu.

3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktdrych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjgq Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwiazane z czeéciami projektu realizowanymi bezpoérednio przez Partnerow 77 wykonawcow
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 2i 5.

§ 19.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjq
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 17 ust. 2i 5.

Konkurencyjnosc¢

§ 20.

1. Beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci podczas realizacji transakcji przekraczajacych kwote
20 000 zt zwigzanych z odptatnym nabywaniem towardw i zlecaniem ustug w ramach projektu.
Warto$¢ transakcji ustala sie zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do wystania zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ opis przedmiotu transakcji oraz kryteria
oceny oferty.

3. Dokonujac wyboru wykonawcy Beneficjent stosuje zasade jawnosci i przejrzystosci oraz réwnego
traktowania potencjalnych kontrahentéw. Transakcja powinna zosta¢ dokonana z tym
z wykonawcdw, ktorego oferta jest najbardziej korzystna zgodnie z kryteriami wskazanymi w
zapytaniu ofertowym.

4. Przepisy ust. 1-3 nie naruszajq przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych.

5. Przepisy ust. 1-4 stosuje sie odpowiednio do transakcjii dokonywanych przez Partnerow
projektu’®.

§21.%7
1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczqca II stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficienta przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowieri publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) moze dokonywac korekt finansowych. Przepisy & 13 ust. 3 4
w tym zakresie stosuje sie odpowiednio.

2. Korekty finansowe, o ktorych mowa w ust. 1 ustala sie zgodnie z dokumentem pt. ,Wymierzanie
korekt finansowych za naruszenia prawa zamowier publicznych zwigzane z realizacjg projektow

%) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
58 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
%) Nalezy wykresli¢, jezeli beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy — Prawo zaméwien publicznych.
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wspotfinansowanych ze srodkow funduszy UE” zamieszczonym na stronie internetowej Instytuci
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia): [adres strony internetowej].

3. Przepisy ust. 1-2 stosuje sie odpowiednio do naruszeri dokonywanych przez Partnerow projektu’”

10.

11.

12.

Ochrona danych osobowych

§ 22.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zawartego pomiedzy Instytucjq
Zarzadzajaca i Instytucja Wdrazajaca (Instytucjq Posredniczaca II  Stopnia) z dnia
....................................... y NM e see e, OraZ W zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
Stopnia) powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Instytuciji
Zarzadzajacej na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktérej dane dotyczg wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Wzor os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych stanowi zatacznik nr 7 do umowy. O$wiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej
siedzibie.

Beneficjent moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotom realizujagcym badania
ewaluacyjne, jak réwniez zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone
w ramach Programu jedynie wyjatkowo, za pisemng zgodg Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej II Stopnia) i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z podmiotem, ktoremu
powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Beneficjent moze umocowac¢ podmioty, o ktdrych mowa w ust. 3, do wydawania ich pracownikom
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych Beneficjentowi przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczacg II Stopnia) nastepuje wytacznie w celu wykonania niniejszej umowy
i w zakresie okre$lonym w ust. 6.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi przez Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II Stopnia) okresla szczegotowo zatacznik nr 2 do umowy.
Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Beneficient przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie  Srodki
zabezpieczajace zbiér danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 7.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta oraz
pracownicy podmiotow, o ktérych mowa w ust. 3, posiadajacy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych. Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
stanowi zatacznik nr 8 do umowy.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikdw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu przez
pracownikdw majacych dostep do danych osobowych, danych osobowych w tajemnicy.
Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacg II Stopnia) o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym

uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

0 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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13.

14.

15.

16.

17.

osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych

Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.
Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
Stopnia), na kazde jej zadanie, informacji na temat przetwarzania wszystkich danych osobowych,
a w szczegodlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
niego i jego pracownikéw obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia) oraz Instytucji
Zarzadzajacej w miejscach, w ktdrych s przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli, w terminie wspolnie ustalonym, nie pdzniejszym jednak niz 5 dni kalendarzowych od
dania powiadomienia Beneficjenta przez Instytucie Wdrazajaca (Instytucie Posredniczacy II
Stopnia) lub Instytucje Zarzadzajacg o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia
prawidtowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.
W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq II Stopnia) lub
Instytucje Zarzadzajacq wiadomosci o razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, rozporzadzenia,
o ktorym mowa w ust. 7, lub niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II Stopnia) lub Instytucji Zarzadzajacej dokonanie niezapowiedzianej
kontroli, w celu, o ktorym mowa w ust. 14.
Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecenn dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II Stopnia) lub
Instytucje Zarzadzajaca kontroli.

Przepisy ust. 1-16 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partnerow
projektuPY.

Obowiazki informacyjne

§ 23.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskq
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajacego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypdw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych w zakresie informacji i promocji, ktore
zamieszczone sg nha stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia): /adres strony internetowej] oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegaé
okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktorych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikow projektu o wspotfinansowaniu Projektu ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

6 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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3) informowania instytucji wspOtpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspdtfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzoréw dokumentéw
udostepnianych przez Instytucie Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktdrych mowa w ust. 4.

6. Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Instytuciji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodpfatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utworéw w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatow audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Pomoc publiczna®?

§24.

1. Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ceduje na Beneficienta obowigzki
wynikajace z udzielania pomocy publicznej, w tym w szczegolnosci obowigzek sporzadzania i
przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow sprawozdari o udzielonej
pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2004 r. o postepowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pozn. zm.).

2. Scedowanie na Beneficienta obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 1 dokonywane jest bez
uszczerbku dla petnigcej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucie Posredniczacg II stopnia) funkcji
podmiotu udzielajacego pomocy publicznej, zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006
1. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U, Nr 227, poz, 1658, z pozn. zm.).

Zmiany w Projekcie

§ 25.

1. Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

2. Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreSlonym we wniosku o sumie
KONEFOINE: eveveeceeeeeeeeeee e, %3 do 10% wartoéci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego
przesuwane sg S$rodki jak i do zadania, na ktdre przesuwane s $rodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktorym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie mogg zwieksza¢ wysokosci Srodkéw
przeznaczonych na wynagrodzenia personelu w ramach danego zadania oraz wptywac na wysokosc
i przeznaczenie przyznanej pomocy publicznej w ramach ProjektiP?.

3. W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatow
Projektu, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma prawo renegocjowac
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskdw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. rezultatow.

Rozwigzanie umowy

§ 26.

%) Dotyczy sytuacji gdy pomoc publiczna w ramach projektu udzielana jest przez Beneficjenta.
%) Nalezy podaé numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
%) Nalezy usuna¢ w przypadku gdy w ramach projekt nie bedzie udzielana pomoc publiczna.
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1.

2.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe w
trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane Srodki na cel inny niz okreSlony w
Projekcie lub niezgodnie z umowg;

2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) zostat ztozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit
swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

4) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciaggu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku
poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w
sposdb niezgodny z niniejszg umowa;

5) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowe]j realizacji umowy zgodnie z § 15.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatagczonym do wniosku;
2) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
3) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktorej mowa w § 18;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskéw o ptatno$¢, z zastrzezeniem § 8 ust. 5;

6) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

7) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w
§ 19 ust. 1.

§ 27.

Umowa moze zostac rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajq dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

1.

§ 28.
W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 26 ust. 1 pkt 1-2 i 4, Beneficjent zobowigzany
jest do zwrotu cato$ci otrzymanej dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak
dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dotacji rozwojowej.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 26 ust. 2, Beneficjent ma prawo do wydatkowania

wytacznie tej czesci otrzymanych transz dotacji rozwojowej, ktdre odpowiadajq prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektu65), z zastrzezeniem § 4 ust 2.

Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dotacji rozwojowej, w
formie wniosku o ptatnos¢, o ktéorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dotacji rozwojowej podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca II stopnia).

Postanowienia koncowe

) Projekt nalezy zrozumieé jako prawidtowo zrealizowany, gdy wydatki w ramach zrealizowanej czeéci projektu poniesione
zostaty w proporcjonalnej wysokosci na obstuge projektu oraz jego zadania merytoryczne.
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§ 29.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzic prawa i obowigzki partnerow wynikajace z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa. o)

§ 30.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja odpowiednie reguly i zasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz wiasciwych aktdw prawa krajowego, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdézn. zm.),
2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.),
5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych,

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie wydatkow
zwigzanych z realizacjg programéw operacyjnych (Dz. U. 175, poz. 1232).

§ 31.
1. Spory zwigzane z realizacjq niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigzac¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

§ 32.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedq w formie pisemnej.

2. Zmiany w treSci umowy wymagdajq formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 5 oraz § 25
ust. 1.

§ 33.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron..

2. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zataczniki:
1) zalacznik nr 1: Wniosek,
2) zatacznik nr 2: Zakres danych uczestnikow projektu,
3) zalacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

66 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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4) zatacznik nr 4: Harmonogram pfatnosci,
5) zatgcznik nr 5: Wzdr wniosku o ptatnosc,

6) zalacznik nr 6. Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego®™,

7) zalacznik nr 7: Wzor oSwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

8) zafacznik nr 8: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Podpisy:

Instytucja WdraZajaca Beneficjent
(Instytucja Posredniczaca II stopnia)

&7) Nalezy wykreslic, jezeli Beneficjent/partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.
) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o ptatno$¢ wydruku z ewidencji ksiegowej
projektu.
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Zatacznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

CZESC PIERWSZA:

DANE INSTYTCJI OBJETYCH WSPARCIEM W RAMACH PROGRAMU, W TYM ICH PRACOWNIKOW

Dane wspolne

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego realizowany jest projekt

Dziatanie, w ramach ktdrego realizowany jest projekt

U|PhWIN |

Poddziatanie, w ramach ktérego realizowany jest projekt

Dane instytucji, ktore otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa Stownik

1 Nazwa instytucji

2 NIP

3 REGON

4 Typ instytucii

Dane podstawowe 5 Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)

6 Wielkos$¢ instytucji mikroprzedsiebiorstwo
mate i (lub) $rednie przedsiebiorstwo
duze przedsiebiorstwo

Dane teleadresowe |7 Ulica

8 Nr budynku

9 Nr lokalu

10 Miejscowos¢

11 Obszar miejski

Obszar
Obszar wiejski
12 Kod pocztowy
13 Wojewddztwo
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14

Powiat

15 Telefon kontaktowy

16 Adres poczty elektronicznej (e-mail)

17 Rodzaj przyznanego wsparcia

18 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

19 Data zakonczenia udziatu w projekcie

20 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytugji Nie Tak

Szczegélry wsparcia Zgodnie z Tabelg — Dane

uczestnikdw projektéw
(pracownikow instytuciji),
ktorzy otrzymujg wsparcie
w ramach EFS

21 Liczba 0s6b objetych wsparciem w ramach instytugji

Tabela — Dane uczestnikow projektow (pracownikow instytucji), ktérzy otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa Stowniki
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
; Pt Kobieta
Mezczyzna
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL
6 Nazwa instytucji
Dane uczestnika Brak
Podstawowe
7 Wyksztatcenie G|mnaZJ_aIne -
Ponadgimnazjalne
Pomaturalne
Wyzsze
8 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng L?ek
Dane kontaktowe 9 Ulica
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10 Nr domu

11 Nr lokalu

12 Miejscowo$¢
Obszar miejski

13 Obszar Obszar wiejski

14 Kod pocztowy

15 Wojewddztwo

16 Powiat

17 Telefon stacjonarny

18 Telefon komorkowy

19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
mikroprzedsiebiorstwie
matym i (lub) srednim przedsiebiorstwie

20 Zatrudniony w w duzym przedsiebiorstwie
w administracji publicznej
w organizacji pozarzagdowej

21 Rodzaj przyznanego wsparcia

22 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning L?ek

23 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

24 Data zakonczenia udziatu w projekcie

25 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang dla niej | Tak

$ciezkg uczestnictwa Nie
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CZESC DRUGA:
DANE OSOB OBJETYCH WSPARCIEM, JAKO NIEPRACUJACE ORAZ PRACUJACE, KTORE UCZESTNICZA WE WSPARCIU Z WEASNEJ INICJATYWY

Dane wspolne

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego realizowany jest projekt

Dziatanie, w ramach ktdrego realizowany jest projekt

VA WIN|—=

Poddziatanie, w ramach ktdrego realizowany jest projekt

Dane uczestnikow projektow, ktorzy otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa Stowniki
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
5| pee Kobict
Mezczyzna
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL
Dane uczestnika Brak
Podstawowe
6 Wyksztatcenie GlmnaZJ_aIne -
Ponadgimnazjalne
Pomaturalne
Wyzsze
7 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng L?:
Dane kontaktowe 8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr lokalu
11 Miejscowo$¢




Obszar miejski

12 Obszar Obszar wiejski
13 Kod pocztowy
14 Wojewddztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komorkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
Dane dodatkowe Tak
Bezrobotny -
Nie
w tym Osoba dtugotrwale bezrobotna
. Tak
Nieaktywny zawodowo -
Nie
w tym osoba uczaca sie lub ksztatcaca
. Tak
Zatrudniony -
19 Status osoby na rynku pracy w Nie
chwili przystapienia do projektu Rolnik
Samozatrudniony
Zatrudniony w mikroprzedsiebiorstwie
Zatrudniony w matym i (lub) Srednim
B przedsiebiorstwie
Zatrudniony w duzym przedsiebiorstwie
Zatrudniony w administracji publicznej
Zatrudniony w organizacji pozarzagdowej
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning -Nr?;(
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22

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

23 Data zakonczenia udziatu w projekcie
24 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang dla niej | Tak
$ciezkq uczestnictwa Nie
Podjecie zatrudnienia
25 Powdd wycofania sie z proponowanej formy wsparcia Podjecie nauki

Inne
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Zatacznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizacje projektu......cccoeviiiviiiiiiiiiiiiiiniiiinenceenn, (nazwa i nr projektu)..........
..... (nazwa beneficjenta) .................. 0Swiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskac¢ w
zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktdorego wysokoS¢ zostata zawarta w budzecie
Projektu.

JednoCzesSNi€...ccceeeveeeeeeiirieaeae (nazwa Beneficienta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .........ccceeeeeeeeeeeeeeeeneeeeenennnns

czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku® przez
...................................... (nazwa Benefigienta)................. .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku
VAT.

(podpis i pieczec)

% Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wylacznie w odniesieniu do
poszczegdinych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy z
partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

“Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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Zatacznik nr 4 do umowy: Wzér harmonogramu ptatnoéci’®

Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych
dotagji rozwojowej sktadany bedzie catkowitych wydatkow
wniosek o pfatnosc do rozliczenia
(od...do.. )"
Transza 1
Transza 2
Transza n

79 Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.

D W przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatnoéé nalezy poda¢ date wyptaty

pierwszej transzy.

78



Zatacznik nr 5 do umowy. Wzér wniosku o ptatnosé¢’?

72 Nalezy zataczy¢ wzor zgodnie ze wzorem okrelonym w zatgczniku nr 5 do Zasad finansowania PO KL.
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Zatgcznik nr 6 do umowy: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego

1.

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych. Planujac ewidencje ksiegowgq i
dobierajac odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

> potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

> obowigzujace przepisy,
> techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktdrych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych w podziale na zadania zwigzane z realizacjg projektéw PO KL.

Wymagana jest odrebna ewidencja zarowno dla kont kosztdw, VAT, przychodow (jezeli wystepujg
przychody zwigzane z realizacjq projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

Prowadzac ewidencje ksiegowa beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposdb powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z
dokumentem Zrédtowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
$ciezke audytu.

System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajgce co najmniej nastepujace dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

> wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasoboéw komputerowych z
archiwum Zzrédtowych dokumentow),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

kwote wydatkow kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

YV V V V

date zaptaty,
> informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla zadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegotowoscig (syntetyka/analityka).

Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatno$¢ w formacie PDF.

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednia osobe uwiarygodniajacq
zawartos¢ danych w zestawieniu.

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajagca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjq projektu PO KL.
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Zatacznik nr 7 do umowy: Wz6r oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI |

FUNDUSZ SPOLECZNY v
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ok

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRAZENIU ZGODY NA
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu [&ytuf projektu] realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:
1) administratorem tak zebranych danych osobowych jest Instytucja Zarzadzajaca dla Programu

Operacyjnego Kapitat LudzKi [.........cccceveeiiieniieiec e 1 petny adres;
2) moje dane osobowe bedaq przetwarzane wytacznie w celu udzielenia wsparcia i obstugi
Projektu;

3) moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom w celu ewaluacji, jak
rowniez w celu realizacji zadan zwigzanych z monitoringiem i sprawozdawczoscig w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

4) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z
brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

5) mam prawo dostepu do tresci swoich danych do swoich danych i ich poprawiania.

Miejscowos¢, data PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
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Zatacznik nr 8 do umowy: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

- *

KAPITAL LUDZKI o] & &

FUNDUSZ SPOLECZNY *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI o

UPOWAZNIENIE ]
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

NI o s
Zdniem [ ] r., na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.), upowazniam
Lo ] do przetwarzania danych osobowych uczestnikow

projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2015 r.

Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
Beneficjenta/ Podmiotu realizujgcego badania ewaluacyjne, jak réwniez zadania zwigzane ze
sprawozdawczoscig i monitoringiem prowadzone w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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Zatacznik nr 5 — Wzor wniosku o ptatngé

- *

EUROPEJSKI
KAPITAt LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI o

* %3
*

Data wptywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1_WNIOSEK ZA OKRES: 0od........ccccvvvviiiiinninnn, dO.iiii

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

(2) PriOryEEL: .iiveee e e
(3) DZIAtanI€: wuuuiiierieie et e rn
(4) POAAZIGRANIE: ....cveeeeee et
(5) Nazwa Projekiu: ..ocevuiiiiiiiii i e
(6) Nr UmOWY/dECYZ]i: ..coeeeierennenreeeee e e e e

(7) Okres realizacji projektu od ..........cc..... o [o T
(8) PALNOSE: ...ttt aena

(9) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN): ..............cccocoovviiiienveeien e
(10) Wnioskowana kwota (PLN): ...,

(9a) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji) ....................
(9b) — w czesci objetej pomocg publiczng (PLN) ......ccooveuveieveiceeenee

(10a) Dofinansowanie (PLN) ........ccccooeeieienenuennes

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN) ........ccccccoeevieiieeinnnnn.

(10c) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacji (PLN) .......cccoeooeeiieeieenienne

(10d) Ptatnosc zaliczkowa (PLN): .......ocveveveeicieeeieeenee

3_NAZWA BENEFICIENTA: ... ettt e e e e et r e e e e e e saareee s
Adres siedziby:

0 ] ot PSP

N [a (]2 11 PSSP

N[ o | L SRS

MIEJSCOWOSE ....vvevieietetesisiet ettt sttt ettt s s et es s st s e e s s ese s e s s s ene e s

o Ta 0074 101 VUSRS
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Osoba przygotowujgca wniosek beneficjenta o ptatnosc:

A) w czesci dot. postepu finansowego

IMIQ T NAZWISKO: .eeiiiiiiiii et

B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMIQ T NAZWISKO: .eeiiiiiiiii e

4_POSTEP FINANSOWY REALIZACJII PROJEKTU

Wydatki okreslone we Wydatki poniesione

Wydatki
kwalifikowalne od
poczatku realizacji

Lp. Zadania/cele zatozone we whniosku o W okresie projektu, (bez % realizacji
whniosku o dofinansowanie | dofinansowanie projektu rozliczeniowym (PLN) wydatkow w
(PLN) obecnym okresie
rozliczeniowym)
(PLN)
1 2 3 4 5=(3+4)/2
1.1. |Zadanie 1 (nazwa)
1.1.1 | ... w tym wydatki personelu
1.2 | Zadanie 2 (nazwa)
1.2.1 | ... w tym wydatki personelu
2 wydatki posrednie
3. | wydatki ogétem:
3,1. |wtym VAT
3.2. | w tym cross-financing
3.3. | w tym wkiad niepieniezny
3.4 | w tym objete pomocq

publiczng

5_POSTEP RZECZOWY REALIZACJII PROJEKTU

Zadania zatozone we wniosku o Stan realizacji

dofinansowanie

1 2

zadanie 1 (nazwa) ...

zadanie 2 (nazwa)...

6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem

Lp. Rodzaj przychodu

Kwota (PLN)

2

suma:
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7_KOREKTY FINANSOWE

nr wniosku o nr dokumentu,
Lp rar?:rgz?wolftc é r‘t/evgo ktori%?ei?;yczy rodzaj wydatku data wykrycia wyjasnienie wysokos¢ zrodto
wydatek zostat niekwalifikowalnego korekty korekty korekty (PLN) |finansowania
rozliczony
1.
2.
suma:

8_ZRODLA SFINANSOWANIA WYDATKOW

L Zrodto w okresie rozliczeniowym od poczatku
p- (PLN) realizacji projektu (PLN)
1 Krajowe srodki publiczne:
2 - budzet panstwa
3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
4 - inne krajowe $rodki publiczne
4.1 |- Fundusz Pracy
42 |- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
) Niepetnosprawnych
5 Pozostate zrédia:
5.1 - prywatne
suma:

9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKEADU WEASNEGO**

rozliczeniowym

wktad wiasny (PLN)
kwota ,
. : budzet inne Ogodtem
dofinansowania . . . :
budzet jednostki krajowe wkiad (PLN)
(PLN) panstwa samorzadu $rodki prywatny
terytorialnego | publiczne

Catkowita wartos$¢ projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota  dotychczas  rozliczonych
Srodkéw
Kwota rozliczana niniejszym
whnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (B3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajaca do rozliczenia w _ } _ ) ) )
kolejnym whiosku 2-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4)

* w tym wysoko$¢ ostatniej transzy

** tabela wypetniana w przypadku projektow, w ktorych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki

Wysoko$¢ odsetek narostych na rachunku projektu w okresie (PLN)
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10_HARMONOGRAM PLATNOSCI NA KOLEINE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy Planowane wydatki (PLN) Planowana kwota wnioskowana (PLN)

od..do...

od...do...

od...do...

od..do...

11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA KOLEJNEGO
WNIOSKU

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACJA
PROJEKTU

13_INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACII PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdlnoty

Tak Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze.

14_0Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, zostaty zaptacone
oraz nie sg wspotfinansowane z innych wspodlnotowych instrumentéw finansowych. Jestem $wiadomy
odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej pos$wiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majgcej znaczenie prawne.
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15_Zataczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki objete wnioskiem””?.

2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie na
rzecz osob lub instytuciji.

3. Wyciagi bankowe potwierdzajace wydatki objete wnioskiem

4. Raporty kasowe (bez zalacznikow)/podpisane przez beneficienta zestawienia pfatnosci
gotowkowych potwierdzajace wydatki objete wnioskiem .

Miejscowosc: Data: Podpis (imie i nazwisko):

3 Do wyboru w zalenoici od przygtego w umowie sposobu rozliczania wydatkéow.
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Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosc¢

INFORMACIJA FINANSOWA dotyczaca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

s 2 5z €32 B 8] 2] & ] 3% & ¢
S = TS = = = = @ 2 = S S
@) = [=2 u L = c s C 2
€ B 2 E IS S o 5 5 £ 3
2 (SR &3 a 2 = = >3 = @
<] o= e 8 = G = S z 8 S
ke 5= Pl <] © < Q = e = e
c © © c 2 o ® by
0] £ S = 2 X sz o
© o) y [=) 9o X X %
S © = A S © Ne]
2 2l 8 g 8 N
3 S 5
c _5 ~
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
zadanie 1: (nazwa)
1
2
Zadanie 1 ogétem w PLN:
zadanie 2: (nazwa)
3 | ]
Zadanie 2 ogdtem w
PLN:
Koszty bezposrednie ogétem w PLN:
Koszty posrednie*
4
Koszty posrednie ogétem w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:
Opracowat:
Zatwierdzit:

* w przypadku gdy koszty posrednie rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow
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Zatacznik nr 6 — Instrukcja wypetniania wniosku o plai

Instrukcja wypelniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentdw realizujacych projekty w ramach PO KL. Wniosek przedktadany
jest celem:

- rozliczenia transz dotacji rozwojowej otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkéw poniesionych przez pozostatych beneficientdw (w tym np. Instytucje
Posredniczace), ktdrzy sami zapewniajq Srodki na realizacje projektu;

- rozliczenia wydatkéw w ramach pomocy technicznej PO KL.

Uwaga! Ptatnos¢ pierwszej transzy dotacji rozwojowej jest dokonywana na podstawie umowy i zataczonego do
niej harmonogramu ptatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o ptatno$¢ w celu otrzymania
pierwszej ptatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizsza, instrukcja z pominieciem pdl oznaczonych szarym kolorem, ktére
wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktérej pola oznaczone szarym kolorem to
pola niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje weryfikujacg wniosek.

Whiosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem ptatnosci.

W odpowiednich polach, nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazéwkami, o ile ich uzupetnienie
nie bedzie dokonywane automatycznie przez aplikacje internetowa:

(1_) Nalezy wpisa¢ okres za jaki sktadany jest wniosek. Powinien by¢ to okres zgodny z harmonogramem
ptatnosci zataczonym do umowy o dofinansowanie projektu. Zasadniczo we wniosku za dany okres powinny by¢
wykazywane wydatki poniesione przez beneficjenta w tym okresie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkow, ktore zostaty zaptacone w terminie
roznym od okresu za jaki sktadany jest wniosek. Dotyczy to réwniez wydatkdw, ktdre zostaty zaptacone po
okresie realizacji projektu, ale dotycza zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu. Okresy
poszczegdinych wnioskow o ptatnosc sktadanych w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzi¢.

(2_(2)) Nalezy wpisa¢ numer i nazwe Priorytetu w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wpisa¢ Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.

(2_(4)) Nalezy wpisa¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt. W
przypadku gdy w ramach danego Dziatania nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

(2_(5)) Nalezy wpisac tytut projektu, w ramach ktdrego sktadany jest wniosek o ptatnosc.

W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy technicznej, nalezy wskazac zatwierdzony Roczny Plan
Dziatan Pomocy Technicznej.

(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu zgodny z
KSI.

(2_(7)) Nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku rozliczania wydatkdw w ramach Pomocy technicznej, nalezy wpisa¢ okres realizacji Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej.

(2_(8)) Platnosc

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry w formie dotacji rozwojowej, po czym rozlicza w
kolejnych wnioskach o ptatnos$¢ poniesione przez siebie wydatki (dotyczy to rowniez projektow systemowych
powiatowych urzedéw pracy) nalezy wskazac ,,ptatno$¢ zaliczkowg”.

W przypadku wnioskdw sktadanych przez beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi,
finansujacymi projekt ze srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, wniosek stuzy jedynie rozliczeniu
dokonanych wydatkéw. W zwigzku z powyzszym nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”. Dotyczy to réwniez rozliczania
wydatkéw w ramach pomocy technicznej.
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(2_(9)) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem:

Nalezy wskaza¢ warto$¢ wydatkow rozliczanych danym wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna z wartoscig
wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym (PLN)"” w wierszu
Wydatki ogotem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:

Pole wypetniane jest jedynie wowczas gdy beneficjent zaznaczyt w pkt (2_(8)) .ptatnos¢ zaliczkowa”. W takim
przypadku nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodng z pkt (10_) wniosku (pierwszy wiersz kolumny ,Planowana
kwota wnioskowana”).

W pozostatych przypadkach, nalezy wpisac ,,0".

(3_) Nalezy poda¢ dane osdb uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypetniajacej cze$¢ wniosku dotyczacg postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B_).
Powinny by¢ do zatem dane oséb do kontaktu, ktore sporzadzaty wniosek i ktdre bedg w stanie udzielic
wyijasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujacg wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (facznie z wkitadem wiasnym) poniesione w ramach projektu w
danym okresie rozliczeniowym oraz narastajgco od poczatku realizacji projektu.

Kolumna 1 - nalezy nazwac zadania realizowane w ramach projektu, przy czym powinny by¢ one zgodne z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. W przypadku rozliczania wydatkdw w ramach Pomocy
technicznej, jako zadanie nalezy wskazaC poszczegdlne Plany Dziatania (Kontroli, Szkolen, itp.), przy czym w
przypadku Pomocy technicznej nie sg uzupetniane wiersze ,wydatki personelu”, ,wydatki posrednie”, ,wktad
niepieniezny” oraz ,w tym objete pomocg publiczng”.

Kolumna 2 - nalezy przedstawi¢ dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzjq o dofinansowanie projektu
powinny by¢ poniesione w ramach poszczegdinych zadan oraz wkiadu niepienieznego, wydatkow posrednich,
cross-financingu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu; w przypadku VAT nie jest
wpisywana zadna warto$¢, z uwagi na jej brak we wniosku o dofinansowanie projektu. Nalezy réwniez
wyszczegdinic wydatki personelu w ramach kazdego zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu.

W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy technicznej nalezy wskazaé wydatki zgodne z
zatwierdzonymi Planami Dziatan wskazanymi w poszczegdlnych zadaniach.

W przypadku projektdw systemowych powiatowych urzedéw pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz osrodkdéw pomocy
spotecznej i powiatowych centrdw pomocy rodzinie w Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2 w kolumnie 2 nalezy w
pierwszym roku realizacji projektu systemowego wykazac¢ dane wynikajace z wniosku o dofinansowanie projektu.
Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkéw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie projektu na kolejne lata budzetowe dodawane s wydatki zatwierdzone przez Instytucje
Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacg II stopnia) / Instytucje Posredniczacq wykazane w rocznym bilansie
realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).

Kolumna 3 - nalezy wypetni¢ kwoty wydatkéw objetych danym wnioskiem o ptatno$¢ (w przypadku wydatkow
bezposrednich wydatki powinny by¢ zawsze zgodne z zatacznikiem nr 1 do wniosku o ptatnos¢ - pkt (15_):
wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez osoby upowaznione lub
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”; natomiast w przypadku wydatkow posrednich:

- rozliczanych ryczattem - powinna by¢ to odpowiednia warto$¢ wynikajaca z przeliczenia procentu wydatkow
posrednich w stosunku do rozliczanych wydatkéw bezposrednich;

- dokumentowanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw — zgodne z zatacznikiem nr 1 do wniosku
o ptatno$¢/wydrukiem z komputerowego systemu ksiegowego).

Kolumna 4 - nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie okreslone w
kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjiami o wynikach weryfikacji
wniosku o pfatnosc bez wydatkéw rozliczanych w danym wniosku.

Kolumna 5 - procentowa relacja zsumowanych wartosci z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartosci z kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.
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Nalezy w kilku zdaniach opisa¢ stan realizacji poszczegolnych zadan okreSlonych w pkt 4.1.1 zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie projektu, w odniesieniu do ktorych zostaty wykazane wydatki w pkt 4 wniosku o
ptatno$¢. W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy technicznej nalezy opisa¢ stan realizacji
poszczegdinych zadan rozumianych jako Plany dziatan (np. kontroli, szkolen, wdrazania) z wyszczegdlnieniem
podpunktdw (np. informacji i promocji).

(6_) Uzyskany przychod w okresie objetym wnioskiem

Nalezy wskaza¢ kazdy przychdd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym wnioskiem
(przychodem beda w szczegdlnosci optaty za udostepnianie kserokopiarki, sprzedaz okreslonych ustug/towaréw
wytworzonych w ramach realizowanego projektu, itp.). Przychodem nie bedq odsetki bankowe na rachunku
wyodrebnionym na potrzeby projektu. Nastepnie nalezy wskaza¢ sume ogétem uzyskanego przychodu w okresie
objetym wnioskiem.

W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy technicznej tabela nie jest wypetniana.
(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez beneficjentow w przypadku, gdy dostrzegli niekwalifikowalnos¢
wydatkéw wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez wiasciwg instytucje wnioskach o pfatnosc)
nalezy wykaza¢ nr wniosku o ptatnos¢, w ramach ktorego rozliczony zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty,
nr dokumentu ksiegowego, ktérego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe nalezy podac réwniez
liczbe porzadkowg w zestawieniu zataczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia
korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, wysoko$¢ korekty oraz zrédto, z ktdrego zostaty sfinansowane
wydatki w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne.

(8_) Zrédta sfinansowania wydatkéw

Nalezy wskaza¢ zrédta finansowania wydatkdw w podziale na kwoty zréddet w okresie rozliczeniowym oraz
narastajaco, tj. od poczatku realizacji projektu, przy czym wartosci narastajace powinny wynikac z otrzymanych
przez beneficjenta ,Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢”.

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dotacje rozwojowa w wysokosci 100% wartosci projektu, wszystkie
wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”. W przypadku gdy dotacja rozwojowa nie stanowi 100%
wartosci projektu, nalezy w wierszu ,budzet panstwa” wskaza¢ odpowiednig wysoko$¢ wydatkéw sfinansowanych
z dotacji rozwojowej.

W przypadku projektéw finansowanych w catosci z funduszy celowych, nalezy wskaza¢ odpowiedniaq wartos¢
wydatkéw poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” (w przypadku Poddziatania 6.1.3) oraz ,Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych” (w przypadku Poddziatania 1.3.6).

W przypadku wnoszenia do projektu wkiadu wiasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci
w zaleznosci od zrdédka ich sfinansowania (np. budzet JST, Fundusz Pracy (w przypadku w szczegdlnosci
Poddziatania 7.1.1), PFRON (w przypadku Poddziatania 7.1.2).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu witasnego

Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu wlasnego wypetniane jest wytacznie w przypadku przekazywania
$rodkéw na realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypetni¢ w podziale na kwote dofinansowania
oraz jesli dotyczy na poszczegdine zrédta wktadu wiasnego. Ponadto w kolumnie ,,0g6tem” nalezy zsumowac
wszystkie wartosci wykazane we wczesniejszych kolumnach.

(1) Catkowita wartosc projektu — nalezy uzupetni¢ zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie projektu /
wydang decyzjq o dofinansowaniu projektu; w przypadku gdy w ramach projektu przewidziany jest
wktad wiasny nalezy wskaza¢ wartosci tego wktadu w odpowiednich kolumnach zgodnie z zawartg
umowg o dofinansowanie / wydang decyzja.

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczki — Yaczna kwota otrzymanych przez
beneficjenta transz dotacji rozwojowej na dzien sporzadzania wniosku wraz z ostatnig transzg; w
przypadku dokonywania korekty wniosku o pfatno$¢, nalezy wpisa¢ wysoko$¢ otrzymanych transz
wedtug stanu na dzien sporzadzenia pierwotnej wersji wniosku. W przypadku wktadu wtasnego pola nie
sq wypetniane.

(3) Kwota dotychczas rozliczonych srodkow — taczna kwota rozliczonych srodkéw (narastajgco) wykazanych
w ztozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ w ramach projektu (zgodnie z przekazanymi przez
instytucje weryfikujacg wniosek informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o pfatno$¢ za poprzednie
okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie uwzglednia sie kwoty, ktéra rozliczana jest danym wnioskiem; w
przypadku rozliczania projektu przewidujacego wkiad wtasny nalezy dokona¢ odpowiedniego rozbicia na
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dotychczas rozliczone wydatki sfinansowane z kwoty dofinansowania oraz poszczegdlnych zrodet
wkiadu wiasnego.

(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy wypetni¢ zgodnie z sumg wydatkéw w pkt (8_) wniosku
w podziale na kwote dofinansowania i wktad wiasny (w przypadku gdy jest wnoszony do projektu);

(5) Procent rozliczenia — nalezy podzieli¢c odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku o ptatnosc¢
(w przypadku kwoty dofinansowania procent rozliczenia dokonywany jest w stosunku do kwoty Srodkdw
otrzymanych w ramach zaliczki; w przypadku wktadu wiasnego procent rozliczenia wyliczany jest w
odniesieniu do zaktadanego w umowie wktadu wiasnego; w przypadku kolumny ,ogoétem” procent
rozliczenia wyliczany jest w stosunku do catkowitej wartosci projektu);

(6) Kwota pozostajaca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy sume wiersza 3 (kwota $rodkdéw
dotychczas rozliczonych) i wiersza 4 (kwota rozliczana niniejszym wnioskiem) odjac:

a. w przypadku kolumny ,kwota dofinansowania” - od wiersza 2 ($rodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki);

b. w przypadku kolumn w ramach ,wkfadu wiasnego” oraz kolumny ,ogétem” - od wiersza 1
(catkowita wartos¢ projektu).

Dodatkowo w przypadku gdy zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie odsetki bankowe pomniejszajq kolejng
transze w ramach projektu lub podlegajg zwrotowi, nalezy wskaza¢ wysoko$¢ narostych odsetek bankowych na
rachunku projektu w okresie, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosc.

(10_) Harmonogram ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumieC okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie
ptatnosci zataczonym do umowy o dofinansowanie projektu / zatwierdzonym Rocznym Planie Dziatania Pomocy
Technicznej.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach,
az do zakonczenia realizacji projektu / do konca realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

Kolumne Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypetnia zgodnie z harmonogramem ptatnosci zatgczonym
do umowy o dofinansowania projektu. Beneficjent moze jednoczesnie dokonac aktualizacji ww. harmonogramu
podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku moze
zmiany te odrzucic.

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwiezZle opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu (w przypadku pomocy technicznej —
Planéw Dziatan) do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosc.

(12_) Informacja na temat problemodw / trudnosci zwigzanych z realizacja projektu

Punkt ten nalezy wypeti¢ w przypadku problemdéw w realizacji projektu / zadan w ramach pomocy technicznej.
Nalezy tu opisac istote probleméw i podjete $rodki naprawcze. W punkcie tym beneficjent wyjasnia rowniez
przyczyny odstepstw od harmonogramu realizacji projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie projektu / od
harmonogramu realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

(13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspélnotowych

Poprzez zaznaczenie pola 7ak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt / zadania w ramach pomocy
technicznej jest zgodny z zasadami polityk wspdlnoty, do przestrzegania ktorych beneficjent zobowigzat sie w
umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to zatem nastepujacych zagadnien:

> rozwdj lokalny,

> rozwdj spoteczenstwa informacyjnego,

»  zrownowazony rozwadj,

»  innowacyjnos$¢, partnerstwo i wspdtpraca ponadnarodowa,
> rownos$¢ szans.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

(14_) Oswiadczenie beneficjenta
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Beneficjent przedkladajac wiasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczesnie oswiadcza przed nig, ze
JLnformacje zawarte we wniosku s zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku sa zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia nieprawdziwego o$wiadczenia
beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

(15_) Zataczniki

Zalacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
~Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem” (do wyboru — zgodnie z
umowag o dofinansowanie projektu).

Zalacznik 2:

Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie na rzecz oséb lub
instytucji. Wzor zatacznika 2 stanowi zatacznik do Zasad systemu sprawozdawczosci PO KL stanowiacego czes¢
systemu realizacji PO KL.

Zalacznik 3:

Wyciagi bankowe (kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem) potwierdzajace poniesienie wydatkow
ujetych we wniosku beneficjenta o ptatnos¢. W przypadku gdy Instytucja Posredniczaca dopusci takg mozliwosc,
zamiast wyciggéw bankowych, beneficjent moze zatacza¢ zbiorcze zestawienia wydane przez bank stanowigce
historie rachunku bankowego (kserokopie poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem).

Zalacznik 4:

W przypadku ptatnosci gotéwkowych poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie raportow kasowych
(bez zatacznikéw) lub podpisane przez beneficjenta zestawienia ptatnosci gotowkowych objetych wnioskiem o
ptatnos¢ (kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem).

Dodatkowo — zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu — beneficjent zobowigzany jest do
przekazania wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach projektu zgodnie z
zakresem informacji okreslonym przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego; informacje
te przekazywane sq w formie elektronicznej.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”
(do wyboru)

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowaé zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu oraz na dotyczace kosztéw posrednich, jezeli koszty te rozliczane sa na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkdw. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy podsumowac. Jednoczesnie,
suma wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna by¢ zgodna z kwotg wskazang w
odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.

Kolumna 1 - numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie $rodkéw Iub wniesienie wktadu
niepienieznego/amortyzacji

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzacq ewidencje ksiegowq lub ksiegi
rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w przypadku
wktadu niepienieznego pole nie jest wypetniane

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury
objete sg identyczna stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z
dokumentu ksiegowego (w przypadku wystgpienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowacé wedtug
stawek VAT)

Kolumna 6 — nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie , T” (tak) lub ,N” (nie)

Kolumna 7 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym
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Kolumna 8 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w kolumnie 7 i 8 moze wynika¢ wyfacznie z
podatku VAT)

Kolumna 9 — kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkéw wykazanych w kolumnie 7

Kolumna 10 — kwota VAT uwzgledniona w kwocie wskazanej w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przeciwnym razie nalezy wpisac ,0".

Kolumna 11 - nalezy wskazac zrédto finansowania wydatku: ,BP” (budzet panstwa), ,JST” (budzet jednostek
samorzadu terytorialnego), ,FP” (Funduszu Pracy), ,PFRON” (Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych), ,prywatne”, ,inne”. W przypadku gdy dany wydatek zostat poniesiony z kilku zrédet nalezy
go wykaza¢ w osobnych wierszach podajac w kolumnie 9 warto$¢ wydatku sfinansowang z danego zrddta.

Ad. 2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia

Instrukcja wypetniania zatacznika nr 2 zawarta jest w dokumencie ,Zasady systemu sprawozdawczosci w ramach
PO KL”.
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Zakacznik nr 7 — Wzor minimalnego zakresu listy kontrohej do weryfikacji wniosku o
ptatnosé

Lista kontrolna
przy dokonywaniu weryfikacji wnioskow beneficjentow o ptatnosc

Nr wniosku o ptatnos¢:

Okres, za ktéry sktadany jest wniosek o ptatnosc:
Nr i nazwa projektu:

Nazwa beneficjenta:

Data otrzymania wniosku:

TAK/NIE/

Lp. Wyszczegodlnienie nie dotyczy

Uwagi

I. WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA

Czy wniosek zostat sporzadzony na
prawidtowym formularzu?

Czy wniosek zostat ztozony w wersji
papierowej i elektronicznej?

Czy wersja elektroniczna jest zgodna z
papierowq?

Czy wniosek zostat sporzadzony oraz
4, podpisany przez osoby do tego
upowaznione?

Czy wniosek zostat ztozony zgodnie z
harmonogramem?

Czy wypetnione sq wszystkie wymagane pola
we wniosku?

Czy Dziatanie, Priorytet oraz program
operacyjny zostaty prawidtowo wskazane?

Czy tytut projektu i numer umowy sg zgodne
8. z zawartg umowa o dofinansowanie
projektu?

Czy okres realizacji projektu jest zgodny z
9. zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu?

Czy w pkt 2.8 wniosku o ptatnos¢ wskazano

10. odpowiedni rodzaj ptatnosci?

Czy w pkt 2.10 wniosku o ptatnos$¢ wskazano
kwote wnioskowang zgodna z
harmonogramem z pkt 10 wniosku o
ptatnos$¢?

11.

Czy we wniosku wskazano dane oséb
odpowiedzialnych za sporzadzenie wniosku
w czesci dot. postepu finansowego oraz
postepu rzeczowego?

12.

Czy w tabeli 4 Postep finansowy realizacji
projektu w kolumnie 4 wskazano wydatki
zgodne z zatwierdzonymi wnioskami o
ptatnos¢?

13.

Czy w tabeli 4 w kolumnie 1 wskazano
prawidtowo zadania do realizacji zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie projektu a w
kolumnie 2 wartosci im przypisane?

13.1.

Czy w kolumnie 3 wskazano kwoty

13.2 wydatkéw zgodne z zatgcznikiem nr 1 do
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whiosku o ptatnos¢?

13.3

Czy w kolumnie 4 wskazano kumulatywnie
zatwierdzone wydatki w ramach projektu w
podziale na kategorie okreslone w kolumnie
1 zgodnie z wczesniej zatwierdzonymi
whnioskami o ptatno$¢?

13.4

Czy w kolumnie 5 prawidtowo wskazano
procentowg relacje sumy wartosci z kolumny
3 i 4 do wartoséci z kolumny 2 dla wszystkich
zadan?

13.5

Czy kwota wydatkow posrednich w
przypadku rozliczania ryczaltem przekracza
ustalony limit procentowy w stosunku do
wydatkéw bezposrednich?

13.6

Czy kwota rozliczanych wydatkéw w ramach
cross-financingu wraz z wydatkami na ten
cel dotychczas rozliczonymi przekracza
wartos¢ zatwierdzonych kosztéw w ramach
cross-financingu we wniosku o
dofinansowanie projektu?

13.7

Czy wyliczenia w tabeli pkt 4 zawierajq btedy
rachunkowe ?

14.

Czy stan realizacji poszczegdinych zadan w
ramach postepu rzeczowego realizacji
projektu jest zgodny z harmonogramem
realizacji projektu?

15.

Czy przychdd wykazany we wniosku dotyczy
okresu objetego wnioskiem o ptatnos¢?

16.

Czy sumy w tabeli dotyczacej uzyskanego
przychodu zawierajq btedy rachunkowe?

17.

Czy we wniosku o ptatnos$¢ prawidtowo ujeto
kwote korekt finansowych w pkt 7, w
szczegdlnosci czy mozliwa jest identyfikacja
wydatku, ktdrego korekta dotyczy?

18.

Czy prawidtowo wskazano zrddta
sfinansowania wydatkéw w pkt 8?

19.

Czy w tabeli w pkt 9 wskazano prawidtowe
kwoty zgodnie z dotychczas zatwierdzonymi
wnioskami o ptatno$¢ i otrzymang
wysokoscig $rodkéw na finansowanie
projektu?

20.

Czy w pkt 9 prawidtowo zostaty zsumowane
kwoty?

21.

Czy planowane kwoty wnioskowane
wykazane w harmonogramie ptatnosci w pkt
10 na kolejne okresy rozliczeniowe wraz z
uwzglednieniem wypfaconych do tej pory
transz dotacji przekraczajq faczng kwote
dofinansowania na projekt?

22.

Czy w pkt 11 zamieszczono informacje na
temat planowanego przebiegu realizacji
projektu do czasu ztozenia kolejnego
wniosku o ptatnos¢?

23.

Czy w pkt 12 zamieszczono informacje nt.
probleméw / trudnosci zwigzanych z
realizacjq projektu?

24.

Czy beneficjent oswiadczyt, ze zawarte we
whniosku informacje sa zgodne z prawda, sq
zgodne z budzetem projektu i zostaty
zaptacone?
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25.

Czy do wniosku o ptatnosc¢ zostaty dotaczone
wszystkie wymagane zataczniki?

25.1

Potwierdzony przez osoby upowaznione
wydruk z komputerowego systemu
ksiegowego projektu lub poswiadczona za
zgodnosc z oryginatem kopia z ewidencji
ksiegowej projektu/zestawienie dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki objete
whioskiem?

25.2

Wyciagi z rachunku bankowego?

25.3

Szczegdtowa charakterystyka udzielonego
wsparcia?

25.3.1

Czy w zataczniku wypetniono wszystkie
tabele zgodnie z rodzajem realizowanego
wsparcia w projekcie?

25.3.2

Czy w zataczniku tabele zostaly wypetnione
poprawnie pod wzgledem rachunkowym?

26.

Czy do wniosku o ptatnos¢ zataczono
informacje o uczestnikach projektu zgodnie z
umowa/decyzjq o dofinansowanie projektu?

Etap weryfikacji:

Sprawdzit:

Data

Podpis:

Weryfi

rachunkowa

kacja formalno-

L.p.

Wyszczegodlnienie

TAK/NIE/
nie dotyczy

Uwagi

I1

WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
/ w wydruku z ewidencji ksiegowej sq
kwalifikowalne?

Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
/ w wydruku z ewidencji ksiegowej zostaty
faktycznie poniesione* i znajdujg potwierdzenie
dokonania ptatnosci w zatgczonych dokumentach?

Czy wydatki wykazane w ramach danego zadania
sg niezbedne do realizacji danego zadania?

Czy rozliczane dokumenty dotyczg zadan
zrealizowanych w okresie kwalifikowalnosci
wydatkow dla danego projektu?

Czy w projekcie stwierdzono naruszenia zasad
wspolnotowych oraz przepiséw krajowych, w tym
przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych?

Czy w przypadku stwierdzenia problemdw,
trudnosci zwigzanych z realizacjq projektu
beneficjent zaktada przyjecie Srodkéw
naprawczych?

Czy wydatki w ramach cross-financingu s
kwalifikowalne?

Czy w projekcie zostaty stwierdzone istotne
nieprawidtowosci?
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Dotyczy koncowego wniosku o ptatnosé.

Czy w ramach projektu zostaty zakoriczone

9 czynnosci kontrolne i czy na podstawie uzyskanych

wynikéw kontroli mozna zatwierdzi¢ koncowy

whiosek o ptatnos$¢?

* zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL
Etap weryfikacji: Sprawdzit: Data Podpis:
Weryfikacja merytoryczna
WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEJ]
S TAK/NIE/ nie )

L.p. Wyszczegolnienie dotyczy Uwagi
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych wyjasnien/korekt ze

strony beneficjenta?
2 Czy wniosek w istniejacej formie moze zostat

zatwierdzony przez instytucje dokonujacq weryfikacji?
Liste kontrolng zweryfikowat: Data: Podpis:
Zatwierdzam: Data: Podpis:
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Zakacznik nr 8 — Wzor P&wiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dziatania

- *

KAPITAL LUDZKI rnosEsrorecony | % 8

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI o

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW

W RAMACH DZIALANIA

OD ... [instytucji wdra zajacej (Instytucii P0sredn|02qcej Il stopnia)] dO |nStthCjI Posrednlczqcej
3] SRR za okres od .. werenene 1O r.

NUMEr 1 NAZWA PHOIYIEIU ... e e e e e e
Numer i NAzwa DZIadania .......o.one e e e e e

Poswiadczenie

Ja, NEEj POAPISANY, ..vvvrrrrrrieiieeeeeiiessiirrimmmrnrrrrrrereeaeesseeannd (imie, nazwisko, funkcjaxziatapcy w imieniu
instytucji wdraajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia) ...................... (nazwa Departamentu/Instytucji)
poswiadczam,ze wszystkie zestawione wydatki, zawarte waeabnej deklaracji w ramach Dziatania .........
PO KL zostaly zatwierdzone od ...... do....... I WYN®SZ ..o, PLN.

Paswiadczam réwnig iz realizacja operacji pagiuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji argadnie z rozpoegizeniem (WE) nr
1083/2006 i z rozposzizeniem (WE) nr 1080/2006, a w szczegétnaze:

(1) wspotfinansowane towary i ustugi dostarczone oraz zadeklarowane wydatki zostatyzyzeiscie poniesione isszgodne z
majcymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowgraz zostaly poniesione w zygku z projektami wybranymi dg
finansowania zgodnie z kryteriami meymi zastosowanie do PO KL i obawijacymi zasadami wspdlnotowymi i krajowymj,
w szczegolnéci:
. zasadami odnogzymi sk do pomocy pastwa;
. zasadami odnogzymi sk do zamowié publicznych;
. zasadami dotyezymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomociisp@a na mocy art. 87 traktatu, za
pomoa wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okrégiech lat;
(2) deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika znwigndnych systeméw kgjowych i jest poparta dajymi sk zweryfikowa
dowodami ksiggowymi;
(3) transakcje dace podstaw wydatkéw § zgodne z prawem i przepisami, a w stosowaniu jgiarceie stwierdzono gacych
nieprawidtowdci;
(4) deklaracja wydatkéw uwzglnia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskawaty, otrzymane odsetki i przychody
pochodzce z projektéw finansowanych w ramach PO KL;
(5) poszczegolne wydatki beneficjentdbw w ramachgitow s rejestrowane na plikach komputerowych i udpstane na
zadanie Instytucji Zaramdzajcej, Instytucji Certyfikujcej oraz whaciwych departamentéw Komisji;

Zgodnie z art. 90 rozpogdzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupehuejs, i beda dostpne co najmniej przez okres trzech lat pd
zamknicia programu operacyjnego przez Komigpez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanopeio w art. 100 ust. 1 tegp
rozporadzenia).

Data: 20

leni nazwisko, pieez, stanowisko i podpis
Zalczniki:
Tabelanr 1
Tabela nr 2
Tabelanr 3
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Tabela nr 1

Zestawienie pawiadczonych wydatkéw publicznych w ramach Dziatania.................... (numer i nazwa Dziatanipw okresie od ...... do...... (w PLN)
Zrédia sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw publjch
Nazwa . Numer . Data zatwierdzenia wniosu Budzet Jednostek i W (i _cross
L.p. . Tytut projektu .| Numer wniosku o plat&d , . Innesrodki | financing (z
Beneficjental umowy/decyzj 0 pfatng¢ Ogotem Samoradu Budzet Paistwa| Fundusz Prady PFRON bl kol. 7)
Terytorialnego publiczne
1 2 3 4 5 6 7=8+9+10+11+13 8 9 10 11 12 13
Poddziatanie...
1
2
Podziatanie...
3
4

Sporzdzone przez: inii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imii nazwisko, data, podpis oraz pigcpsoby upowznionej:

Ogotem Podziatanie ...

Ogotem Podziatanie ...

Og6tem Dziatanie
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Tabela nr 2

Zestawienie péwiadczonych wydatkéw publicznych w ramach projeksystemowych IW (IP 2) w okresie od

....... ramach Dziatania

zrédia sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw publjch

Data ; W tym cross
Lp Tytut projektu | Nr umowy/decyzji NS WIEST - A ERHE e 'I?jUdZit k | srodki fir:/ancing
0 pfatna¢ whiosku o Ogotem jednoste Budzet Pastwg Fundusz Prady PFRON NEsrogkd (z kol. 6)
platnci¢ samoradu publiczne .
terytorialnego

1 2 3 4 5 6=7+8+9+10+1] 7 8 9 10 11 12
Poddziatanie...
1
Poddziatanie...
3

Sporzadzone przez: inii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imaii nazwisko, data, podpis oraz pieepsoby upowznionej:

Ogétem Podziatanie ...

Ogétem Podziatanie ...

Ogétem Dziatanie
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Tabela nr 3

Kwoty odzyskane oraz pozostate do odzyskania oédftgentéw w ramach Dziatania ................ (numer i nazwa Dziatanipza okres od

Wartai¢ srodkéw do odzyskania

Wartai¢ srodkéw odzyskanych w danym okresie

Instytus:]a Data Instytucja Rodzaj kwoty Wartas¢ srodkow
. dokonugca . ; .
Nr Beneficjent rozpoczcia | rozpoczynajca | do odzyskanig pozostatych do
L.p. " wyptat do . ) o e d Razem X
umowy/decyzji| (nazwa, NIP) -~ procedury procedug (nieprawidiow: NumerPaswiadczenia i . . odzyskania na
beneficjenta dl X X X X o " . Odsetki X catkowite 4

X odzyskiwanial odzyskiwania scifinne) deklaracji wydatkéw o i w tym: X L Data koniec okresu

danego projekth . catkowite . wydatki Sposéb .

Kwota 1Z do IC, w ktérym Kwota .| odsetki S . | odzyskanig
(umowne i beneficient6\] odzyskanig . A
wydatek byt karne . . srodkow
karne) i odsetki
zadeklarowany.
karne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13=10+12 14 15 16=8-10

Poddziatanie ...

Poddziatanie ...

Sporadzone przez: inii nazwisko, data, podpis:

Ogotem jako pomniejszeni

Ogotem jako zwrot

Zatwierdzone przez: imaii nazwisko, data, podpis oraz pigcpsoby upowznionej:
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Zakacznik nr 9 — Instrukcja wypetniania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w
ramach Dziatania

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSWIADCZENIA I DEKLARACII WYDATKOW W RAMACH DZIALANIA

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) sporzadza poswiadczenie zgodnie z niniejszg
instrukcja. Kazda strona Poswiadczenia powinna by¢ parafowana przez osobe do tego uprawniong; ponadto
kazda tabela powinna zosta¢ podpisana i opieczetowana przez upowazniong do tego osobe.

Objasnienie pdl przeznaczonych do wypetnienia przez instytucje wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca II stopnia).
Poswiadczenie:

1. W tytule nalezy wskaza¢ odpowiednig IW (IP2) sktadajaca Poswiadczenie.

2. W polu ,nr"” nalezy podac kolejny numer Po$wiadczenia zgodnie z ponizsza metodologig numerowania:

» w przypadku komponentu regionalnego: numer Dziatania/znak regionu’*/numer miesigca, za ktdry
sktadane jest poswiadczenie/rok, w ktorym dokonywane jest poswiadczenie/ numer kolejnej wersji
pos$wiadczenia np.

6.1/LU/01/2008/1 — Pos$wiadczenie sktadane w ramach Dziatania 6.1 przez samorzad wojewddztwa
lubuskiego za styczen 2008 r. (pierwsza wersja poswiadczenia);

7.2/KP/11/2008/2 — druga wersja Po$wiadczenia sktadanego w ramach Dziatania 7.2 przez samorzad
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego za listopad 2008 r.;

= w przypadku komponentu centralnego: numer Dziatania/nazwa skrécona IW (IP2) sktadajacej
poswiadczenie/numer miesigca, za ktéry sktadane jest poswiadczenie/rok, w ktorym dokonywane jest
poswiadczenie/numer kolejnej wersji poswiadczenia, np. 1.2/CRZL/07/2008/1

3. W polu ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim zostato
dokonane poswiadczenie wydatkow (co do zasady powinien by¢ do peten miesiac).

Przy sporzadzaniu Poswiadczen konieczne jest zachowanie ciggtosci okresdw wskazanych w
Po$wiadczeniach.

4. W polu ,numer i nazwa Priorytetu” nalezy wskaza¢ odpowiedni Priorytet, w ramach ktorego realizowane
jest Dziafanie.

5. W polu ,numer i nazwa Dziatania” nalezy wskaza¢ odpowiednie Dziatanie, w ramach ktérego sktadane
jest Poswiadczenie. Nr Dziatania nalezy réwniez uzupetni¢ w tekscie Poswiadczenia.

”

6. W polu ,Ja nizej podpisany, nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz petniona funkcje osoby
poswiadczajacej wydatki, ktdra jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe instytucji
poswiadczajacej wydatki.

7. W polu ,... zostaty zatwierdzone od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne
okresu, w jakim zostato dokonane zatwierdzenie wydatkéw. Daty powinny by¢ tozsame z datami
wskazanymi w Po$wiadczeniu w polu ,od ... do ..."”

8. W polu ,i wynosza: ...” nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdoch miejsc po przecinku kwote wszystkich
wydatkéw kwalifikowalnych objetych Poswiadczeniem. Kwota powinna wynika¢ z sumy wydatkéw z
kolumny ,,Ogétem” z tabeli nr 1 i tabeli nr 2.

9. W polu ,Data:” pod Poswiadczeniem nalezy podal date sporzadzenia Poswiadczenia w formacie
DD/MM/RRRR.

10. W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podac imie, nazwisko
oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wydatki, upowaznionej do podpisania Poswiadczenia zgodnie z
polem ,Lja nizej podpisany”. Osoba pos$wiadczajaqca musi podpisaé Poswiadczenie zgodnie z
upowaznieniem oraz opatrzy¢ wniosek pieczecia.

4 Znaki regionu s nastpujace: dolnglaskie — DS, kujawsko-pomorskie — KP, lubelskie — lithuskie — LK, tédzkie — £ O, matopolskie —
MP, mazowieckie — MZ, opolskie — OP, podkarpacki®k, podlaskie — PD, pomorskie — PMaskie —SL, $wigtokrzyskie —SW,
warminsko-mazurskie — WM, wielkopolskie — WP, zachodnimposkie — ZP
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Ponadto pod pojeciem ,plikow komputerowych” w pkt. 5, na ktérych powinny zostac rejestrowane poszczegdlne
wydatki beneficjentdw, nalezy rozumie¢ wersje elektroniczne wnioskéw o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami.

Zalaczniki:

Tabela nr 1 Zestawienie poswiadczonych wydatkow publicznych w ramach Dziatania
......................... (numer i nazwa Dzialania) w okresie od ...... do ...... (w PLN)

W tytule tabeli nalezy poda¢ numer i nazwe Dziatania oraz daty graniczne okresu, w ktdrym dokonane zostato
po$wiadczenie wydatkdw, w formacie DD/MM/RRRR. Data ta powinna by¢ taka sama jak wskazana w
Pos$wiadczeniu w polu ,od ... do ...".

W tabeli nalezy uja¢ wydatki w ramach Dziatania w podziale na Poddziatania zatwierdzone przez IW (IP 2) w
okresie, za jaki sporzadzane jest Pos$wiadczenie, w podziale na poszczegdine wnioski o ptatnos$¢, do ktérych w
okresie rozliczenia zostata wystawiona Informacjia o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc. Dodatkowo, w
wierszach ,,Ogétem Poddziatanie ...” oraz ,Ogdtem Dziatanie” nalezy zsumowac wszystkie wydatki zawarte w
przedmiotowej tabeli w ramach danego Poddziatania lub tacznie dla catego Dziatania.

W tabeli podajemy wylacznie zatwierdzong wysokos¢ wydatkow publicznych tj. bez srodkéw
prywatnych zatwierdzonych we wnioskach o platnos¢. Dodatkowo, kwoty powinny byc¢
pomniejszone o wykazany we wnioskach o ptatnosc¢ przychad.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwdch miejsc po przecinku. W komérkach tabeli nie moze
by¢ wiecej niz dwa miejsca po przecinku, zatem w przypadku stosowania formut nalezy wykorzystac¢ funkcje
zaokraglania do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie 2 ,Nazwa beneficjenta” nalezy poda¢ nazwe beneficjenta realizujgcego projekt, w ramach ktdérego
wniosek o ptatnosc zostat zatwierdzony.

W kolumnie 3 , Tytut projektu” nalezy podac tytut projektu realizowanego przez beneficjenta, w ramach ktdérego
whiosek o pfatnos¢ zostat zatwierdzony.

W kolumnie 4 ,Numer umowy/decyzji” nalezy poda¢ numer umowy/decyzji pomiedzy beneficjentem a IW (IP2)
nadany w KSI, w odniesieniu do projektu, w ramach ktdrego wniosek o ptatnos¢ zostat zatwierdzony.

W kolumnie 5 ,Numer wniosku o ptatnos$¢” nalezy poda¢ numer wniosku o ptatno$¢ nadany przez IW (IP2) w KSI.

W kolumnie 6 ,Data zatwierdzenia wniosku o ptatnosc¢” nalezy podac date zatwierdzenia wniosku o ptatnosc przez
IW (IP2) zgodnie z Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc (data Informacji).

W kolumnach 7-12 ,Zrédta sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw pubilcznych” nalezy poda¢ zrédta publiczne,
z ktorych zostaty sfinansowane zatwierdzone wydatki. W kolumnie 7 nalezy poda¢ sume wszystkich wydatkdw,
natomiast w kolumnach 8-12 nalezy podac rozbicie tej kwoty na  poszczegdlne Zrédta sfinansowania
zatwierdzonych wydatkoéw zgodnie z Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc (niemniej jednak bez
$rodkdw prywatnych).

W  kolumnie 13 W tym cross-financing (z kol. 7)" nalezy wykaza¢ warto$¢ ujetych
w kolumnie 7 zatwierdzonych wydatkdéw objetych cross-financingiem zgodnie z Informacjami o wynikach
weryfikacji wniosku o pfatnosc.

Tabela nr 2 Zestawienie poswiadczonych wydatkow publicznych w ramach projektow systemowych
IW (IP2) w okresie od ........ do ........ w ramach Dzialania.

W tytule tabeli nalezy poda¢ daty graniczne okresu, w jakim zostato dokonane poswiadczenie wydatkow w
ramach projektow systemowych IP2 w formacie DD/MM/RRRR tozsame z datami wskazanymi w Poswiadczeniu w
polu ,od ... do ...".

W tabeli nalezy uja¢ wydatki publiczne zatwierdzone przez IP w ramach projektow systemowych IW (IP2) w
podziale na Poddziatania wykazane w okresie rozliczeniowym w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosc.

W wierszach ,Ogdtem Poddziatanie ..."” oraz ,,Ogdtem Dziatanie” nalezy zsumowac wszystkie wydatki wskazane w
przedmiotowej tabeli w odniesieniu do danego Poddziatania i Dziatania.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwdch miejsc po przecinku. W komérkach tabeli nie moze
by¢ wiecej niz dwa miejsca po przecinku, zatem w przypadku stosowania formut nalezy wykorzystac¢ funkcje
zaokraglania do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie 2 , Tytut” nalezy podac tytut projektu systemowego realizowanego przez IW (IP2).
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W kolumnie 3 ,Numer umowy/decyzji” nalezy poda¢ numer umowy/decyzji dla danego projektu systemowego
realizowanego przez IW (IP2).

W kolumnie 4 ,Numer wniosku o ptatnos¢” nalezy poda¢ numer wniosku o pfatno$¢ nadany przez IP w KSI,
zgodnie z Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc.

W kolumnie 5 ,Data zatwierdzenia wniosku o ptatnosc¢” nalezy podac date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ przez
IP (bedzie to data Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc).

W kolumnach 6-11 ,Zrédta sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw publicznych” nalezy podaé¢ publiczne zrddta
sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw. W kolumnie 6 nalezy poda¢ sume wszystkich wydatkow, natomiast w
kolumnach 7-11 nalezy poda¢ rozbicie tej kwoty na poszczegdine zrédta, z ktérych zostaty sfinansowane wydatki,
zgodnie z Informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc (niemniej jednak bez srodkdw prywatnych).

W kolumnie 12 ,W tym cross-financing (z kol. 6)” nalezy wykaza¢ wartos¢ ujetych w kolumnie 6 wydatkow w
ramach cross-financingu zgodnie z Informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc.

Tabela nr 3 Kwoty odzyskane oraz pozostate do odzyskania od beneficjentow w ramach Dziatania
.................... (numer i nazwa Dziatania) za okres od ............dO ........... W PLN

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe Dziatania oraz daty graniczne okresu, za jaki sktadane jest Poswiadczenie w
formacie DD/MM/RRRR tozsame z datami wskazanymi w Poswiadczeniu w polu ,od ... do ...".

UWAGA: Kwoty wykazane w tej tabeli powinny dotyczy¢ jedynie kwot odzyskanych dotyczacych wydatkow
uprzednio wykazanych w deklaracjach wydatkéw ztozonych przez 1Z do IC. W zwigzku z powyzszym, IZ —
przekazujac do IC deklaracje wydatkéw w ramach PO KL — bedzie przekazywata do Instytucji Posredniczacych (a
te do Instytucji Wdrazajacych (IP2)) informacje na temat Poswiadczen IP uwzglednionych w deklaracjach do IC.

W tabeli nalezy wykaza¢ wszystkie ww. kwoty niezaleznie od sposobu ich odzyskania tj. zaréwno:
«  kwoty odzyskiwane / odzyskane od beneficjenta poprzez pomniejszenie we wniosku o ptatnos¢;
«  kwoty odzyskiwane / odzyskane od beneficjenta na rachunek IW (IP2).

Jezeli w danym okresie nie pojawity sie zadne $rodki do odzyskania lub zadnych $rodkéw nie odzyskano, pola w
odpowiednich czesciach tabeli nalezy pozostawi¢ niewypetnione, za$ sumy catkowite nalezy wypetni¢ kwotami
zerowymi (0,00).

Poszczegdine pozycje w tabeli powinny by¢ uszeregowane wedtug daty rozpoczecia procedury odzyskiwania kwot
nieprawidtowo wydatkowanych. Jezeli kwota do odzyskania dotyczy wydatkéw zadeklarowanych do IC w kilku
deklaracjach wydatkéw nalezy jg wpisac¢ w kilku wierszach przyporzadkowujac kwoty do poszczegdinych numeréw
deklaraciji.

Tabele nalezy przekazywac nawet wowczas, gdy nie nastgpi odzyskanie srodkdow, lecz jedynie stwierdzenie kwoty
do odzyskania. Kwoty wykazywane sg w tabeli do momentu odzyskania danej kwoty w catosci.

W kolumnie 1 ,Lp.” nalezy poda¢ numer wydanej decyzji o odzyskanie, pod ktorym sprawe zarejestrowano w KSI
w karcie obcigzen na projekcie (w przypadku gdy decyzja nie zostat wydana nalezy wpisa¢ numer sprawy, pod
ktdrym dana kwota zostata wpisana w systemie KSI).

W kolumnie 2 ,Nr umowy/decyzji” nalezy poda¢ numer umowy/decyzji pomiedzy beneficientem a IW (IP2)
zgodnie z KSI.

W kolumnie 3 ,,Beneficjent (nazwa, NIP)” nalezy poda¢ nazwe beneficjenta oraz jego numer NIP.

W kolumnie 4 ,Instytucja dokonujgca wyptat do beneficjenta dla danego projektu” nalezy podac¢ nazwe instytuciji
dokonujacej wyptat Srodkdw na rzecz beneficjenta w ramach realizowanego projektu.

W kolumnie 5 ,Data rozpoczecia procedury odzyskiwania” nalezy wskaza¢ date wydania decyzji o zwrocie lub date
potracenia kwoty od kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta.

W kolumnie 6 ,Instytucja rozpoczynajaca procedure odzyskania” nalezy podaé nazwe instytucji, ktdéra wydata
decyzje o zwrocie lub instytucji dokonujacej pomniejszenia zatwierdzony wydatkéw we wniosku o ptatnosc.

W kolumnie 7 ,Rodzaj kwoty do odzyskania (nieprawidtowosci/inne)” nalezy wskazac, czy kwota do odzyskania to
nieprawidtowo$¢ czy korekta finansowa, czy tez inny przypadek. Jezeli zostat sporzadzony raport o
nieprawidtowosci (kwartalny lub biezacy) do MF, nalezy dodatkowo w tym polu podac¢ numer tego raportu.

Kolumny 8 i 9 dotycza wartoéci Srodkéw do odzyskania:
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W kolumnie 8 ,Kwota” nalezy wskaza¢ warto$¢ s$rodkow zakwalifikowanych do zwrotu lub podlegajacych
zwrotowi.

W kolumnie 9 ,Numer Po$wiadczenia i deklaracji wydatkéw od IZ do IC, w ktorym wydatek byt zadeklarowany”
nalezy poda¢ numer Poswiadczenia I1Z, w ktorym wydatek, ktdrego dotyczy zwrot zostat wykazany.

Kolumny 10-15 dotycza wartosci Srodkéw odzyskanych w danym okresie, za jaki sktadane jest Poswiadczenie:

W kolumnie 10 ,Kwota” nalezy poda¢ wartos¢ srodkdw zakwalifikowanych do zwrotu, ktore zostaty odzyskane w
okresie, za jaki sktadane jest Poswiadczenie.

W kolumnie 11 ,Odsetki catkowite (umowne i karne) nalezy poda¢ kwote odzyskanych tacznie odsetek
(umownych i karnych) naliczonych od naleznosci gtéwne;j.

W kolumnie 12 ,w tym odsetki karne” nalezy poda¢ wartos¢ odzyskanych odsetek karnych ujetych w kolumnie
11. Odsetki karne s3 to odsetki za zwtoke naliczane od naleznosci gtdwnej.

W wierszu 13 ,Razem catkowite wydatki beneficjentow i odsetki karne” nalezy podac kwote srodkdéw odzyskanych
w okresie rozliczeniowym powiekszong o odsetki karne (suma kolumny 10 i kolumny 12).

W kolumnie 14 ,Sposéb odzyskania” nalezy wpisac sposob, w jaki $rodki zostaty odzyskane tj. "zwrot na rachunek
IW (IP2)" lub "pomniejszenie kolejnego wniosku o ptatnos$¢". Jezeli kwote odzyskano poprzez pomniejszenie
kolejnego wniosku o ptatnos¢ nalezy wpisa¢ numer tego wniosku beneficjenta o ptatno$¢, w ktérym dokonano
odpowiedniego pomniejszenia. Jezeli kwote odzyskano poprzez zwrot na rachunek — nalezy wpisa¢ numer
przelewu.

W kolumnie 15 ,Data odzyskania $rodkéw” nalezy podaé date odzyskania srodkéw tj. date wptywu Srodkéw na
rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do beneficienta (IW (IP2)) lub w przypadku
odzyskania $rodkdw poprzez pomniejszenie wniosku o ptatnos¢ — date zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ w
kwocie pomniejszonej o kwote odzyskana.

Kolumna 16 dotyczy wartoéci srodkéw pozostatych do odzyskania:

W kolumnie 16 ,Wartos¢ Srodkdw pozostatych do odzyskania na koniec okresu” nalezy podaé kwote $rodkow
pozostajacq do odzyskania na koniec okresu rozliczeniowego (tj. kwote w kolumnie 8 nalezy pomniejszy¢ o kwote
w kolumnie 10).

W dole tabeli nalezy dokonac¢ zsumowania kwot odzyskanych poprzez pomniejszenie oraz kwot odzyskanych
poprzez zwrot.

Wszystkie tabele powinny by¢ podpisane przez osoby sporzadzajace (wraz z podaniem imienia i nazwiska) oraz
podpisane i opieczetowane (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska stuzbowego) przez upowazniong osobe
ze strony Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia). Ponadto pod tabelami powinny by¢
wpisane daty ich sporzadzenia i zatwierdzenia.
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Zatacznik nr 10 — Wzor minimalnego zakresu listy kontrdnej do weryfikacii

Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania

Lista kontrolna

dla Instytucji Posredniczacej przy dokonywaniu weryfikacji
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dzialtania

Nr Po$wiadczenia:

Okres, za ktory sktadane jest Poswiadczenie:
Nazwa instytucji sktadajacej Poswiadczenie:
Numer i nazwa Dziatania:

Po$wiadczana kwota wydatkow:

L.p Wyszczegdlnienie TAK/NIE Uwagi

1. Czy  PosSwiadczenie  zostato  sporzadzone na
prawidtowym formularzu?

2. Czy Poswiadczenie zostato skierowane do wiasciwej
Instytucji Posredniczacej dla danego Dziatania?

3. Czy IW (IP2) przedlozyta wersje papierowq i
elektroniczng Po$wiadczenia?

4, Czy wersja elektroniczna jest zgodna z papierowg?

5. Czy Poswiadczenie zostato podpisane przez osoby do
tego upowaznione?

6. Czy okres na jaki zostato ztozone Poswiadczenie jest
prawidtowo wskazany?

7. Czy Poswiadczenie zostato ztozone w przewidzianym
terminie?

8. Czy kwota wydatkéw w Poswiadczeniu jest zgodna z

sumg wydatkéw wykazanych w tabeli 1 i tabeli 2?

9. Czy Poswiadczenie zawiera Srodki prywatne i przychdd?

10. Czy tabele zwierajace zestawienia kwot zatwierdzonych
wydatkow sq  prawidtowe pod wzgledem
rachunkowym?

11. Czy wnioski beneficjentdw o ptatnos¢ objete

Poswiadczeniem zostaty zatwierdzone przez IW
(IP2)/IP w okresie, za ktory sktadane jest
Poswiadczenie?

12. Czy wskazane zrédta finansowania projektow sg
zgodne ze zrédtami finansowania dla danego Dziatania
okreslonymi w tabelach finansowych Szczegétowego
Opisu Priorytetéw PO KL?

13. Czy tabela 3 przedstawiajgca Srodki odzyskane jest
prawidtowo wypetniona (tj. zgodnie z instrukcjg)?

14. Czy taczna warto$¢ wydatkéw w ramach cross-
financingu w Po$wiadczeniu przekracza % ustalonego
dla danego Dziatania?
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15. Czy w projektach, ktorych wydatki przedstawiane sg w

nieprawidtowosci?

Poswiadczeniu zostaty wykryte istotne

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY SPRAWDZAJACE]

1 Czy Poswiadczenie wymaga dodatkowych

wyjasnien/korekt ze strony IW (IP2)?

2 Czy Poswiadczenie w istniejacej formie moze zostac

zatwierdzone przez Instytucje Posredniczaca?

Zatwierdzona kwota wydatkow:

Uwagi/Brak uwag

Przygotowane przez :

Zweryfikowane przez:

Zatwierdzone przez :

Imie i nazwisko:

Podpis:
Data:

Imie i nazwisko:

Podpis:
Data:

Imie i nazwisko:

Podpis:
Data:
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Zakacznik nr 11 — Wzor Paéwiadczenia i deklaracji wydatkow Instytucji Posredniczacej

- *

KAPITAL LUDZKI rnosEsrorecony | % 8

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI o

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW

... [INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ]
3] S za okres 0d ....ueeeeevveeeeen. 10O e, r.

Poswiadczenie

Ja, NEEJ POAPISANY, ...vvvrieriiiiiaaieeiiee it eeeeeee e e e e e eneeed (imie, nazwisko, funkcjayziatapcy w imieniu
Instytucji Pdrednicacej (nazwa Departamentu/Instytucjiposwiadczam, ze wszystkie wydatki, zawarte
w zahczonej deklaracji spetnigjkryteria odnoszce s¢ do kwalifikowalnagci wydatkdw i zostaly poniesione
przez beneficjentdw w ramach Priorytetow ...............ccoeevvn.m (numer i nazwa PriorytetGAKomponentu
Regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat LudZRD (KL) zgodnie z warunkami oldenymi w
Porozumieniu nr ........ porailzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a ..............

do: i wynosz PLN

Paswiadczam réwnig, iz realizacja projektéw w ramach Priorytetu/éw/Kompotu Regionalnego pegiuje zgodnie z celami ustanowionynyi
w decyzji oraz zgodnie z rozpaxzeniem (WE) nr 1083/2006 i z rozpatzeniem (WE) nr 1080/2006, a w szczegétnaze:

(1) wspéifinansowane towary i ustugi slostarczone oraz zadeklarowane wydatki zostatgzgamiscie poniesione i zgodne
Zz majcymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowgnaz zostaty poniesione w zygku z projektami wybranymi dof
finansowania zgodnie z kryteriami meymi zastosowanie do PO KL i obawujacymi zasadami wspélnotowymi i krajowymi
w szczegolngci:

. zasadami odnoseymi sic do pomocy pastwa,;

. zasadami odnogeymi si do zaméwié publicznych;

. zasadami dotyezymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomoajspsaa na mocy art. 87 traktatu, za pomog

wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okréisiech lat;

(2) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z pgdnych systemoéw kgjowych i jest poparta dgjymi si zweryfikowat
dowodami ksigowymi;
(3) transakcje ddace podstaw wydatkow § zgodne z prawem i przepisami, a w stosowaniu phaceie stwierdzono ¥acych
nieprawidtowdgci;
(4) deklaracja wydatkéw uwzglnia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskamety, otrzymane odsetki i przychod
pochodzce z projektéw finansowanych w ramach PO KL;
(5) poszczegolne wydatki beneficjentéw w ramachgktow s rejestrowane na plikach komputerowych i ugpstane nazadanie
Instytucji Zaradzapcej, Instytucji Certyfikujcej oraz wkaciwych departamentéw Komisji;

o

Zgodnie z art. 90 rozpogdzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupeltiajs i beda dostpne co najmniej przez okres trzech lat g
zamknicia programu operacyjnego przez Komigpbez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustamoyelo w art. 100 ust. 1 tegg
rozporadzenia).

Data: 20

leni nazwisko, pieaz, stanowisko i podpis
Zalczniki:
Tabelanr 1
Tabela nr 2
Tabela nr 3
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Tabela nr 1

Deklaracja kumulatywnych wydatkéw publicznych pomjszonych dgrodki odzyskane poprzez zwrot w ramach PriorytetGw (numer i
nazwa Priorytetéy/ Komponentu Regionalnego w podziale na Dziatafaddziatania (w PLN) na die........
2007 2008 2009 20... £ acznie
w tym
Ogétem w t}/m (?ross m Ogotem cross- |wtym zwroty| Ogdtem w tym gross Gt Ogétem w tym §ross w tym zwroty] Ogétem w tym (?ross w tym zwroty|
finacing Zwroty finacing finacing Zwroty finacing finacing

O$ priorytetowa VI ogétem

Dziatanie 6.1

Poddziatanie 6.1.1

Poddziatanie 6.1.2

Poddziatanie 6.1.3

Dziatanie 6.2

Of priorytetowa VIl ogétem

Dziatanie 7.1

Poddziatanie 7.1.1

Poddziatanie 7.1.2

Poddziatanie 7.1.3

Dziatanie 7.2

Suma PO KL

Sporadzone przez: imgii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imi nazwisko, data, podpis oraz piecpsoby upowznionej:



Tabela nr 2

Zestawienie piaviadczonych wydatkéw pubilcznych w ramach Priomyttiorytetow................cceeevnns Qumer i nazwa Priorytetéw)Komponentu Regionalnego w podziale na Dziataniakresie od ...... do...... (w PLN)
N whiosku beneficienta BalR R _ Zréda sfinansowania gwiadczonych wydatkéw publicznych \é\:oti?
Nazwa Dziatania/Priorytetu IW (IP2)/Beneficjent Nr Umowy/Decyzji ) . J -I" wniosku beneficienta o Budzet Jednostek . 5 . 5
platndi¢/ Nr Pawiadczeni Ern . Ogolem Samorzadu Budzet Paistwa Fundusz Pracy PFRON Ingredki publiczngfinancing (z]
ptatnai¢/Paswiadczenia X
Terytorialnego kol. 6)
1 2 3 4 5 6=7+8+9+10+11 7 8 9 10 11 12
O$ Priorytetowa VI ogétem
Dziatanie 6.1
1
2
Dziatanie 6.2
3
4
Of$ Priorytetowa VIl ogblem
Dziatanie 7.1
5
6
Suma PO KL
W ramach niniejszego zestawienia zatwierdzono nagiujace kwoty wydatkéw poniesionych z funduszy celowych:
Priorytet | PFRON PLN
Priorytet || Fundusz Pracy PLN

Sporadzone przez: iii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imgii nazwisko, data, podpis oraz piecosoby upowznionej:



Tabela nr 3

Kwoty odzyskane oraz pozostate do odzyskania odftmentéw w ramach Priorytetu/Priorytetéw ............... lumer i nazwa Priorytet6y#ikomponentu Regionalnego za okres od............da w PLN

Wartai¢ srodkéw do odzyskania

Wartai¢ srodkéw odzyskanych w danym okresie

Instytuga Data Instytucja | Rodzaj kwoty] Wartas¢ srodkéw
_ dokonujca . X 4
Nr Beneficjent rozpoczcia |rozpoczynajcal do odzyskanig pozostatych do
L.p. - wyplat do . . o A Razem X
umowy/decyzji | (nazwa, NIP) et 6l procedury procedug | (nieprawidiowd NumerPaswiadczenia Odsetki calkowite odzyskania na
. . odzyskiwanial odzyskiwania $éfinne) deklaracji wydatkow ol . w tym: . . Data koniec okresu
danego projekth p catkowite . wydatki Sposéb
Kwota 1Z do IC, w ktérym Kwota .| odsetki v . | odzyskan|
(umowne i beneficjenté odzyskanid . a
wydatek byt karne : " asrodkow
karne) i odsetki
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Zalacznik nr 12 — Instrukcja wypetniania Pd&wiadczenia i deklaracji wydatkow
Instytucji Posredniczace]

INSTRUKCJA DO POSWIADCZENIA I DEKLARACII WYDATKOW
INSTYTUCJII POSREDNICZACE]

Instytucja Posredniczaca sporzadza Poswiadczenie zgodnie z ninigjszg instrukcja. Kazda strona Poswiadczenia
powinna by¢ parafowana przez osobe do tego uprawniong; ponadto kazda tabela powinna zosta¢ podpisana i
opieczetowana przez upowazniong do tego osobe.

Objasnienie pdl przeznaczonych do wypetnienia przez Instytucje Posredniczaca.

Poswiadczenie:
1. W polu ,nr"” nalezy podac kolejny numer Poswiadczenia zgodnie z ponizszg metodologia:

= w przypadku komponentu regionalnego: skrét komponentu regionalnego tj. ,KR”/nazwa regionu’/rok, w
ktérym dokonywane jest poswiadczenie/kolejny numer poswiadczenia np. KR/MZ/2008/1;

= w przypadku komponentu centralnego: numer Priorytetu(dw) /nazwa skrécona IP sktadajacej
poswiadczenie/rok, w ktérym dokonywane jest poswiadczenie/numer kolejny poswiadczenia np.
P1-P2/MPiPS/2008/1 lub P4/MNiSW/2009/4.

2. W polu ,od ... do ..” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim zostato
dokonane poswiadczenie wydatkéw. Przy sporzadzaniu Po$wiadczen konieczne jest zachowanie ciggtosci
okresow wskazanych w Poswiadczeniach. Co do zasady Poswiadczenie sktadane jest za okres dwdch
miesiecy.

3. W polu ,Ja nizej podpisany, ...” nalezy podac imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby po$wiadczajacej
wydatki, ktdra jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe instytucji poswiadczajacej wydatki.

4. W polu ,w ramach Priorytetdw ... " nalezy w przypadku komponentu centralnego wskaza¢ numer i nazwe
Priorytetu (lub Priorytetow w przypadku MPiPS), natomiast w przypadku komponentu regionalnego
pozostawi¢ wytacznie zapis ,w ramach Komponentu Regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

5. W polu ,okreslonymi w Porozumieniu nr ...” nalezy wskaza¢ nr porozumienia zawartego pomiedzy Instytucjg
Posredniczaca a Instytucjg Zarzadzajacq oraz wskazac strone porozumienia.

6. W polu ,do” nalezy poda¢ date w formacie DD/MM/RRRR zgodng z datg koncowa ,do ...” w nagtowku
Po$wiadczenia.

”

7. W polu ,i wynosza: ...” nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku kwote wydatkow
kumulatywnych pos$wiadczanych przez Instytucje Posredniczaca. Kwota musi by¢ zgodna z kwotg wskazang
w Tabeli nr 1 z wierszem ,Suma PO KL” z kolumny ,,Ogétem” w czesci ,tacznie”.

8. W polu ,Data:” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date sporzadzenia Poswiadczenia w formacie
DD/MM/RRRR.

9. W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podac imie, nazwisko
oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wydatki, upowaznionej do podpisania Pos$wiadczenia. Osoba
poswiadczajgca musi podpisa¢ Poswiadczenie zgodnie z upowaznieniem oraz opatrzy¢ wniosek pieczecia.
Powinna by¢ to osoba wskazana w polu ,ja nizej podpisany”.

Ponadto pod pojeciem ,plikow komputerowych” w pkt. 5, na ktérych powinny zostac rejestrowane poszczegdlne
wydatki beneficjentdw, nalezy rozumie¢ wersje elektroniczne wnioskéw o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami.

75 Znaki regionu s nastpujace: dolnglaskie — DS, kujawsko-pomorskie — KP, lubelskie — lithuskie — LK, t6dzkie — £ O, malopolskie —
MP, mazowieckie — MZ, opolskie — OP, podkarpacki®k, podlaskie — PD, pomorskie — PMaskie —SL, $wigtokrzyskie —SW,
warminsko-mazurskie — WM, wielkopolskie — WP, zachodniopeoskie — ZP
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Zataczniki:

Tabela nr 1 Deklaracja kumulatywnych wydatkow publicznych pomniejszonych o srodki odzyskane
poprzez zwrot w ramach Priorytetu/OwW........ccevirnnnrnnnnens (numer i nazwa Priorytetu/Priorytetéow)/
Komponentu Regionalnego w podziale na Dziatania (w PLN) na dzien ........

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe i numer Priorytetu (6w) lub okreslenie ,Komponent Regionalny” oraz date
koncowg okresu, ktérego wniosek dotyczy, w formacie DD/MM/RRRR. Data ta powinna by¢ taka sama jak
wskazana w Pos$wiadczeniu w polu ,do ...".

W tabeli nalezy uja¢ w podziale na Priorytety, Dziatania i Poddziatania kumulatywne wydatki publiczne w ramach
PO KL zatwierdzone przez IP od poczatku realizacji programu, pomniejszone o $rodki odzyskane poprzez zwrot
(wykazywane w tabeli 3) w podziale na lata. W kazdym roku nalezy wskaza¢ kwote przypadajacq na wydatki w
ramach cross-financingu oraz zwroty, ktére pomniejszyty wydatki kumulatywne wykazane w kolumnie ,,ogétem”.

Dodatkowo, dla kazdego Dziatania i Priorytetu wydatki nalezy zsumowac oraz w ostatnim wierszu tabeli ,Suma”
nalezy wyliczy¢ kwoty ogdtem poswiadczanych przez dang Instytucje Posredniczaca wydatkéw publicznych.

Ponadto w kolumnie ,tacznie” nalezy zsumowac wydatki poniesione we wszystkich latach od poczatku realizacji
programu oraz poda¢ kwote wydatkéw w ramach cross-financingu oraz kwote zwrotow, ktdre pomnigjszyty
wydatki kumulatywne wykazane w kolumnie ,,ogotem”.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Tabela nr 2 Zestawienie poswiadczonych wydatkéw publicznych w ramach Priorytetu/o6w
......................... (numer i nazwa Priorytetu(éw)/ Komponentu Regionalnego w podziale na
Dzialania i projekty systemowe w okresie od ...... do ...... (w PLN)

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe i numer Priorytetu (dw) lub okreslenie ,Komponent Regionalny” oraz daty
graniczne okresu, w jakim zostato dokonane pos$wiadczenie wydatkéw w formacie DD/MM/RRRR tozsame z
datami wskazanymi w Po$wiadczeniu w polu ,od ... do ...".

Dodatkowo, dla kazdego Priorytetu i Dziatania wydatki nalezy odpowiednio zsumowac oraz w ostatnim wierszu
tabeli ,Suma PO KL" nalezy wyliczy¢ kwoty ogdtem poswiadczane przez Instytucje Posredniczaca.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Tabele nalezy przygotowac w oparciu o dokumenty (wnioski o ptatnos¢ / Poswiadczenia i deklaracje wydatkdéw w

ramach Dziafania) zatwierdzone w okresie wykazanym w polu ,od ... do ...".

W kolumnie 2 ,IW (IP2)/beneficjent” nalezy podac¢ nazwe IW (IP2), ktdrej wydatki zostaty poswiadczone przez IP
w okresie rozliczeniowym lub nazwe beneficjenta, ktdrego wniosek o pfatnos¢ zostat zatwierdzony w danym
okresie rozliczeniowym.

W kolumnie 3 ,numer umowy/decyzji” nalezy w przypadku wykazywania wniosku o ptatno$¢ poda¢ numer umowy
lub decyzji o dofinansowanie projektu, w ramach ktdrego zostat zatwierdzony wniosek o ptatnos¢. W przypadku
gdy dany wiersz dotyczy Poswiadczenia IW (IP2) nalezy wpisac ,n/d” (nie dotyczy).

W kolumnie 4 ,nr wniosku beneficjenta o ptatnosc / nr Poswiadczenia” nalezy poda¢ numer wniosku beneficjenta
o ptatno$¢ lub numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania od Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia), ktdre zostaty zatwierdzone przez IP w okresie rozliczeniowym.

W kolumnie 5 ,Data zatwierdzenia wniosku beneficjenta o ptatno$¢ / Poswiadczenia” nalezy wskaza¢ date
zatwierdzenia przez IP dokumentéw finansowych. Data co do zasady nie powinna wykracza¢ poza okres, za jaki
sktadane jest Poswiadczenie IP.

W kolumnie 6 ,Ogdétem” nalezy poda¢ kwote ogdtem poswiadczonych wydatkéw publicznych, zgodnie z
zatwierdzonymi Informacjami o wynikach weryfikacji wnioskow o pfatnos¢ w ramach projektéw (bez Srodkéw
prywatnych) oraz Poswiadczeniami IW (IP2).

W kolumnach 7-11 ,Zrédta sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw publicznych” nalezy podaé zroda, z ktdrych
zostaty sfinansowane wydatki. Nalezy poda¢ rozbicie tej kwoty na poszczegdine zrédta zgodnie z nazwami
kolumn.

W  kolumnie 12 W tym cross-financing (z kol. 6)” nalezy wykazaé warto$¢ zawartych
w kolumnie 6 zatwierdzonych wydatkéw w ramach cross-financingu.

Pod tabelg nalezy wskazac¢ wysoko$¢ srodkéw poniesionych w ramach funduszy celowych. Dotyczy to wytacznie:

- $rodkéw na finansowanie projektow systemowych powiatowych urzedéw pracy w Poddziataniu 6.1.3 (Fundusz
Pracy);
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- $rodkéw na finansowanie projektéw systemowych PFRON w Priorytecie 1 (PFRON).

Tabela nr 3 Kwoty odzyskane oraz pozostate do odzyskania od beneficjentow w ramach Priorytetu
(6w) ... /[Komponentu Regionalnego za okres od ............ [« [+ w PLN

W tytule tabeli nalezy podac¢ nazwe Priorytetu (6w) lub okreslenie ,Komponent Regionalny” oraz daty graniczne
okresu, za jaki skladane jest Poswiadczenie w formacie DD/MM/RRRR tozsame z datami wskazanymi w
Pos$wiadczeniu w polu ,od ... do ...".

UWAGA: Kwoty wykazane w tej tabeli powinny dotyczy¢ jedynie kwot odzyskanych dotyczacych wydatkow
uprzednio wykazanych w deklaracjach wydatkdéw ztozonych przez 1IZ do IC. W zwigzku z powyzszym, 1Z —
przekazujac do IC deklaracje wydatkéw w ramach PO KL — bedzie przekazywata do Instytucji Posredniczacych
informacje na temat Poswiadczen IP uwzglednionych w deklaracjach do IC.

W tabeli nalezy wykaza¢ wszystkie ww. kwoty niezaleznie od sposobu ich odzyskania tj. zaréwno:
«  kwoty odzyskiwane / odzyskane od beneficjenta poprzez pomnigjszenie we wniosku o ptatnosc;
»  kwoty odzyskiwane / odzyskane od beneficjenta na rachunek IW (IP2) / IP.

W przypadku delegacji zadan w ramach danego Dziatania do IW (IP2), dane powinny zostal oparte na
Poswiadczeniach otrzymywanych od IW (IP2).

Jezeli w danym okresie nie pojawity sie zadne $rodki do odzyskania lub zadnych $rodkéw nie odzyskano, pola w
odpowiednich czesciach tabeli nalezy pozostawi¢ niewypetnione, zas sumy catkowite nalezy wypetni¢ kwotami
zerowymi (0,00).

Poszczegdlne pozycje w tabeli powinny by¢ uszeregowane wedtug daty rozpoczecia procedury odzyskiwania kwot
nieprawidtowo wydatkowanych. Jezeli kwota do odzyskania dotyczy wydatkéw zadeklarowanych do IC w kilku
deklaracjach wydatkéw nalezy jg wpisa¢ w kilku wierszach przyporzadkowujac kwoty do poszczegdinych numerdéw
deklaraciji.

Tabele nalezy przekazywa¢ nawet wowczas, gdy nie nastapi odzyskanie srodkéw, lecz jedynie stwierdzenie kwoty
do odzyskania. Kwoty wykazywane sg w tabeli do momentu odzyskania danej kwoty w catosci.

W kolumnie 1 ,Lp.” nalezy poda¢ numer wydanej decyzji o odzyskanie, pod ktorym sprawe zarejestrowano w KSI
w karcie obcigzen na projekcie (w przypadku gdy decyzja nie zostat wydana nalezy wpisa¢ numer sprawy, pod
ktérym dana kwota zostata wpisana w systemie KSI).

W kolumnie 2 ,Nr umowy/decyzji” nalezy poda¢ numer umowy/decyzji pomiedzy beneficientem a IW (IP2)
zgodnie z KSI.

W kolumnie 3 ,Beneficjent (nazwa, NIP)” nalezy poda¢ nazwe beneficjenta oraz jego numer NIP.

W kolumnie 4 ,Instytucja dokonujgca wyptat do beneficjenta dla danego projektu” nalezy podac¢ nazwe instytucji
dokonujacej wyptat srodkdw na rzecz beneficjenta w ramach realizowanego projektu.

W kolumnie 5 ,Data rozpoczecia procedury odzyskiwania” nalezy wskazac date wydania decyzji o zwrocie lub date
potracenia kwoty od kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta.

W kolumnie 6 ,Instytucja rozpoczynajaca procedure odzyskania” nalezy poda¢ nazwe instytucji, ktdra wydata
decyzje o zwrocie lub instytucji dokonujacej pomniejszenia zatwierdzony wydatkéw we wniosku o ptatnosc.

W kolumnie 7 ,Rodzaj kwoty do odzyskania (nieprawidtowosci/inne)” nalezy wskazaé, czy kwota do odzyskania to
nieprawidtowo$¢ czy korekta finansowa, czy tez inny przypadek. Jezeli zostat sporzadzony raport o
nieprawidtowosci (kwartalny lub biezacy) do MF, nalezy dodatkowo w tym polu podac¢ numer tego raportu.

Kolumny 8 i 9 dotyczg wartoéci Srodkéw do odzyskania:

W kolumnie 8 ,Kwota” nalezy wskaza¢ warto$¢ $rodkow zakwalifikowanych do zwrotu lub podlegajacych
zwrotowi.

W kolumnie 9 ,Numer Po$wiadczenia i deklaracji wydatkéw od IZ do IC, w ktorym wydatek byt zadeklarowany”
nalezy podac¢ numer Po$wiadczenia IZ, w ktdrym wydatek, ktdrego dotyczy zwrot zostat wykazany.

Kolumny 10-15 dotycza wartosci Srodkéw odzyskanych w danym okresie, za jaki sktadane jest Poswiadczenie:

W kolumnie 10 ,Kwota” nalezy podac¢ wartos¢ srodkéw zakwalifikowanych do zwrotu, ktdre zostaty odzyskane w
okresie, za jaki sktadane jest Poswiadczenie.

W kolumnie 11 ,Odsetki catkowite (umowne i karne) nalezy poda¢ kwote odzyskanych tacznie odsetek
(umownych i karnych) naliczonych od naleznosci gtéwne;j.
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W kolumnie 12 ,w tym odsetki karne” nalezy poda¢ wartos¢ odzyskanych odsetek karnych ujetych w kolumnie
11. Odsetki karne sa to odsetki za zwtoke naliczane od naleznosci gtéwne;.

W wierszu 13 ,,Razem catkowite wydatki beneficjentéw i odsetki karne” nalezy podaé kwote $rodkéw odzyskanych
w okresie rozliczeniowym powiekszong o odsetki karne (suma kolumny 10 i kolumny 12).

W kolumnie 14 ,Sposdb odzyskania” nalezy wpisac sposob, w jaki srodki zostaty odzyskane tj. "zwrot na rachunek
IW (IP2) / IP" lub "pomniejszenie kolejnego wniosku o ptatnos¢". Jezeli kwote odzyskano poprzez pomniejszenie
kolejnego wniosku o ptatnos$¢ nalezy wpisa¢ numer tego wniosku beneficjenta o ptatnos¢, w ktérym dokonano
odpowiedniego pomniejszenia. Jezeli kwote odzyskano poprzez zwrot na rachunek — nalezy wpisa¢ numer
przelewu.

W kolumnie 15 ,Data odzyskania $rodkéw” nalezy podaé date odzyskania srodkéw tj. date wptywu Srodkéw na
rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do beneficjenta (IW (IP2) / IP) lub w przypadku
odzyskania $rodkdw poprzez pomniejszenie wniosku o ptatnos¢ — date zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ w
kwocie pomniejszonej o kwote odzyskana.

Kolumna 16 dotyczy wartoéci srodkéw pozostatych do odzyskania:

W kolumnie 16 ,Wartos$¢ srodkdéw pozostatych do odzyskania na koniec okresu” nalezy podaé kwote $rodkéw
pozostajacq do odzyskania na koniec okresu rozliczeniowego (tj. kwote w kolumnie 8 nalezy pomniejszy¢ o kwote
w kolumnie 10).

W dole tabeli nalezy dokona¢ zsumowania kwot odzyskanych poprzez pomniejszenie oraz kwot odzyskanych
poprzez zwrot.

Wszystkie tabele powinny by¢ podpisane przez osoby sporzadzajace (wraz z podaniem imienia i nazwiska) oraz
podpisane i opieczetowane (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska stuzbowego) przez upowazniong osobe
ze strony Instytucji Posredniczacej. Ponadto pod tabelami powinny by¢ wpisane daty ich sporzadzenia i
zatwierdzenia.
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